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APRESENTACAO

Este manual foi desenvolvido pela Unidade de Projetos Institucionais e Captacdo de Recursos/CGE com o
objetivo de facilitar o entendimento e a utilizagdo do Sistema de Governanga Institucional — Channel para o
gerenciamento de projetos e planos de agcao e se destina aos usuarios responsaveis pelo planejamento,

execucao e monitoramento dos projetos e planos de acao do Ministério Publico do Estado da Bahia.
Apresentamos, de maneira ilustrativa, os caminhos mais utilizados no dia a dia pela geréncia do projeto.
Cada assunto abordado esta separado por temas especificos que facilitam a leitura e o manuseio do

material.

Como forma de complementacdo, recomendamos a participacao nos treinamentos desenvolvidos pela

Unidade de Projetos.
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APRESENTACAO - UNIDADE DE PROJETOS
INSTITUCIONAIS E CAPTACAO DE RECURSOS

A Unidade de Projetos Institucionais e Captacdo de Recursos atua como um escritorio de projetos, oferecendo
suporte na elaboragao de projetos e na captagao de recursos externos. Além disso, a Unidade desempenha um

papel importante na promogao de uma cultura de planejamento e gestao de projetos. Entre as principais
atividades desenvolvidas, destacam-se:
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APRESENTACAO - CARTA DE SERVICOS
UNIDADE DE PROJETOS INSTITUCIONAIS E CAPTACAO DE RECURSOS

Servigo de Atendimento ao Usuario - Projetos e Planos de Agao

& L

'
2 L L
o ol o R

Gestio do Mentoria Identificacdo Apoio as acées Monitoramento Capacitacio
Portfélio de especializada e cadastro de de nas Suporte no
Projetos na elaboracao em reconhecimento Projetos/Planos ferramentas uso de
Institucionais de TAP e de Premiacbes de Boas praticas de acdo de Gestio de ferramentas
Planode Acao externas institucionais projetos

Servico de Atendimento ao Usuario - Captacao de Recursos
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APRESENTACAO - PORTFOLIO DE
PROJETOS INSTITUCIONAIS DO MPBA

CLIQUE AQUI e conhega o portfdlio de projetos institucionais.
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https://gestaoestrategica.mpba.mp.br/gestao-estrategica/portfolio-de-projetos

INTRODUCAO

Programa € o conjunto de projetos o q_ue e Projeto € o empreendimento temporario e
projeto?

gerenciados de modo articulado e nao repetitivo, com datas de inicio e

dindmico, com objetivos término definidas, vinculado ao Plano
correlacionados, que visa atingir a Estratégico do Ministério Publico do
maxima potencialidade de seus Estado da Bahia, formalizado junto a
resultados, com grau de alinhamento Coordenadoria de Gestdo Estratégica, e

que n&o seria alcancado se os que visa alcangar produto, servico ou

projetos fossem gerenciados resultado unicos.

individualmente.

O que é O que é um

programa? plano de acao?

Plano de ag¢do é um instrumento de gestdo utilizado
para descrever a implementagao de iniciativa estratégica
e permitir o monitoramento da execucédo das atividades

fundamentais para alcancgar os resultados planejados.
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INTRODUCAO

O Gerenciamento de Projetos, portanto, € a aplicacédo de
conhecimentos, habilidades e técnicas para a execucao de

projetos de forma efetiva e eficaz. Trata-se de uma

O que é competéncia estratégica para organizagdes, permitindo com
gerenciamento que elas unam os resultados dos projetos com os objetivos
de projetos? do negdcio para melhor competir em seus mercados (PM/

Brasil, texto adaptado). Esse gerenciamento envolve as
seguintes fases: inicio, planejamento, execucao,

monitoramento e controle e encerramento.

Um projeto bem-sucedido € aquele que é realizado conforme o planejado, € concluido dentro do tempo e do
orgcamento previstos, utiliza os recursos (materiais, equipamentos e pessoas) eficientemente, sem desperdicios,
atinge a qualidade e o desempenho esperados, € concluido com o minimo possivel de alteragdes em seu escopo,

€ aceito sem restricdes pelo contratante ou cliente e ndo agride a cultura da organizacgao.

MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DA BAHIA



INTEGRACAO DOS INSTRUMENTOS DE GESTAO

Em 2011, o Ministério Publico do Estado da Bahia (MPBA) apresentou a sociedade um Plano Estratégico construido
pelos seus membros e servidores para tornar mais eficientes e efetivas as agdes da Instituicdo e alcangar resultados

mais expressivos nas suas diversas areas de atuacao.

O Plano Estratégico € um instrumento de planejamento e gestdo que direciona os esforgos institucionais para
execucgao das suas iniciativas de maneira uniforme, consistente, grupal e participativa. Além de permitir uma melhor
percepcado da realidade, aponta para cenarios futuros e viabiliza a elaboracdo de diretrizes, metas e indicadores,

preparando a instituicdo para enfrentar desafios e executar suas atividades meio e fim.

Para cumprir o Plano Estratégico (PE), o MPBA elabora, anualmente, o Plano Geral de Atuagdo (PGA), que
representa um recorte temporal das iniciativas estratégicas (orgcamentarias e nao orgamentarias) contidas no PE.
Essas iniciativas, por sua vez, sao desdobradas em projetos ou planos de acao para viabilizar o alcance de metas e

impulsionar a atuacédo do MPBA.

lllp MINISTERIO PUBLICO
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INTEGRACAO DOS INSTRUMENTOS DE GESTAO

Com o propdsito de alinhar o Planejamento Estratégico ao Planejamento Orgamentario, obedecer as boas praticas de
governancga institucional, bem como, cumprir os preceitos legais, o MPBA elabora o Plano Plurianual, com duragao de
quatro anos, concebido em compromissos, programas, metas, iniciativas com vistas a realizacdo de politicas publicas

destinadas a atender as demandas oriundas da sociedade nas diversas areas de atuagao do MPBA.

Por fim, para executar as prioridades do PPA e tracar as metas que deverdo ser atingidas, o MPBA elabora
anualmente a sua Lei Orgamentaria Anual (LOA), instrumento de planejamento de curto prazo que contém todas as
acles estruturadas na forma de projetos/atividades, assim como os produtos das agdes que serdo implementadas e
executadas pela Instituicdo, com vistas a atingir as metas dos indicadores definidos para o periodo de um ano. Dessa
forma, todas as acdes do Parquet que demandam recursos sido disciplinadas nesse instrumento, uma vez que

nenhuma despesa publica pode ser realizada fora do orgamento.
(Texto adaptado do Plano Geral de Atuagao 2017)

A figura a seguir representa graficamente o que foi citado acima.
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INTEGRACAO DOS INSTRUMENTOS DE GESTAO

Longo Prazo PE
(12 anos) (Plano Estratégico)

Meédio Prazo
(A cada 4 anos)

Curto Prazo

(Anualmente) Plano Geral de (Lei Orgamentaria
Atuacdo Anual)

. Monitoramento
Projetos
e
ou
| p Avaliacdo
Planos de Agao
: {Indicadores)
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O QUE E O CHANNEL

O Sistema de Governanca Channel é uma ferramenta que possibilita a gestdo e execucao dos programas, projetos e
planos de agodes institucionais, bem como o monitoramento e a avaliacdo dos indicadores para posterior tomada de

decisao.

Beneficios do Sistema de Governancga Institucional - CHANNEL.:

» Otimizacdo do processo decisorio;
Centralizacdo das informagdes em um unico lugar, de forma segura e controlada;
Padronizacao dos processos e procedimentos;

Promoc¢ao de maior qualidade da informacao;

v VWV VWV V¥V

Gestéao integrada de toda a equipe do projeto;

» Gestao de projetos fundamentada em boas praticas de gerenciamento e com o uso de uma ferramenta que tem
como base o PMBOK (Guia Project Management Body of Knowledge - conjunto de praticas na gestdo de projetos
organizado pelo instituto PMI, considerado a base do conhecimento sobre gestdo de projetos por profissionais da

area).

lllp MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DA BAHIA
13



COMO ACESSAR O CHANNEL

O Sistema de Governanca Institucional (Channel) possui dois ambientes, sendo um para realizacdo de testes e outro

para producao.

» Para acessar o ambiente de teste, digite no navegador de internet o enderego:

http://channel.hmg.sistemas.intranet.mpba.mp.br/channel

» Ja para ter acesso ao ambiente de produgao, existem dois caminhos:

1. Acesse a intranet do MPBA, em seguida clique no menu “Sistemas” e depois em “Channel - Sistema de

Governanca Institucional”

ou

2. Digite no navegador de internet o endereco http://channel.sistemas.intranet.mpba.mp.br

Na tela seguinte inclua seu usuario e senha (0s mesmos que servem para acessar a rede do MPBA).

|||Pso‘§$m§::‘ COORDENADORIA DE GESTAO
ESTRATEGICA
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COMO PROPOR UM PROJETO

A proposigao de projetos no Ministério Publico do Estado da Bahia segue diretrizes estabelecidas pelo Ato Normativo
n° 13, de 18 de fevereiro de 2025. Essa regulamentagcdo tem como objetivo disciplinar a criacdo, a gestdo e a
execugao de projetos institucionais e planos de agao, garantindo alinhamento estratégico e padronizagéo dentro da
Instituicao.

Conforme preconiza o art.3° do Ato Normativo 13/2025, a criacdo de projetos dentro do Ministério Publico do Estado

da Bahia (MPBA) segue trés etapas principais:

1. Proposicao 2. Formalizagao 3. Divulgacao

COORDENADORIA DE GESTAO
ESTRATEGICA




PROPOSICAO DO PROJETO

A proposicao do Projeto € a fase inicial, onde a ideia do projeto € apresentada. Qualquer membro da instituicdo pode
propor um projeto, desde que o faga em reunido com a unidade administrativa responsavel e com a Coordenadoria
de Gestdo Estratégica (CGE). Depois disso, a unidade administrativa analisa se o projeto pode ser aceito,
considerando 3 condigdes:

Se esta alinhado com os

planos estratégicos do MPBA e
do Ministério Publico nacional;

Se é viavel do ponto de vista
técnico, financeiro e
operacional;

Se tem relevancia e impacto
social ou institucional.

COORDENADORIA DE GESTAO
ESTRATEGICA
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PROPOSICAO DE PROJETO NAO VALIDADA

!

#

H

Na hipdtese do projeto
nao ser validado, ele
sera arquivado em um

banco de dados

especifico.




PROPOSICAO DE PROJETO VALIDADA

- Teo e

Depois que o TAP é
finalizado, a CGE
envia um resumo do
projeto, com o nome
do responsavel,
para ser publicado
no Diario de Justica

Eletrénico (DJE).

J

f’ / -~

W ==z
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FORMALIZACAO DO PROJETO

Caso a proposta de projeto seja aceita, inicia-se a fase de formalizagéo, que inclui o envio do formulario de Termo de
Abertura de Projeto (TAP) pela unidade responsavel, por meio do sistema eletrénico (SEl), que passara pela

validacao técnica da equipe da Unidade de Projetos da CGE. Durante essa validagéo, sdo avaliados critérios como:

v' Se o projeto pode ser aplicado em diferentes areas (transversalidade);

v Se esta conectado a outros projetos;

v' Se pode ser replicado;

v' Se é sustentavel e inovador;

v'  Se utiliza indicadores sociais;

v' Se esta alinhado com os Obijetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS) da ONU;

v' Se resolve problemas de forma eficaz.

|||Pso‘§$m§::‘ COORDENADORIA DE GESTAO
ESTRATEGICA
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DIVULGACAO DO PROJETO

Depois que o TAP é finalizado, a CGE envia um resumo do projeto, com o nome do
responsavel, para ser publicado no Diario de Justica Eletrénico (DJE) - essa é a fase da

divulgacao do Projeto.




FASES DO PROJETO / PLANO DE ACAO

Uma vez que o projeto nasce, ele passa a ter um cronograma no Channel, assim como os planos de acéo. E no

Channel, os projetos e planos de agédo possuem os seguintes status (fases) :

o
STATUS a Em planejamento

(fases) no Channel

.

.

COORDENADORIA DE GESTAO
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FASES DO PROJETO / PLANO DE ACAO

5.1 Em iniciagao: Status inicial do cronograma do projeto/plano de acao, no qual o(a) gerente e a equipe do projeto

preenchem o cronograma com as atividades, prazos, custo planejado, marcos e demais configuragdes;

5.2 Em aprovagao: Status no qual o cronograma do projeto/plano de agdo aguarda aprovagdo da Unidade de

Projetos;

5.3 Em planejamento: Status no qual o projeto/plano de acao aguarda a geracao da Linha de Base pela Unidade de

Projetos;

5.4 Em execucgao: Status no qual o(a) gerente e a equipe do projeto atualizam a execucao das atividades planejadas

(percentual de execugao, custos reais, inclusdo de anexos, justificativas, etc.);

5.5 Finalizado: Status final do cronograma do projeto/plano de acao, apos finalizada a execucao do exercicio.

|||P::o‘§$m§::‘ COORDENADORIA DE GESTAO
ESTRATEGICA
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PROJETOS / PLANO DE ACAO EM FASE DE INICIA

£¥ Meu Channel X Esfratégia @) Desempenho = Projetos e demandas

CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025 - Gerente: Alessandra Da Silva Cruz Urbano - Empresa: MP-BA - MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA (- Status: Em iniciacio )

Q |EI.15-:ar por Mome, EOT ou F| Y Filtrar T:- Salvos «

CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025

[] Rest EDT Nome (+) (-} | Inicio Plan. Fim Plan.

0110972025 211072025
= |:| 1 + @ Projeto Manual do Channel — 2025 017092025 21102025
= D 11 + @ Iniciativa do PE: Aprimoramento continuo da area de planejamento institlucional. 0170872025 2102025
= [ 1.1.1 + @ Iniciativa do PPA- Promover a execugdo do planc estratégico da instituicde, fortalecendo a governanga, por m... | 01/09/2025 211072025
= D 1.1.11 + @ Fonte de Recurso: PAQE: 5107 - RS 50.000,00 01/0972025 21102025
= [ 1.1.1.1.1 ~ @@ Definicio de Mefodologia 01092025 15/09/2025
= |:| 1.1.1.1.1 A; E Realizar reunido para discutir o novo formafo do manual do Channel 01092025 120092025
= [ 1.1.1.1.14, 2 [g Preparar método para definicdo dos criténios de afualizagio 124092025 1509/2025
= [ 1.1.1.1.13 [E] Pisnejar novas agdes 124092025 15/09/2025
= D 1.1.1.1. ?/'g' E] Realizar reunido para discutir o nove formato do manual do Channe! 01292025 12092025
= [ 1.1.11.2 « mm Elsboracdo do nove manual AR 2025 12092025
= |:| 1.1.1.1.2 i E] Criar novo layout e elaborar o novo manual 01092025 11092025

Veja, na imagem a seguir, o que precisa ser feito quando o cronograma do projeto, subprojeto ou plano de

acao estiver na fase de iniciagao.

|||p::o‘§$‘m:::* COORDENADORIA DE GESTAO

ESTRATEGICA




PROJETOS / PLANO DE ACAO EM FASE DE INICIA

Durante a fase de iniciacao do cronograma, o(a) gerente/cogerente deve:

Preencher o cronograma _ _
Associar/ Desassociar

do projeto, subprojeto o
usuarios

ou plano de acao

Enviar o cronograma ]
Incluir cogerentes

para aprovacgao.

COORDENADORIA DE GESTAO
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COMO ACESSAR UM CRONOGRAMA NO CHAN

O cronograma de um projeto, subprojeto ou plano de agdo pode ser acessado ao clicar no Menu Projetos e

demandas e em seguida Projetos. l
£¥ Meu Channel X Estratégia © Desempenho = Projetos e demandas
Vishes — ]
S = Projetos <5 Relatorios ¥ Configuragies
#¢ Operagbes « Relatorios persupalizadoﬁ . Furmul;in’us padrao
. + Mapa de alocacao + \fer mais . |
ortichios <. Documentos compartilhados » Acompanhamento da execucdo de projetos
; # Licoes aprendidas = Controle previsto x realizado
Filtros « Resultados financeiros de projetos

¢/ Painel de apontamentos » Consultar Dados Cadastrais de Empresas

* Fluxo financeiro de projetos
| + Ver mais

Gerente:

|
Filtros [-]
Gerente: JE‘alh;ﬂ:Iuil subareas Status:
| w | | Todos w | | Ativos R | Q‘
Filtros [-]
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COMO ACESSAR UM CRONOGRAMA NO CHAN

Na tela seguinte, insira 0 nome do projeto, subprojeto ou plano de acdo no campo Cédigo/Nome. No campo Status,

selecione a opgao todos, escolha a Area e clique no bot&o Filtrar.

Meu Channel

X FEstratégia

© Desempenho

= Projetos e demandas

Projetos (167 item)

¥] Exportar para Excel [imchuir projeto...]

Codigo | Nome « l

Status l

Gerente

Patrocinador

Tipo

i Cliente Ao
Ien oes
Incluir subdreas ¢

| | Todos V|

| Todos w |

[ cGE (coorpENADORIAC v |

Limparl Filtrar l

Modernizagdo e gestdo por processos MP/BA

Mapeamento de Processos da Promotoria Regional de Santo Antdnio de Jesus

CGE/Estruturacdo da CGE/PE 9.1.1/A¢do 5107 P/PEN - 2022

CGE/mplantacdo e disseminagdo de uma cultura de planejamento/PE 9.2.1 - 2022

CGE/Programa de avaliagde de desempenho por cumprimento de metas/PE 9.2 5/PEN - 2022

CGE/Alinhamento fisico, orgamentario e financeire dos Planos Institucionais/E 9.3 1/PEN - 2022

CGE/Fomentar a implantagdo e implementagdo de Plano de atuagdo de Promotoria de Justica /PE 9.3.2 -

2022

CGE/Revisdo do PE/PE 9.3.4 - 2022

Finalizado

Em execucdo

Finalizado

Finalizado

Finalizado

Finalizado

Finalizado

Finalizado

Erico Silva do
Mascimento

Thiago Sampaio
Dantas

Ana Carla Sales
Passos Martins

Ana Carla Sales
Passos Martins

Ana Carla Sales
Passos Martins

Ana Carla Sales
Passos Martins

Ana Carla Sales
Passos Martins

Ana Carla Sales
Passos Martins

Tatiana Scalco
Silveira

Ana Carla Sales
Passos Martins

Lowrival Miranda de
Almeida Junior

Lowrival Miranda de
Almeida Junior

Lourival Miranda de
Almeida Junior

Lourival Miranda de
Almeida Junior

Lourival Miranda de
Almeida Junior

Lowrival Miranda de
Almeida Junior

Profizsionalizacdo da
Gestao

Profissionalizacdo da
Gestao

Profissionalizacdo da
Gestao

Profizsionalizacdo da
Gestao

Profizsionalizacdo da
Gestao

Profizsionalizacdo da
Gestao

Profissionalizacdo da
Gestao

Profizsionalizacdo da
Gestao

CGE (COORDENADORIA DE
GESTAQ ESTRATEGICA)

CGE (COORDENADORIA DE
GESTAQ ESTRATEGICA)

CGE (COCRDENADORIA DE
GESTAQ ESTRATEGICA)

CGE (COORDENADORIA DE
GESTAQ ESTRATEGICA)

CGE (COORDENADORIA DE
GESTAQ ESTRATEGICA)

CGE (COORDENADORIA DE
GESTAQ ESTRATEGICA)

CGE (COORDENADORIA DE
GESTAQ ESTRATEGICA)

CGE (COORDENADORIA DE
GESTAQ ESTRATEGICA)

MP-BA - MINISTERIO
PUELICO DO
ESTADO DA BAHIA

MP-BA - MINISTERIO
PUELICO DO
ESTADO DA BAHIA

MP-BA - MINISTERIO
PUELICO DO
ESTADO DA BAHIA

MP-BA - MINISTERIO
PUELICO DO
ESTADO DA BAHIA

MP-EA - MINISTERIO
PUELICO DO
ESTADO DA BAHIA

MP-BA - MINISTERIO
PUELICO DO
ESTADO DA BAHIA

MP-BA - MINISTERIO
PUEBLICO DO
ESTADO DA BAHIA

MP-BA - MINISTERIO
PUELICO DO
ESTADO DA BAHIA

T8

g & & & & £ &
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Por fim, cligue no botao Escopo do Projeto e, assim, tera acesso as informagées do cronograma projeto/plano de

acao selecionado.

£¥ Meu Channel X Estratégia © Desempenho = Projetos e demandas

Projetos (1 item) 5] Exporiar para Excel  [incluir projeto. ]

Area

Codigo / Nome « Status Gerente Patrocinador Tipo Cliente Acles

Incluir subareas

manual do channel | [Toces ~| | | | [Todes w| [ceE (coorpENADORIAT v | | | Limpar || Filtrar

CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025 Em iniciagdo Alessandra Da Silva  Alessandra Da Silva  Governanca do CGE (COORDENADORIADE MP-BA - MINISTERIO d 'E Q@
Cruz Urbano Cruz Urbano Planejamento GESTAO ESTRATEGICA) PUBLICO DO
Estratégico ESTADC DA BAHIA

Pagina 1 de 1 10 itens por pagina

Legenda: ﬁv Controle de status é} Aprovar Projeto L_LI| Reprovar Projeto 1! Escopo do Projeto Relatorio Status O‘ Editar Projeto G Remowver Projeto
—
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COMO ACESSAR UM CRONOGRAMA NO CHAN

Outra forma, mais simples, de acessar o cronograma é: clique no Menu Meu Channel, em seguida, leve o cursor do

mouse até Projetos e, entdo, clique em Projetos que gerencio OU Projetos que gerenciei OU Projetos que

participo OU Projetos que participei, conforme a situagao.

£% Meu Channel X Estratégia © Desempenho = Projetos e demandas

¥ Operacies = Projetos il Indicadores

* Minhas demandas abertas l * Projetos gue gerencio
| * Minhas demandas finalizadas « Frojetos de que participe!
+« Demandas pendentes + Afividades pendentes

* [ncluir nova demanda
* CGE/Projeto Manual do ChannelPE 3.11
- 2025

« |ndicadores gue sou responsavel

= Aprovaces de medicbes pendentes
= Relatorio de medicies pendentes

= Minhas medicbes reprovadas

* Reporar incidente
* Reporar risco
* Meus Riscos

L Reunibes _ L /\ Riscos corporativos
. . + [Projeto Modelo] - Cronograma basico
= Acoes das reunides VPBA - COM CUSTO (2021)
« Decisdes das reunides
= Minhas reunides in Portfolios

« Porifdlios gue gerencio
= Porifolios de que participo
* Proposicio de projetos

= CECOM - Portfalic 2025

= CAOCRIM - Portfolio 2026

= CAOCRIM - Portfolio 2025

» SEGUNDO GRAU- Portfolio 2025
» OUVIDORIA- Portfolio 2025

[ Planos de agio
= Meus planos de acdo

« Minhac arfac

MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DA BAHIA

28



COMO ACESSAR UM CRONOGRAMA NO CHAN

Observagao:

Quando um projeto € composto por subprojetos, pode-se fazer o acompanhamento de todos os seus subprojetos da
seguinte forma:

1) Primeiro, acesse o cronograma do projeto, Ex.: “CGE/Projeto Raizes da Cidadania/PE 1.7.5/Ac¢do 5107 - 2025”

. [p=sss  Ghame raese s 555 AC - ([

JExperts

£% Meu Channel X Estratégia © Desempenho = Projetos e demandas & Administracéo

CGE/Projeto Raizes da Cidadania/PE 1.7.5/Acdo 5107 - 2025 - Gerente: Ana Carla Sales Passos Martins - Empresa: MP-BA - MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA - Status: Em execucdo - Criador: Elaene Pereira Costa

Q |Buscar por Nome, EDT ou F‘ Y Filtrar | Y= Salvos ~

CGE/Projeto Raizes da Cidadania/PE 1.7.5/A¢ao 5107 - 2025

[J RestEDT Nome (+) (-) Inicio Plan. Fim Plan. Duragédo
07/01/2025 19/12/2025 228,00
O 1 +* @m Projeto Raizes da Cidadania - 2025 07/01/2025 19/12/2025 228,00
(] 11 v == Iniciativa do PE" Garantia da dignidade & populaciio em situaciio de rua e demais grupos vulnerabilizados, promoc#o da seguranca alimentar e enfrent . 07/01/2025 19/12/2025 228,00
J 1.1.1 [ CGE/Subprojeto Agdes CGE - Raizes da Cidadania/PE 1.7.5/Acdo 5107 - 2025 10/02/2025 18/12/2025 203,00
(] 11.2 [ Ceama/Subprojeto Acdes Meio Ambiente - Raizes da Cidadania/PE 1.7.5 - 2025 10/04/2025 19/12/2025 166,00
(] 113 [ Caoca/Subprojeto Acdes Infancia e Juventude - Raizes da Cidadania/PE 1.4.1 - 2025 09/04/2025 19/12/2025 166,00
O 1.1.4 [ Cesauw/Subprojeto Acdes Salde - Raizes da Cidadania/PE 1.7.5 - 2025 07/01/2025 19/12/2025 228,00
(] 115 [ Ceduc/Subprojeto AcBes Educacdo - Raizes da Cidadania/PE 1.3 4 - 2025 03/02/2025 19/12/2025 208,00

|||P::o‘§$m:::‘ COORDENADORIA DE GESTAO
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COMO ACESSAR UM CRONOGRAMA NO CHAN

2) Para abrir o Subprojeto: Clicar com o bot&do direito do mouse no subprojeto, Ex.: “CGE/Subprojeto Acdes CGE -

Raizes da Cidadania/PE 1.7.5/A¢éo 5107 - 2025” (veja as imagens abaixo):

©) = mlg pesmennce  Channel

‘ Release notes E
JExperts

£% Meu Channel K Estratégia @ Desempenho = Projetos e demandas & Administracio

CGE/Projeto Raizes da Cidadania/PE 1.7.5/Acdo 5107 - 2025 - Gerente: Ana Carla Sales Passos Martins - Empresa: MP-BA - MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA - Status: Em execugdo - Criador: Elaene Pereira Costa

Q|Buscar por Nome, EDT ou F| Y Filtrar Y= Salvos +

CGE/Projeto Raizes da Cidadania/PE 1.7.5/A¢ao 5107 - 2025

(] RestEDT Nome (+) (-) Inicio Plan. Fim Plan. Duragio
07/01/2025 19/112/2025 228,00
(] 1 ~ == Projeto Raizes da Cidadania - 2025 07/01/2025 19M12/2025 228,00
O 1.1 + @w Iniciativa do PE: Garantia da dignidade & populacdo em situacdo de rua e demais grupos vulnerabilizados, promog&o da seguranca alimentar e enfrent...  07/01/2025 19/12/2025 228,00
(] 111 D CGE/Subprojeto Acfes CGE - Raizes da Cidadania/PE 1.7.5/Acdo 5107 - 2025 10/02/2025 18M12/2025 203,00
()] 11.2 [ Ceama/Subprojeto Acdies Meio Ambiente - Raizes da Cidadania/PE 1.7.5 - 2025 10/04/2025 191212025 166,00
(] 113 [ Caoca/Subprojeto AcGes Infincia e Juventude - Raizes da Cidadania/PE 1.4.1 - 2025 09/04/2025 19/12/2025 166,00
E] 114 (] Cesau/Subprojeto Agdes Salde - Raizes da Cidadania/PE 1.7.5 - 2025 07/01/2025 19122025 228,00
O 115 [ Ceduc/Subprojeto AcBes Educacdo - Raizes da Cidadania/PE 1.3.4 - 2025 03/02/2025 19/12/2025 208,00

|||P::o‘§$m:::‘ COORDENADORIA DE GESTAO
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COMO ACESSAR UM CRONOGRAMA NO CHAN

3) Clicar em Detalhes:

oo (@) mememneee  Channel Release notes =
@ NP Channe 1

£% Meu Channel K Estratégia © Desempenho = Projetos e demandas & Administracio

CGE/Projeto Raizes da Cidadania/PE 1.7.5/Acd0 5107 - 2025 - Gerente: Ana Carla Sales Passos Martins - Empresa: MP-BA - MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA - Status: Em execucio - Criador: Elacne Pereira Costa

Q |Buscar por Nome, EDT ou F| Y Filtrar Y= salvos ~ »=Recuo * ®Remover BEditar Q Alarmes @Copiar EnF'redece

CGE/Projeto Raizes da Cidadania/PE 1.7.5/A¢do 5107 - 2025

(] RestiEDT Nome (+) (-) Inicio Plan. Fim Plan. Duragdo

07/01/2025 19/12/2025 228,00

= O 1 * @m Projeto Raizes da Cidadania - 2025 07/01/2025 19M12/2025 228,00

=: 0 1.1 +* @m Iniciativa do PE: Garantia da dignidade & populacdo em situacdo de rua e demais grupos vulnerabilizados, promocdo da seguranca alimentar e en...  07/01/2025 19/12/2025 228,00

= 1.1.1 CGE/Subproj 6es CGE - Raizes da Cidad: 10/02/2025 18/12/2025 203,00
¥ Detalhes

=: 00 112 [ Ceama/Subprojeto Acdes Meio Ambiente - Raiz 10/04/2025 19/12/2025 166,00
) . L ®Remover

= d 1.1.3 [ Caoca/Subprojeto Agbes Infancia e Juventude - 09/04/2025 19M12/2025 166,00

= 0 114 [] Cesau/Subprojeto Acdes Salide - Raizes da Cic *.= Aumentar recuo da atividade 07/01/2025 19/12/2025 228,00

= Od 1.1.5 [ Ceduc/Subprojeto Agdes Educacdo - Raizes da =« Diminuir recuo da atividade 03/02/2025 19/12/2025 208,00

+"‘ Adicionar atividade acima

+, Adicionar atividade abaixo

|||p::o‘§:‘m:::‘ COORDENADORIA DE GESTAO
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COMO ACESSAR UM CRONOGRAMA NO CHAN

4) Clicar no Escopo do Subprojeto:

O =5 :LLLQ e e ﬂ%g@' Release notes 3

£% Meu Channel K Estratégia © Desempenho = Projetos e demandas &= Administracio

MP-BA - MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA > CGE/Projeto Raizes da Cidadania/PE 1.7.5/Acdo 5107 - 2025 > 1.1. Iniciativa do PE: Garantia da dignidade & populagéo em situacdo de rua e demais grupos vulnerabilizados, promogéo da seguranca alimentz
axtrema. > 1.1.1.CGE/Subprojeto Acdes CGE - Raizes da Cidadania/PE 1.7.5/Acdo 5107 - 2025

7. Navegagao [ Autor:Elaene Pereira Costa - 25/03/2025

Campos marcados com * s&o obrigatorios

Informagbes do subprojeto

Informagdes sobre o subprojeto trabalho(hs): |00:00 | custo: [100.000,00 | peso:[1.00 |

» Documentos do subprojeto

Titulo Codigo Agdes

) . LLL =
® Riscos do subprojeto [CGE/Subprojeto Acbes CGE - Raizes da Cidadania/PE 17 5/Acio 5107 - 2025 | g h

» Configurar Alarmes

Inicio Término Duracao (dias) Percentual

[10/02/2025 | [18/1212025 | [0.00 | [75.00 |
Data de inicio real Data de termino real Duracao Real Custo Real

[15/0412025 | | | [ | [29.089,87 |
Visivel para Clientes Responsavel Area Responsavel

[ Sim | [Ana Carla Sales Passos Martins | [ CGE (COORDENADORY v |

| \oltar ao escopo || Salvar || Salvar e listar |

Channel - Da estratégia a execucdo © JExperts Tecnologia 2025 - Direitos reservados
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COMO ACESSAR UM CRONOGRAMA NO CHAN

Apobs esses passos, 0 cronograma do subprojeto sera exibido, conforme mostra a figura abaixo:

@) e [[[[® spizmmius Channel Release notes
JExperts

nel ¥ Estratégia © Desempenho rojetos e demandas & Administr.

CGE/Subprojeto Agies CGE - Raizes da Cidadania/PE 1.7.5/Acdo 5107 - 2025 - Gerente: Ana Carla Sales Passos Martins - Empresa: MP-BA - MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA - Status: Em execucdo - Criador: Elaene Pereira Costa

Q Buscar por Nome, EDTouF| WP Filtrar = W= Salvos ~

CGE/Subprojeto Agdes CGE - Raizes da Cidadania/PE 1.7.5/A¢édo 5107 - 2025

[] RestEDT Nome (+)(-) Inicio Plan. Fim Plan. Duragdo
10/02/2025 18/12/2025 203,00
O 1 ~ == Plano de Agdo “CGE" - 2025 10/02/2025 18/12/2025 203,00
)] 11 ~ @ Iniciativa do PE: Garantia da dignidade & populac3o em situacio de rua e demais grupos vulnerabilizados, promog3o da seguranca alimentar e enfrent. . 10/02/2025 18/12/2025 203,00
)] 1.1.1 ~ @ Iniciativa do PPA: Induzir a transversalidade dos direitos fundamentais para a promocéo de uma sociedade plural, justa e solidaria. 10/02/2025 18/12/2025 203,00
] 11.11 + mm Fonte de Recurso: PAOE: 5107 - R$ 100.000,00 10/02/2025 18/12/2025 203,00
O 1.1.1.1.1 ~ mm Cxecucdo das acdes teméticas de direitos humanos 10/02/2025 18/12/2025 203,00
)] 1.1.1.1.1.1 E] Realizar reunides de trabalho com os Promotores de Justiga atuantes nos 16 municipios selecionados restantes para dar conheci_..  17/02/2025 01/09/2025 127,00
)] 1.4.4.1.1.2 E] Realizar visitas nos municipios selecionados para iangamento do Projefo 17/02/2025 01/09/2025 127,00
] 1.11.1.13 E] Realizar reunides interinstitucionais sobre o projefo 1/02/2025 18/12/2025 203,00
O 1.1.1.1.1.4 E] Encaminhar relatérios consolidados para os Promotores de Justica locais 17/02/2025 01/09/2025 127,00
] 1.1.1.1.1.8 E] Gelebrar fermos de adesdo com os municipios selecionados 17/02/2025 01/09/2025 127,00
)] 1.1.1.1.1.6 & Acdes tematicas realizadas 01/00/2025 01/09/2025 0,00
] 11112 + mm Impulsionamento do Observatorio Socioambiental 10/02/2025 18/12/2025 203,00
O 1.1.1.1.21 E] Avrticular recebimento de relatdrios do PNUD 06/03/2025 15/12/2025 167,00
] 111122 E] Articular com 0 PNUD a realizacdo de consultorias 10/02/2025 18/12/2025 203,00
O 111123 E] Articular com o PNUD a estruturacéo do observatorio 10/03/2025 15/12/2025 185,00

|||Pso‘§$m§::‘ COORDENADORIA DE GESTAO

ESTRATEGICA




COMO PREENCHER O CRONOGRAMA

A Unidade de Projetos — CGE criara um escopo inicial para cada projeto/plano de acdo. Quando a area acessar seu
respectivo cronograma, pela primeira vez, visualizara o alinhamento Estratégico do Projeto/Plano de ag&o e algumas
orientagdes sobre o preenchimento do cronograma. E importante ressaltar que os campos referentes ao alinhamento
estratégico, ou seja, titulo do projeto/plano de acao, PE, PEN, PPA e fonte de recursos (acao) sao preenchidos
exclusivamente pela Unidade de Projetos e nao devem ser alterados. As outras linhas devem ser preenchidas de
acordo com o detalhamento das entregas, constantes na ferramenta de planejamento, bastando para isso,

adicionar novas atividades no escopo inicial.

Nome (+) () Inicio Plan. Fim Plan.
07/01/2026 18/12/2026
(V == Plano de Acdo CGE — 2026 \ 07/01/2026 1861272026
+ mw Iniciativa do PE: (3.1.1) Aprimoramento continuo da area de planejamento institucional. 07/01/2026 1861272026
v @ Iniciativa do PPA: Promover a execucdo do plano estratégico da instituicio, fortalecendo a governanca, por meio da ... |07/01/2026 18/12/2026
\_ « o= Fonte de Recurso: PAQE 5107 - Aprimoramento da Gestdo Estratégica do Ministério Publico - RS 421.700,00 ) 07/01/2026 18M12/2026
* @ ‘Inserir ATIVIDADES (Entregas), conforme plangjamento de detalhamento de planejamento 2026 07/01/2026 18M12/2026
=] “Inserir ATIVIDADES SUBORDINADAS (detalhamento das entregas)” 07/01/2026 1861272026
E] “Inserir ATIVIDADES SUBORDIMADAS (detalnamento das entregas)” 07/01/2026 19/06/2026
& “Inserir PELO MENOS UM MARCO no cronograma (aquele que representa a entrega mais significativa...  18/12/2026 18/12/2026

MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DA BAHIA
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COMO PREENCHER O CRONOGRAMA

ORIENTAGOES IMPORTANTES

A insercao de atividades no cronograma do projeto/plano de agao do Channel deve ser feita em consonéncia com as
informagoes contidas na ferramenta de planejamento, obedecendo a seguinte estrutura:

1 - Atividade pai — Tgata-se de uma atividade ampla (entrega) e compreende outras atividades menores. No
cronograma, devera ser‘crita, sempre, iniciada por um substantivo. Exemplo: elaboragio, criagdo, divulgagao,
levantamento de dados, etc.

2- Atividade filha — No ¢

realizar, divulgar, programar, €

grama, essa atividade sera, sempre, iniciada por um verbo no infinitivo. Exemplo:

A atividade pai, normalmente, € composta de uma ou mais atividades
menores que contribuem para a sua efetiva execugdo e conclusdo. Assim

sendo, as atividades filhas representam o detalhamento de uma atividade

maior (Pai).
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COMO PREENCHER O CRONOGRAMA

ORIENTAGOES IMPORTANTES

Essas atividades sao utilizadas no Channel para subdividir a atividade maior ou para definir um checklist que a equipe

do projeto tera que cumprir para considerar a etapa concluida.

Exemplo: uma Atividade pai chamada “Divulgacao do projeto” pode ter como atividades filhas:

Divulgacao do projeto

- Divulgar campanha em locais abertos ao publico (pragas, shoppings, parques...);
- Divulgar o projeto no interior do estado;
- Realizar palestras em escolas;

- Lancar o projeto na Semana do MP.

ll.p MINISTERIO PUBLICO
DOESTADO DABAHIA
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Como alterar o nome de uma atividade existente?

CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025

(] EDT

=

11
111
1.1.1.1

1.1.1.1.1

111111 4

1.1.1.1.4.2 ,
£

/

1.1.1.1.1.3 ;
o

/

111114,

1.1.1.1.2

1.1.1.4.24

/

111123,

444424 _

* w Projeto Manual do Channel — 2025

= @ Fonte de Recurso: PAOE: 5107 - R$ 50.000,00

~ mm Definicdo de Metodologia

COMO INSERIR/ALTERAR/EXCLUIR UMA ATIVIDAL

(+) (-) Inicio Plan.

01/09/2025

01/09/2025

~ = Iniciativa do PE: Aprimoramento continuo da area de planejamento institucional. 01/09/2025

« @ Iniciativa do PPA:; Promover a execucao do plano estratégico da instituicdo, fortalecen...  01/09/2025

—> Duplo clique pr2025

01/09/2025

Realizar reunido para discutir o novo formato do manual do Channel@ s

[E] Planejar novas agbes

4
1.1.1.1.22 .
4

. Nianial finaliranin

01/09/2025

E] Preparar méfodo para definigdo dos critérios de atualizacdo 12/09/2025

12/09/2025

[£] Realizar reunidio para discutir o novo formato do manual do Channel 01/09/2025

v@faboragé‘o do novo manual

E] Criar novo layout e elaborar 0 novo manual

@ea lizar revisdo orfografica

[] Realizar ajustes finais

01/09/2025

01/09/2025

02/09/2025

02/09/2025

4 A0SR

COORDENADORIA DE GESTAO

Para inserir uma nova atividade ou alterar o nome de uma ja existente, basta dar um duplo clique e digitar o nome
desejado. Observe que o icone “pasta aberta” representa a atividade pai, e o icone “bloco de notas” representa a

atividade filha.

Fim Plan.

21M10/2025
211072025
211072025
21M10/2025
211072025
15/09/2025
12/09/2025
1809/2025
15/09/2025
12/09/2025
12/09/2025
12/09/2025
12/09/2025

12/09/2025

4 A0SR

ESTRATEGICA




COMO INSERIR/ALTERAR/EXCLUIR UMA ATIVID?

O nome da atividade também pode ser alterado, clicando na caixa de selecao ao lado da atividade a ser editada e, em

seguida, clicando no botao Editar na barra de atalhos. Apds o clique, o sistema levara para a pagina de Detalhes da

atividade.

Q |Buscar por Nome, EDT ou F| Y Filtrar Y-salvos ~

CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025

(] Nome (+) (-} Inicio Plan.
01/09/2025

] ~ mw Projeto Manual do Channel — 2025 01/09/2025
O + mm Iniciativa do PE: Aprimoramento continuo da area de planejamento institucional. 01/09/2025
(] ~ @ Iniciativa do PPA: Promover a execucdo do plano estratégico da instituicdo, fortalecendo a governanca, por meio da gestdo integrad...  01/09/2025
] = @ Fonte de Recurso: PAOE: 5107 - R% 50.000,00 01/09/2025
] ~ mm Definicdo de Metodologia 01/09/2025
Realizar reunido para discutir o novo formato do manual do Channel 01/09/2025
(] E] Preparar metodo para definicdo dos critérios de atualizacdo 12/00/2025
O [£] Planejar novas agdes 12/09/2025
J E] Realizar reunido para discutir o novo formato do manual do Channel 01/409/2025
(] » == Flaboracdo do nove manual 01/09/2025
O E] Criar novo layout e elaborar o novo manual 01/09/2025
O [£] Realizar reviséo ortogréfica 02/09/2025
O E] Realizar ajustes finais 02/09/2025
(] & Manual finalizado 12/09/2025

MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DA BAHIA

»=Recuo ¥ ® Remover

@ Editar Q Alarmes:

Fim Plan.

21/10/2025

21M10/2025

21/10/2025

21M10/2025

21M10/2025

18/09/2025

12/09/2025

1508/2025

1508/2025

12/08/2025

12/08/2025

12/08/2025

12/08/2025

12/08/2025

12/09/2025

Custo Planejado

50.000,00
50.000,00
50.000,00
50.000,00
50.000,00
0,00

0,00

0,00

0,00

0,00
50.000,00
35.000,00
10.000,00
5.000,00

0,00

COORDENADORIA DE GESTAO
ESTRATEGICA




COMO INSERIR/ALTERAR/EXCLUIR UMA ATIVID?

A pagina de detalhes permite alterar tanto o nome quanto as datas de inicio e fim e 0 nome do responsavel pela
alimentacao daquela atividade no Channel. Apds editar, role a pagina até o final e clique no botao Salvar e listar para

retornar ao cronograma (se clicar no botao Salvar, o sistema salvara, mas permanecera na mesma pagina).
— Detalhes da atividade

Recursos Etapa 1 de 14

Planejamento

Tarefas

Codigo 111152 v
Execucéo ‘Apruvar e divulgar o nove manual ‘
- q Calendario * ‘ Calendério do MP-BA - Dias tteis ~ ‘
Apontamentos

[13r10r2025 |77 [20102025 |77 [6.00 |

Tipo de restrigio e ; i
D:w = lesn'ig.gn ‘ O Mais Breve Possivel v‘ | |

Custos planejados

Custos Reais

Responsavel ‘ |
(Aperte seta para baixo ou digite 3 caracteres para iniciar pesquisa)

Predecessoras

Area Responsavel ‘CGE (COORDENADORIA DE GESTAQ ESTRATEGICA) ‘
(Aperie sela para baixo ou digite 3 caracleres para iniciar pesquisa)
Documentos o
Prioridade [Ata v/
Frems Visivel para Clientes [sim v/
. . #tl_lalizar progresso ‘ Manualmente v‘
Histarico sico
Classificador | Selecione v/
E-mails
Descrigio BIU | SE===|[:Zi=|
Demandas
Alarmes
{  Recolher

T —
Cancelar | Salvar( Salvar e listar D
N —

|||P'f.o‘§$m;9:‘ COORDENADORIA DE GESTAO
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COMO INSERIR/ALTERAR/EXCLUIR UMA ATIVID?

X/

s Como inserir uma atividade acima de uma atividade ja existente?
Para inserir uma nova atividade acima de outra ja existente, clique com o botdo direito do mouse sobre a atividade

existente e, em seguida, clique em “Adicionar atividade acima”:

CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025

[] Rest EDT Nome SIc R
= |:| 1 + @ Projeto Manual do Channel — 2025
= |:| 1.1 + @ Iniciativa do PE: Aprimaoramento continuo da area de planeiamento institucional.
= |:| 1.11 + @ Iniciativa do PPA: Promover a execucio ‘x Detalhes lalecendo a govermanca, por meio da gesi...

¢ ¢

= |:| 1.1.11 + @ Fonte de Recurso: PAQE: 5107 - F |_,£‘=l Alocar recursos
= 1.1.1.1.4 mw Definicéo de Mefodologyi

D T - e de e g s Custos planejados
= [ 111141 [E] Realizar reunido para discu el
- ) . ) s Custos reais
= [ 111112 y H Freparar métoda para defir
= [ 111113 [8] Pianejar novas acdes [¥] Tarefas
= 111114 [E] Realizar reunido para discu  (X) Remover lner
= 1.11.1.2 mw Claboracdo do | -

D e A6 o fove manys * = Aumentar recuo da atividade
= |:| 1.1.1.1.21 Y E Criar novo layout e elabaora

) . = « Diminuir recuo da atividade

= [ 111122 [E] Realizar revisio ortogréfics
= [ 111123 E Reslizar sjustes finais 4 Adicionar afividade acima 4
= [ 1.1.1.1.24 y & Manus! finalizado 'l; Adicionar atividade abaixo
— '_I A4 444D -— Fre | fmlied s S Alm Bl = ]

|||P'f.o‘§$m;9:‘ COORDENADORIA DE GESTAO
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COMO INSERIR/ALTERAR/EXCLUIR UMA ATIVID?

R/

% Como inserir uma atividade abaixo de uma atividade ja existente?

Para inserir uma nova atividade no escopo inicial, abaixo de uma ja existente, clique com o botao direito do mouse

sobre a atividade existente e, em seguida, clique em “Adicionar atividade abaixo”.

CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025

[] Rest EDT Nome (416
= |:| 1 + @ Projeto Manual do Channel — 2025
= |:| 1.1 « @ Iniciativa do PE: Aprimoramento continuo da area de planeiamento institucional.
= |:| 1.11 « @ Iniciativa do PPA: Promover a execuc: ‘x Detalhes iortalecendo a govermanca, por meio da gest...

¢ 3

= |:| 1111 + @ Fonte de Recurso: PAQE: 5107 |_5=l Alocar recursos
= 1.1.1.1.1 aw Definicio de Mefodologi

D v s de e g $ Custos planejados
= [ 111111 [E] Realizar reunido para dis annel

) . ) $ Custos reais

= [ 111142 p H Preparar metodo para de
= B4 @ 1iidd j5r Novas L

111113 Planej agbe [7] Tarefas
= [ 111114 [E] Realizar reunido para dis ® Remover annel
= P =
= O LT ¥ w Elaboragao do novo ma h:- Aumentar recuo da atividade
= [ 111121 [E] Criar novo layout e elabe

) . B = 4 Diminuir recuo da atividade
= [ 111122 [E] Realizar reviséo ortogréf
* P - .

= |:| 111123 i E Realizar ajustes finais + Adicionar atividade acima
=: [ 1.1.1.1.24 . & Manual finalizado +‘ Adicionar atividade abaixo —

|||P'f.o‘§$m;9:‘ COORDENADORIA DE GESTAO
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COMO INSERIR/ALTERAR/EXCLUIR UMA ATIVID{

Caso deseje incluir uma atividade pai, clique em uma pasta ja existente no cronograma, conforme demonstrado na

figura abaixo.

Observagao: A nova atividade sera inserida na ultima linha, entretanto ainda nao tera o formato de pasta.

CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025

[] Rest EDT
L
L
U
0
O
L
= U
U
0
L
L
L
O
L

MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DA BAHIA

Lnrrr

1.1.1.1.1.2

1.11.1.1.3

1.1.1.1.1.4

1.11.1.2

11.1.1.21

111122

1.1.1.1.23

1.1.1.1.24

11113

1.1.1.1.3.1

111132

1.11.1.33

11114

1.1.1.1.41

BB R A

BB OB A

Nome

SIeN

E ez Feurnal) pars URsTUI O FIOweD [Ovimiaily Uil rilairnuis Do LrErirse)
E Preparar método para definicdo dos criténios de afvalizacio
E Planejar novas agies
E Realizar reunido para discutir o nove formato do manwal do Channel
‘ * = Elaboracdo do novo manual
E Criar novo layout e elaborar o now ‘x Detalhes
[2] Reslizar revisdo ortografics $ Custos planejados

E Realizar ajustes finzis $ Custos reais

® Remover

h:- Aumentar recuo da atividade

& Manual finalizado
* @ Validagdo do Manual

E Submeter o material 8 apreciacio

E Submeter o material 3 apreciacio -:1 Diminuir recuo da atividade

& Manual validsdo 'l’

Adicionar atividade acima
+ @ Divulgacdo do novo manual do Cha

+' Adicionar atividade abaixo
Solicitar elaboracdo de infomail pa

i

.. Adicionar atividade filha

COORDENADORIA DE GESTAO
ESTRATEGICA




COMO INSERIR/ALTERAR/EXCLUIR UMA ATIVID?

Para transformar a nova atividade criada em uma pasta, clique nela com o botédo direito do mouse e depois clique em

“Adicionar atividade filha”

CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025
Rest EDT Nome + Inlc:lo Plan.
: (+H

‘x Detalh ﬂ1 10972025
I R O / E MEgisar fedrial) pafa WiseLnr ol (PR E i AT |

e
= [ 111112 4 [2] Preparar método para definigio ¢ [E Alocar recursos 12/09/2025
=[] 111113 [] Planejar novas agdes $ Custos planejados 12/00/2025
= [ 111114 [8] Realizar reunifio para discutir o $ Custos reais 01/09/2025
= [ 1.1.1.1.2 w @ Elsboracdo do novo manual 01082025

Tarefaz
= [ 111121 [] Criar nove layout e elaborar o no EI 01/09/2025
= [ 111122 [§] Realizar revisio ortogréfica @ Remaover 02A09/2025
= |:| 1.1.1.1.23 4 E Realizar ajustes finais ..:. Aumentar recuo da atividade 024092025
= L 111124 Manual finalizado — | 124092025
. 2 * = 4 Diminuir recuo da atividade
=[] 11113 « @ Validacdo do Manual 120082025
* Adicionar atividade acima

_ " N . +
= |:| 1.1.1.1.3.1 Y H Submeter o material 8 apreciags 12009/2025
= |:| 111132 4 |j Submeter o material 3 apreciaca +l- Adicionar atividade abaixo 2200952025
= J 1.1.1.1.33 Y & Manusl validsdo ‘ +., Adicionar atividade filha 01AW2025
= |:| 1.1.11.4 « @ Divulgacio do novo manual do Ch +) Inserir Afividade Recoments 011052025
= |:| 1.1.1.1.41 Y E Solicitar elaboragdo de infomail p 0111052025

’ 5 Inserir subprojeto

= |:| 1.1.1.1.42 4 E Aprovar e divulgar o novo manua 131072025
= |:| 1.1.1.1.43 Y 4 Manual do Channel publicado 211052025

|||P'f.o‘§$m;9:‘ COORDENADORIA DE GESTAO
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COMO INSERIR/ALTERAR/EXCLUIR UMA ATIVID?

Concluido o procedimento anterior, a atividade sera automaticamente convertida em uma pasta:

CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025
[] Rest EDT Mome (+} =) Inicic Plan.
i 01/0912025
L FLTLIT g [E] MESHLS TSNS PErs UISCUUT U HOVO IOFTIEL UG SIS U0 GHEnne) U 202D
= [ 111112 4 [E] Freparar método para definigio dos critérios de stualizagso 12/09/2025
= [ 111113 [E] Franejar novas agdes 12/09/2025
= |:| 1.1.1.1.1.4 i E Realizar reunido para discutir o novo formafo do manual do Channe! 01/A09/2025
= [ 1.1.1.1.2 w mm Claboragdo do novo manual 01A092025
= [ 111121 4 [E] Criar novo layout e elsborar o nove manual 01/09/2025
= [ 111122 [E] Realizar revisdo ortogréfica 02/09/2025
= [ 111123 4 [E] Reslizar sjustes finais 02/09/2025
= dJ 111124 & Manual finalizado 12/09/2025
= [dJ 11113 w @ nova atividade 30/09/2025
=[] 111131 [E] nova atividade 30/09/2025
= [ 11114 « @ validacdo do Manual 12/08/2025
= [ 111141 y E' Submeter o material 8 apreciagdo da Geréncia da Unidade de Projefos 12/09/2025
= [ 111142 [E] Submeter o material & apreciagdo da Coordenagdo da CGE 22/09/2025

|||P'f.o‘§$mm:‘:° COORDENADORIA DE GESTAO
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COMO INSERIR/ALTERAR/EXCLUIR UMA ATIVIDADE

O Channel disponibiliza um recurso na barra de atalhos que permite copiar a atividade e colar em outro local do
mesmo cronograma.
Cligue na caixa de selecdo, ao lado esquerdo da atividade que sera copiada, depois, clique no botao Copiar, na barra

de atalhos.

Q [Buscarpor Nome, E0TouF| WP Filtrar | W= Salvos + »=Recuo v () Remover = [# Editar [\ Alarmes Copiar

CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025

[] Rest EDT Nome (+)(-) Inicio Plan.  Fim Plan.
0100972025 21/10/2025

= I:I 1 + @ Projeto Manual do Channel — 2025 01/0972025 211072025
= I:I 1.1 + @ Iniciativa do PE: Aprimoramento continuo da area de plansjamento institucional. 0110972025 211052025
= [ 1.11 + @m Iniciativa do PPA: Promover a execucdo do plano estratégico da instituicdo, fortalecendo a governanga, por meio da gestdo infegr... | 01/09/2025 211072025
= |:| 1111 = @ Fonte de Recurso: PAOE: 5107 - RS 50.000,00 017092025 211072025
= |:| 1.1.1.1.1 « am Definicdo de Mefodologia 014092025 15092025
= 1.1.1.1.1.1 E Realizar reunio para discutir o nove formato do manual do Channe! 0102025 12092023
= [ 1.1.1.1.1.2 y E Preparar método para definigdo dos critérios de afuslizagio 124092025 15092025
= J 111113 [E] Planejar novas agdes 12/06/2025 15/09/2025
= I:I 1.1.1.1.1.4 4 E Realizar reunido para discutir o novo formato do manua! do Channs! 01092025 12092023
=3 ] 1.1.1.1.2 ~ mm Elaboragdo do novo manusl 014092025 12092025
= I:I 1.1.1.1.21 4 E Criar novo layout e elaborar o novo manual 014092025 11092025
= [ 111122 4 [E] Realizar revisio ortogréfica 02092025 11/09/2025

|||P'f.o‘§$m;9:‘ COORDENADORIA DE GESTAO
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COMO INSERIR/ALTERAR/EXCLUIR UMA ATIVIDADE

Surgira uma caixa de dialogo, entdo escolha a atividade pai de destino (a pasta dentro da qual a atividade copiada
sera colada). Para escolher a atividade pai, aperte seta para baixo ou digite 3 caracteres para o sistema exibir as

opcoes. Apos isso, clique no botdo Copiar.

Copiar atividades x

Campos marcados com * s3o obrigatarios
Escolha a atividade pai destino *

1.1.1.1.1.Definigdc de Metodolegia
1.1.1.1.1.2 Preparar método para definicig dos critérios de atualizacdo




COMO INSERIR/ALTERAR/EXCLUIR UMA ATIVIDADE

A atividade copiada aparecera na ultima linha da pasta pai, com as mesmas datas, responsavel, area e peso (veja a
imagem abaixo).

Observagao: Nao serao copiados custo planejado, custo real, percentual nem anexos.

Q Y Filtrar | 'Y= Salvos « »=Recuo v | (¥)Remover | [# Editar = [\ Alarmes Copiar P Predecessoras | Gantt = £ ~ b4
CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025 F~

[[] Rest EDT Nome {(#)(-)  Inicio Plan. Fim Plan. Custo Planejado Custo Real Percentual Responsavel Peso

01/09/2025 21102025 50.000,00 15.000,00 57,50
= |:| 1 « @m Projeto Manual do Channel — 2025 01/09/2025 21M10/2025 50.000,00 15.000,00 57.50 Alessandra Da Silva Cruz Urbano © 1,00
= |:| 11 « @ Iniciativa do PE: Aprimoramento continuo da area de plangjamento institucional. 01/09/2025 21M10/2025 50.000,00 15.000,00 57.50 Alessandra Da Silva Cruz Urbano - 1,00
= 111 « @ Iniciativa do PPA: Promover a execugo do plano esiratégico da instituicdo, fortalece... = 01/09/2025 21M10/2025 50.000,00 15.000,00 57.50 Alessandra Da Silva Cruz Urbano 1,00
g ¢
=0 1111 « @ Fonte de Recurso: PAOE: 5107 - RS 50.000,00 01/09/2025 21H0/2025 50.000,00 15.000,00 57,50 Aleszandra Da Silva Cruz Urbano : 1,00
= 111141 w @ Definicdo de Metodologia 01/08/2025 15/08/2025 0,00 0,00 50,00 Alessandra Da Silva Cruz Urbano 1,00
C:
= | 1.1.4.1.1.1 Realizar reunido para discutir o novo formato do manual do Channe! 01/09/2025 12092025 [11] 00 100,00 Alessandra Da Siftva Cruz Urbano 1,00
&
= O 111112 4 E Preparar método para definigdo dos critérios de afualizagio 12408/2025 15/08/2025 0,00 0,00 100,00 Alessandra Da Silva Cruz Urbano | 1,00
= |:| 1.1.1.1.1.3 Y E Planejar novas agdes 12/09/2025 15092025 0,00 0,00 100,00 Alessandra Da Silva Cruz Urbano : 1,00
= 1.1.1.1.14 2| Reslizar reuniso para discutir o novo formafo do manusl do Channel 01/08/2025 124092025 0,00 0,00 100,00 Alessandra Da Silve Cruz Urbano : 1,00
4
= 111115 — [£] Realizar reunido para discutir o novo formato do manual do Channel [ 01/09/2025 12/09/2025 ] 0,00 0,00 0,00 [ Alessandra Da Silva Cruz Urbano 1,00 ]
= D 1.1.1.1.2 « @ Ciaboragdo do nove manusl 01/08/2023 12092025 90.000,00 15.000,00 100,00 Alessandra Da Silva Cruz Urbano : 1,00
rac:

= D 1.1.4.1.21 Y E Criar nove layout e elaborar o novo manual 014082025 11/09/2023 33.000,00 0,00 100,00 Alessandra Da Silva Cruz Urbano : 1,00

|||Pso‘§$m§::‘ COORDENADORIA DE GESTAO
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COMO INSERIR/ALTERAR/EXCLUIR UMA ATIVID?

Como excluir uma atividade?

Para excluir uma atividade, clique com o botdo direito do mouse sobre a atividade e, em seguida, clique em

“‘Remover” OU clique diretamente no botao Remover na barra de atalhos.

£% Meu Channel

X Estratégia © Desempenho = Projetos e demandas &= Administracéo

CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025 - Gerente: Alessandra Da Silva Cruz Urbano - Empresa: MP-BA - MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA - Statug

Q |Buscar por Nome, EDT ou F|

Y Filtrar

Y-5alvos ~

CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025

np

(] EDT

111
1.1.1.1

1.1.1.1.1

8 00000

1.1.1.1.2

J]O0O0 000

MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DA BAHIA

111411
1.1.1.1.1.2 ,

1.1.1.1.1.3 ,

1.1.1.1.2.1 4

1.1.1.1.22,

Nome

v

(+) (-) Inicio Plan.

01/09/2025

== Projeto Manual do Channel — 2025 01/09/2025
+ mm Iniciativa do PE: Aprimoramento continuo da drea de planejamento institucional. 01/09/2025

v

&= Iniciativa do PPA: Promover a execucéo do plano estratéaico da instituicdo. fortalecen...  01/09/2025

b

-

e

& Fonte de Recurso: PAOE: 5107 - R$ 50.000,00 2% Detalhes /09/2025
mw Definicdo de Metodoiogia LE.' Alocar recursos S09/2025
E] Realizar reunido para discutir o novo formr s Custos planejados }/09!2025
2| Preparar método para definicdo dos critér Y09/2025
[£] Prep p ¢
= ) . s Custos reais
|=] Flanejar novas agoes ¥09/2025
a
B8 Flaboracdo do novo manual [] Tarefas Y09/2025
E] Criar novo layout e efabﬂu /09/2025
[§| Realizar revisdo ortografica ¥09/2025

Ib:— Aumentar recuo da atividade

sille —

»=Recuo ¥

Fim Plan.

21/10/2025

211072025

211072025

211012025

2111072025

1509/2025

12/08/2025

1509/2025

1509/2025

12/09/2025

12/00/2025

12/09/2025

Custo Planejado
50.000,00
50.000,00
50.000,00
50.000,00
50.000,00
0,00

0,00

0,00

0,00
50.000,00
35.000,00

10.000,00

®Remover

Criador: Aless

(#, Editar

Custo Real

15.000,00

15.000,00
15.000,00
15.000,00
15.000,00
0,00
0,00
0,00
0,00
15.000,00
0,00

10.000,00

48



SUBORDINAGCAO DE ATIVIDADES

A medida que o cronograma for sendo preenchido, as atividades "pai e filhas" precisam estar subordinadas. Observe
a imagem abaixo, cujo cronograma tem uma atividade chamada “Divulgagcdo do novo manual do Channel”.
Queremos que essa atividade seja uma pasta (atividade pai), entdo para isso, precisaremos aumentar o recuo das
demais atividades: “Solicitar elaboragao de infomail...”, “Aprovar e divulgar o novo manual”. Iremos também

aumentar o recuo do marco (“Manual do Channel publicado”).

[] EDT Nome (+) ()
No Channel é
= | ] [1.11.121 |E] Criar nove layout e elaborar o novo manual ,
possivel
= [J|111122 [E] Realizar revisdo ortogréfica
= [ |111123 [£] Realizar ajustes finais aumentar e
= [ |111124 & lManual finalizado diminuir o recuo
= [ |11113 v @m Validagdo do Manual 4 das atividadesV
= [J 111131 E] Submeter o material a apreciacdo da Geréncia da Unidade de Projetos 12/09/2025  19/09/2025
= [ 111132 E] Submeter o material & apreciacdo da Coordenacdo da CGE 2210972025  29/09/2025
= [ |1.11133 & lianual validado 01/10/2025 1 01/10/2025
= [ |11114 — E] Divulgacdo do nove manual do Channel 0111072025 . 21110/2025
= [J|[11.115 mmmmmm) [£] Solicitar elaboraco de infomail para divuigacéio 01/10/2025 10/10/2025
= [ 11118 mmmmm) (2] Aprovar e divulgar o novo manual 13/10/2025 20/10/2025
= [J 11117 — # Manual do Channel publicado 211072025 2110/2025

MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DA BAHIA

49



SUBORDINACAO DE ATIVIDADES

Para aumentar o recuo, clique com o botao direito do mouse sobre a atividade e, em seguida, clique em Aumentar
recuo da atividade (OU clique diretamente no botao Aumentar recuo na barra de atalhos). Em seguida, abrira uma

caixa de dialogo perguntando se "Deseja continuar?". Clique em Sim.

Buscar por Mome, EOT ou F Filtrar | Y=Salvos = Remover
Q| I =

"= Aument
CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025 m—) 2 Aumentar ecuo

— - . .
= 4 Diminuir recuo
-—

[] Rest EDT Nome (+) [

= [ 1.1.1.1.1 « mm Definicio de Metodologia
= [ 111111 [E] Realizar reunidio para discutir o novo formate do manus! do Channel
= 0O 111112 [2] Preparar método para d '8, Detalhes
= 1.1.1.1.1.3 o E Planejar novas agﬁes .éi Alocar recursos
= 1.1.1.1.1.4 2| Reali i di 7 f

; =| Realizar reunifo para di Gustos planejados anne

] y El
= [ 1.11.1.2 w mm Claboracdo do nove man
Cusios reais
= [ 111121 [E] Criar novo layout e elab s
= [ 111122 [2] Realizar revisio ortogrs [¥] Tarefas
= [ 111123 y E Realizar gjustes finais ® Remowver
=0 111124 4 & Manuzinalizade » = Aumentar recuc da afividade
= [ 11113 + @@ Validacio do Manual
. =« Diminuir recuo da atividade
= [ 1.11.1.31 p H Submeter o matenal 8 & FProjefos
f .. . . .

= [0 111132 [£] Submeter o material 33 + Adicionar atividade acima
— (B 4444209 A Ldmnrand wnlicdadn B T S S S S B S

|||P'f.o‘§$m;9:‘ COORDENADORIA DE GESTAO
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SUBORDINACAO DE ATIVIDADES

Ap0s ter seguido a instrugdo, veja como o cronograma ficou:

Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025

]

[ L

L T S L I S

)
)
)
)

p

EDT

1.1.1.1.1
111111 4
111112,
111113 4
1.1.1.1.2

111121 4
111122,
111123
111124
11113
111131 ,

1_1.1_1.3_2/?;

111133,

1.1.1.1.4

1_1.1_1.4_'1//;
1.1.1.1.5 y
111186 4

Nome

B e R I = o)

— SN ——
v mm Definicdo de Metodologia
E] Realizar reunido para discutir o novo formato do manual do Channel
E] Preparar metodo para definigdo dos critérios de atualizacdo
[£] Planejar novas agbes
v mm Elaboragdo do novo manual
E] Criar novo layout e elaborar o novo manual
E] Realizar revisdo orfografica
E] Realizar ajustes finais
& Manual finalizado
v @ Validacdo do Manual
E] Submeter o material @ apreciacdo da Geréncia da Unidade de Projetos
E] Submeter o material & apreciacao da Coordenacado da CGE
& Manual validado
—) " == Divulgacdo do novo manual do Channel
—) E] Solicitar elaboracdo de infomail para divulgacdo
E] Aprovar e divulgar o novo manual

& Manual do Channel publicado

Inicio Plan.

01/09/2025

e e

12/09/2025

12/09/2025

12/09/2025

2210942025

01/10/2025

01/10/2025

0110/2025

13M10/2025

2110:2025

Fim Plan. Custo 2lanejado

21/10/2025 50.000

R L=

~ e

"Divulgagcao do novo
manual do Channel”
virou uma pasta e a

atividade "Solicitar

elaboragéo...” esta

subordinada a pastr

0110/2025 0,00
19/09/2025 0,00
29/09/2025 0,00
01/10/2025 0,00
10M10/2025 0,00
10/10/2025 0,00
20M10/2025 0,00
211012025 0,00

Aumente o recuo das demais atividades, até que todas elas estejam subordinadas a pasta.

MINISTERIO PUBLICO

DO ESTADO DA BAHIA

Custo Real

uuuuuuuuu

0,00
15.000,00
0,00
10.000,00
5.000,00
0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0.00

0,00

0.00

0,00

COORDENADORIA DE GESTAO
ESTRATEGICA




SUBORDINACAO DE ATIVIDADES

Agora as atividades e o marco do projeto estdo subordinados a Divulgagao do novo manual do Channel.

CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025

p

(] EDT

1.1.1.1.1

1_1_1.1_1.1//:
1.1.‘.’.1.1.2//:
1_1_1.1_1.3/2
1.9.1.1.2

1.1.1.1.2.1//:
1'T'T'T'2'2ﬁ
1.1‘.1.1.2.3%
1_1_1.1_2.4//:
1.1.1.1.3

1_1.1_1.3_1/2
1.1.1.1.3.2/2
1.‘?.?‘.?.3.3'%
1.1.1.14

1.1.1.1.4.1//:
1_1.1_1.4_2/2

O0U000O00O000000DO0OocoOoaoc

1_1.1_1.4_3//’

MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DA BAHIA

R
~ @ Definicdo de Metodologia
E] Realizar reunido para discutir o novo formato do manual do Channel
E] Preparar método para definicdo dos critérios de atualizagdo
[£] Pianejar novas agoes
v mm Claboragdo do novo manual
E] Criar nove layout e elaborar o novo manual
E] Realizar revisdo orfografica
[£] Realizar ajustes finais
& Manual finalizado
« @ Validacio do Manual
E] Submeter o material & apreciacdo da Geréncia da Unidade de Projetos
E] Submeter o material & apreciacdo da Coordenacio da CGE

& Manual validado

« @ Divulgaciio do novo manual do Channel
E] Solicitar elaboracdo de infomail para divulgacéo
E] Aprovar e divulgar o novo manual

# IManual do Channel publicado

0 Inicio Plan.

01/09/2025

N e

01/09/2025

01/09/2025

12/09/2025

12/09/2025

01/09/2025

01/09/2025

02/09/2025

02/09/2025

12/09/2025

12/09/2025

12/09/2025

22/09/2025

01/10/2025

01/10/2025

01/10/2025

13/10/2025

21/10/2025

Fim Plan.

21/10/2025

U e e

1509/2025

12/09/2025

1909/2025

1909/2025

12/09/2025

12/09/2025

12/09/2025

12/09/2025

12/09/2025

0110/2025

19/09/2025

29/09/2025

01/10/2025

21/10/2025

10M10/2025

20102025

21M10/2025

Custo Planejado Custo Real
50.000,00 15.000,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
50.000,00 15.000,00
35.000,00 0,00
10.000,00 10.000,00
5.000,00 5.000,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00

COORDENADORIA DE GESTAO

ESTRATEGICA




SUBORDINACAO DE ATIVIDADES

CONSIDERAGOES IMPORTANTES:

;
OYNCS4T
l l

Assim como € possivel aumentar o
recuo da atividade, também pode-se
diminui-lo. Veja o passo a passo na

proxima pagina deste manual.

O nome da atividade pai deve ser As atividades filhas (aquelas que estao
iniciado, sempre, por um substantivo subordinadas a outra atividade) devem, sempre,
(Ex.: Definicao, Elaboracao, iniciar com um verbo no infinitivo (Ex.: solicitar,

Distribuigao, etc.).

aprovar, realizar, selecionar, contratar, etc.).

COORDENADORIA DE GESTAO

ESTRATEGICA




SUBORDINACAO DE ATIVIDADES

Para diminuir o recuo, clique com o botao direito do mouse sobre a atividade e, em seguida, clique em Diminuir
recuo da atividade (OU clique diretamente no botao Diminuir recuo na barra de atalhos.) Em seguida, abrira uma

caixa de dialogo de confirmacgéo, clique em Sim.

scar por Nome, EDT ou F| Y Filtrar Y= Salvos v ®Remover EEditar

» = Aumentar recuo
Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025
: — = « Diminuir recuo !
| EDT Nome L 5 L S —— - —sto Planejado Custo Real
01/09/2025  21/10/2025 50.000,00 15.000,00

: e e R G S S S— o SR
IEEEEEE] ~ @m Definicio de Metodologia 01/09/2025  15/09/2025 0,00 0,00
INRRARERY [£] Realizar reunigo para discutir o novo formato do manual do Charnne! 01/09/2025  12/09/2025 0,00 0,00
111192 4 E] Preparar método para defin, x Detalh 12/09/2025 18/08/2025 0,00 0,00

- = 25
] |1.1.1.1.1.3 4 [£] Pranejar novas acdes 12/09/2025  1509/2025 0,00 0,00

- . |73 Alocar recursos

111112 ~ @m Elaboracdo do novo manual 01/09/2025  12/09/2025 50.000,00 15.000,00
]| 141121 4 [£] Griar novo layout e elaborar $ Custos planejados 01/09/2025  12/00/2025 35.000,00 0,00
] 111122, [£] Realizar revisdo ortogréfica s Custos reais 02/09/2025  12/09/2025 10.000,00 10.000,00
]| 111123 [E] Realizar ajustes finais Taret 02/09/2025  12/09/2025 5.000,00 5.000,00

- « | laretas
)| 111124, & Manual finalizado 12/09/2025 | 12/09/2025 0,00 0,00

: Remover
111113 ~ @m Validacio do Manual ® 12/09/2025  01/10/2025 0,00 0,00
] 111131 2 submeter o material 4 apre¢ *= Aumentar recuo da atividade  jetos 12/09/2025  19/09/2025 0,00 0,00

4 p j

] 111132, B Submetemt ="« Diminuir recuo da atividade 22/09/2025  29/09/2025 0,00 0,00
] 111133 4 & Manual validado & Adicionar aRvidade aca 01/10/2025  01/10/2025 0,00 0,00
1 11114 w == Divilnacin do nove mannal o n1MAnMaN25 21102025 0N nonn

|||P'f.o‘§$m;9:‘ COORDENADORIA DE GESTAO
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MARCOS DO PROJETO

Para inserir o marco da entrega no cronograma, dé um duplo clique no campo “Inicio Plan.” e repita essa
mesma data no campo “Fim Plan.”. Em seguida, insira o numero zero no campo “Duragao” correspondente ao
marco. O simbolo da atividade que € uma prancheta mudara para um losango (veja as imagens 1 e 2 a seguir):

CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025

[] RestEDT Mome (+) {-) : Inicic Plan. Fim Plan.

0110972025 211072025
= E] 1 + @ Projeto Manual do Channel — 2025 0170972025 211072025
= E] 1.1 + m Iniciativa do PE: Aprimoramento continuo da area de plangjamento institucional. 0170942025 211072025
= [ 1.1.1 « @ Iniciativa do PPA: Promover a execucdo do plano estratégico da instituicdo, fortalecendo a governanca, por m... | 01/09/2025 211072025
= 1.1.1.1 w @ Fonte de Recurso: PAQE: 5107 - RS 50.000,00 0170972025 211072025
= [:] 1.1.1.1.1 « mm Definigdo de Mefodologia 01092025 15092025
= E] 1.1.1.1.1. 5 E Realizar reunido para discutir o novo formato do manual do Channel 01092025 12092025
= [ 1.1.1.1. f'z E Preparar método para definigdo dos critérios de afualizacio 12/09/2025 15/09/2025
= [ 111113 [E] Pianejar novas agdes 12/09/2025 15/09/2025
= E] 1.1.1.1. f'z E Realizar reunido para discutir o nove formato do manwal do Channel 01092025 12092025
= [ 1.1.1.1.2 v mw Elaboracdo do novo manusal 01082025 12/09/2025
= E] 1.1.1. 1'.2./% E Criar novo layout e elaborar o nove manual 01092025 11/058/2025
= [ 111123 [E] Realizar reviséo ortografica 02/09/2025 11/09/2025
= E] {.1.1. 1'.2./.% E Realizar ajustes finais 02092025 11092025
= U 111124 ‘ & Manual finalizado 12/09/2025 12/09/2025

Imagem 1: simbologia do marco do projeto (um losango).

|||Pso‘§$m§::‘ COORDENADORIA DE GESTAO
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MARCOS DO PROJETO

CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025
[] Rest EDT Mome (+} (=) Inicio Plan. Fim Plan.

01/09/2025 21M0/2025 35,00
= [:] 1 « @ Projeto Manual do Channel — 2025 0170972025 2110/2025 35.00
= [:] 1.1 w @ Iniciativa do PE: Aprimoramento continuo da area de plangjamento institucional. 01/0972025 2111072025 35,00
= [ 1.1.1 « @ Iniciativa do PPA: Promover a execugdo do plano estralégico da instituicdo, fortalecendo a governanca, por m... | 01/09/2025 211072025 35,00
= [:] 1.1.11 + @ Fonte de Recurso: PAQE: 5107 - RS 50.000,00 0170972025 21M10/2025 35,00
= [ 1.1.1.1.1 ~ = Definigio de Metodologia 01/09/2025 15/09/2025 11,00
= [:] 1.1.1.1. f% E Realizar reunido para discutir o novo formato do manual do Channel 01092025 12092025 10,00
= [ 1.1.1.1. fﬁ E Preparar método para definigdo dos criténios de afualizacdo 12/09/2025 15092025 2,00
= [ 111113 [E] Prsnejar novas agdes 12/09/2025 15092025 200
= [:] 1.1.1.1. fi E Realizar reunido para discutir o novo formato do manual do Channe! 014092025 124092025 10,00
= [ 1.1.1.1.2 ~ mm Elaboragdo do novo manual 01/0%/2025 12/09/2025 9,00
= [:] 1.1.1. 1'.2% E Criar novo layout e elaborar o novo manual 014092025 114092025 9,00
= [ 111123 E Realizar revisio ortografica 024092025 11/09/2025 8,00
= [:] 1.1.1. 1'.2% E Realizar ajustes finais D20%2025 11092025 500
= O 1.1.1.1.24 @ Manusl finalizado —) | 12092025 12m92025] | oo0 |

Imagem 2: data de inicio igual a data fim e duragao igual a zero.

A data escolhida para o marco deve ser a data seguinte a entrega final do pacote de atividades. Assim, se as
atividades subordinadas a atividade pai terminarem em 14/12, o marco deve comecar em 15/12. Veja um exemplo na

imagem a seguir:

|||P'f.o‘§$m;9:‘ COORDENADORIA DE GESTAO
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MARCOS DO PROJETO

CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025

1 I 1 1 T
goouooobooooobdo

[] Rest EDT

1

1.1

1.11
1.1.11
11119

1111 f./f/:

f.i.f.f.f.ﬁ
f.‘.\'.‘l‘.f.f.}
f.i.f.f.f.ﬁ
1.1.1.1.2

1'.1.1.1'.2%

111 T.E‘ﬁ
111 1'.27‘%

111 1‘.2./%

. Nome

+ @ Projeto Manual do Channel — 2025

+ @ Iniciativa do PE: Aprimoramento continuo da area de planejamento instifucional.

(+) (=) Inicic Plan.

+ @ Iniciativa do PPA: Promover a execucdo do planc estratégico da instituicdo, fortalecendo a governancga, por m... | 01/09/2025

w @ Fonte de Recurso: PAOE: 5107 - RS 50.000,00
~ mm Definicio de Metodologia
E' Realizar reunido para discutir o novo formato do manual do Channe!
E Preparar método para definicdo dos eritérios de stualizagio
E' Planejar novas agoes
E Realizar reunido para discutir o novo formato do manual do Channe!
~ @m Elaboracdo do novo manual
E Cnar novo layout e elaborar o nove manual
[8] Realizar revisio ortogréfica

E Realizar ajustes finais

— & Manusl finalizado

Imagem 3: data escolhida para o marco deve ser a proxima data apos a entrega final do pacote de atividades

p

MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DA BAHIA

: Fim Plan.
010092025 211072025
01/08/2025 2111012025
01/08/2025 2111012025
2111012025
01/08/2025 2111012025
01/09/2025 15/09/2025
01/09/2025 12/09/2025
12/08/2025 15/09/2025
12/09/2025 15/09/2025
01/09/2025 12/09/2025
01/09/2025 12/09/2025
01/09/2025 11/09/2025
02/09/2025 11/09/2025
02/09/2025 11/09/2025

(2oazozs  120em025 )
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MARCOS DO PROJETO

IMPORTANTE

E obrigatdria a insercdo de pelo menos 01 (um) marco para cada iniciativa estratégica. O marco representa a entrega
mais significativa do projeto/plano de acéo e ele devera ser escrito no participio passado. Exemplo: “Ampliacdo e

[ L1

aperfeicoamento dos servicos de Tl realizados”, “campanha publicitaria realizada”, etc.

O percentual de execugédo do marco nao é atualizado automaticamente. Assim como ocorre com as tarefas, o usuario
devera alimentar manualmente a coluna “Percentual”’, sempre que houver avango na entrega correspondente ao

marco.

No cronograma, a coluna “Peso” deve ser preenchida com o valor zero (0) na linha correspondente ao marco. Em
caso de duvidas, sobre como exibir a coluna, consulte o tépico COMO ADICIONAR E REMOVER UMA COLUNA

deste manual.

|||p::o‘§:‘m:::‘ COORDENADORIA DE GESTAO
ESTRATEGICA

58




MARCOS DO PROJETO

E obrigatéria a
insergao de pelo
menos 01 (um)

marco que

epresente a entrega

mais significativa.

O percentual de
execugao do marco
nao é atualizado
automaticamente. O
usuario devera
alimentar

manualmente .
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COMO INSERIR PRAZO NAS ATIVIDADES

Para incluir as datas de inicio e fim das atividades, basta dar um duplo clique no campo referente a data e selecionar
o periodo desejado.

Os campos Inicio Plan. e Fim Plan. devem ser preenchidos dentro do ano corrente. Se o planejamento € para o0 ano
de 2025, nao insira datas referentes a anos anteriores ou posteriores. Além disso, nao devem ser utilizados prazos

dilatados, pois estes comprometem a medicao do desempenho do projeto (Exemplo: 01/01/2025 a 31/12/2025).

£¥ Meu Channel X Estraiégia € Desempenho = Projetos e demandas & Administracdo
g p ] C

CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025 - Gerente: Alessandra Da Silva Cruz Urbano - Empresa: MP-BA - MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA - Status: Em iniciacio - Criador: Alessandra D

Q| [Buscar por Nome, EDTour| W Filtrar | W= Salvos »

CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025

[] EDT Nome {+) ()  Inicio Plan. Fim Plan. Duragéo
15/01/2025 2110/2025 184,00
O |1 * mm Projeto Manual do Channel — 2025 15/01/2025 211002025 184,00
D 11 w == Iniciativa do PE: Aprimoramento continuo da drea de planejamento institucional. 15/01/2025 21M10/2025 184,00
111 ~ = Iniciativa do PPA: Promover a execucao do plano estratégico da instituicdo, fortalecendo a governanca, por meio da ... . 15/01/2025 211002025 184,00
D 1111 « mm Fonte de Recurso: PAQE: 5107 - R 50.000,00 15/01/2025 2110/2025 184,00
11114 ~ mw Definicio de Metodologia 15/01/2025 30/09/2025 171,00
O (111111 2] Realizar reunidio para discutir o novo formato do manual do Channel 01/09/202 19/09/2025 15,00
O 111102 ] Preparar méfodo para definicio dos critérios de atualizacgo @ Setembro O 100
] 1111143 2| Planejar novas acdes Dom Seg Ter Qua Qui Sex 5ab 3,00
O 11112 ~ @ Elaborag3o do novo manual 1.2 3 4 3 6poo
- 7 8| 9 10 11 12| 13
|:| 111121 |5| Criar novo layout e elaborar o novo manual 2,00
14 15 16 17 18 19 20
111122 |§| Realizar revisdo ortografica 21| 22|/ 23!/ 24| 25/ 26/ 27/p0

MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DA BAHIA
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COMO INSERIR PRAZO NAS ATIVIDADES

A data sempre é inserida nas
atividades filhas, nunca nas

atividades pai (icone de pasta).
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COMO INSERIR PRAZO NAS ATIVIDADES

Uma vez definidos os prazos da atividade, pode haver a necessidade de reagenda-los. O reagendamento pode ser
feito como ja mostrado anteriormente, ou através do caminho a seguir:
Clique na caixa de selegédo ao lado da atividade cuja data sera alterada, depois clique no icone de engrenagem £} ~

barra de atalhos e a seguir em Reagendar atividades.

Buscar por Nome, EDTouF| W Filtrar Y= salvos ~ »=Recuo ¥ ® Remover g Editar Q Alarmes @Copiar En Predecessoras = Gantt "= a v

<3 Verificar caminho critico

iE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025
(®) importar do Project

] Nome {(+) (-}  Inicio Plan. Fim Plan. Percentual Peso
01/09/2025 2111012025 62,50 (®) importar do Excel
- R AT e wirumeuey rarvsreuey oo o @ Exportar para Project
O E] Realizar reunido para discutir o novo formato do manual do Channel 01/09/2025 12/09/2025 100,00 1,00
A - N s R @ Exportar para Excel

O E] Freparar método para definicdo dos critérios de atualizacdo 12/00/2025 15/09/2025 100,00 1,00

O [£] Pranejar novas agdes 12/09/2025 15/09/2025 100,00 1,00 Reagendar atividades

O E] Realizar reuni8o para discutir o novo formato do manual do Channel 01/09/2025 12/09/2025 100,00 1,00 14 Nivelar recursos

O v = Elaboragéo do novo manual 01/09/2025 12/00/2025 100,00 1,00 . . .

T3 Inserir subprojeto na raiz
O LE] Criar novo layout e efaborar o nove manual 1/09/2025 12/09/2025 100,00 1.00
. . -|-) Inserir atividade recorrente na raiz

O [E] Realizar revisdo ortografica 02/09/2025 12/09/2025 100,00 1,00

O [&] Reafizar ajustes finals 02/09/2025 12/09/2025 100,00 1,00 1+ Equalizar pesos com trabalho
O ‘ Manual finalizado 12/09/2025 12/00/2025 100,00 0,00 4} Equalizar pesos com durago

mw Validacdo do Manual 12/09/2025 01/10/2025 50,00 1,00

O T d ’ ’ 4 ¥ lgualar pesos das atividades
O E] Submefer 0 material & apreciagdo da Geréncia da Unidade de Frojetos 12/09/2025 19/09/2025 100,00 1,00

O E] Submeter o material & apreciacdo da Coordenacéo da CGE 22/09/2025 29/09/2025 0,00 1,00

O & Manual validado 01/10/2025 01/10/2025 100,00 0.00

O v @ Divulgacdo do novo manual do Channel 01/10/2025 21102025 0,00 1.00
Solicitar elaborac3o de infomail para divulgacsio 01/10/2025 1011012025 0,00 1,00

(] £] Aprovar e divulgar o novo manual 13/10/2025 2001042025 0,00 1,00

P g
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COMO INSERIR PRAZO NAS ATIVIDADES

Uma caixa de dialogo se abrira. Escolha as opc¢des desejadas: Avangar ou Retroceder a data e a quantidade de
dias uteis necessarios para isso. OU entao, simplesmente, clique no calendario e escolha a data para a qual a

atividade sera reagendada. Por fim, clique o botdo Salvar.

n— Reagendar atividades
@ (9T Channe Release notes 333

JExperts Preencha a quantidade de dias OU data de reagendamento nee

as atividades selecionadas em|2  |Dias uteis |
— _
Retroceder |

data:
CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025 - Gerente: Alessandra Da Silva Cruz Urbano - Empresa: Criador: Alessandra Da Silva Cruz Urbz

0 seemoro [225 | @
EEditar QAIarmes @

- - Z N
Q|BuscarpcrN0me. EDTouF| Y Filtrar  ¥=Salvos ~ \ sex Sib
——

£ Meu Channel X Esiratégia © Desempenho

Dom Seg Ter Qua Qui

1 2 3 4 5 6
7 8 9 10 11 12 13

CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025

(] Nome 14][ 15][ 16]| 17]{1s]] 19][ 20 Fim Plan. Percentual
21 22 23 24 25 2% 27
=1 =l = 21/10/2025 62,50
- UGG UG TGOy rarvarevey oo Uy
= O E] Realizar reunido para discutir o novo formato do manual do Channel 01/09/2025 12/09/2025 100,00
= O E] Preparar método para definigdo dos critérios de atualizacdo 12/09/2025 1509/2025 100,00
= 0d [£] Planejar novas acdes 12/09/2025 15/09/2025 100,00
= d E] Realizar reunido para discutir o novo formato do manual do Ghannel 01/09/2025 12/09/2025 100,00
= 0d ~ mm Elaboracdo do novo manual 01/09/2025 12/09/2025 100,00
= 01 E] CGriar novo layout e elaborar o nove manual 01/09/2025 12/09/2025 100,00
= 0d E] Realizar revisdo orfografica 02/09/2025 12/09/2025 100,00
= Od E] Realizar ajustes finais 02/09/2025 12/09/2025 100,00
= 0d & Manual finalizado 12/09/2025 12/09/2025 100,00
= O « @ Validacio do Manual 12/09/2025 01/10/2025 50,00
= 0d E] Submeter o material @ apreciacdo da Geréncia da Unidade de Frojetos 12/09/2025 19/09/2025 100,00
= d E] Submeter o material & apreciacdo da Coordenacdo da CGE 22/09/2025 29/09/2025 0,00
= d & Manual validado a1/10/2025 01/10/2025 100.00

Z
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COMO ASSOCIAR USUARIO AO CRONOGRAMA

Durante o preenchimento do cronograma, € necessario associar 0s usuarios, ou seja, as pessoas que fardo parte da
equipe do projeto/plano de agao (recursos humanos).
Para associar um usuario a equipe, clique no menu Projeto, em seguida, leve o cursor do mouse até Configuragoes

e clique em Parametros do projeto.

& muewwrs  Channel ==z A0
[0 = ”H? TExperts Release notes sza é -

£¥ Meu Channel X Estratégia @ Desempenho = Projetos e demandas

o - . . ; 0 DO ESTADO DA BAHIA - Status: Em iniciagio - Criador: Elaene Pereira Costa 90
= Cronograma 23 Relatdrios B Documentagio
A Riscos » Alocac8o da equipe * Proposta Gantt - £¥ ~ i
» (Gastos » Termo de aberiura
[ Problemas » Ver mais * Plano integrado 7
i= Demandas associadas i+ Escopo + Formularios
[ E Documentos = EAP (WBS) grafica & Pessoase partes interessadas (+} {-)  Inicio Plan, Fim Plan. Duragéo Percentual Predecessoras
Ver mais Papéis e atribuigies
# Ligbes aprendidas : o ek ¥ 07/01/2026 181122026 235,00 0,00
$ Finangas ¥, Comunicagio
l » Receitas planejadas * Plano de comunicacéo 0710172028 1811212026 235,00 0.00
| » Receitas realizadas « Reunides 07/0172026 181272026 235,00 0,00
» Restricbes orcamentarias * Ver mais _
| Vi . e e eficiente. 07/01/2026 181272026 235,00 0,00
*vermas $* Configuragoes :
| 0 Desempenho s Faramenos do projeto 1alidade - R320.000,00 070172026 181272026 235,00 0,00
I + Planos de acéo + Vermais anejamento 2026. 07/01/2026 181212026 235,00 0,00
(] T || TINSEnr ANVIDAUES SUBUHUINALAS (QE1AINaMENIo 038 enregas)” 07/01/2026 181272026 235,00 0,00
|:| 111112 E] “Inserir ATIVIDADES SUBORDINADAS (detalhamento das entregas)” 070172026 19/06/2026 115,00 0,00
|:| 111113 & “Inserir PELO MENOS UM MARCO no cronograma (aquele que representa a entrega mais significativa para a Iniciati... | 18/12/2026 181272026 0,00 0,00

MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DA BAHIA
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COMO ASSOCIAR USUARIO AO CRONOGRAMA

A seguir, no lado esquerdo da tela, clique na opcdo Usuarios Associados. No campo Usuario, digite o home da
pessoa que sera associada ao projeto e clique no botdo filtrar. Para associar, basta selecionar, clicando no quadrado

ao lado do nome do usuario.

@ = |m| ez Channel Release notes 283 éo -

=¥ Meu Channel X Estratégia @ Desempenho = Projetos e demandas ? i

Editar projeto - CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025 - Associar recursos ao projeto

B Mostrar somente associados

Associar Usudrio « Area Papel de Usudrio Agoes

O | | [Todas ~v] | | [ Limpar(| Filtrar
D/Abdon De 9Iiveira Santos Neto (Colaborador) -

MP-BA - MINISTERIO PUBLICO DO
n ESTADO DA BAHIA

T Navegagdo < ¥ Selegdo da equipe (2063 itens) (4 associados)

®  Informagdes do Projeto

™ Configurar Alarmes

Abetcal Lopes Monato (Gerente) MP-BA - MINISTERIO PUBLICO DO
O
abefcal@mpba.mp.br_BLG 646 ESTADO DA BAHIA
- o - . =
Classificadores Associados [] Acaca De Araujo (G y MP-BA - MINISTERIO PUBLICO DO
acacia. arsujo@mpba. mp.br ESTADC DA BAHIA
* Programas Associados J Achiles Jesus Siquara (Gerente) MP-BA - MINISTERIO PUBLICO DO
ach i ESTADO DA BAHIA
¥ Portfilios Associados O Santos (Colaborador) MP-BA - MINISTERIO PUBLICO DO
B ESTADO DA BAHIA
¥ Configurar E-Mail 0 Adalberto da Costa Dérea (Colaborador) MP-EA - MINISTERIO PUBLICO DO
addoraa@mpbe.mp br ESTADO DA BAHIA
> . 5 =
Editar Margens do Projeto 0 Adalberto Novaes de Moura (Colaborador) MP-EA - MINISTERIO PUBLICO DO
adalberto. mours@mpba mp.br ESTADO DA BAHIA
» - 5 =
Log Status Projeto []  Adalto Arauio Silva Junior (Gestor) MP-BA - MINISTERIO PUELICO DO
adako@mpba.mp.br ESTADO DA BAHIA
- ) . =
Campos Personalizados 0 Adalvo Nunes Dourado Junior (Gestor) MP-BA - MINISTERIO PUBLICO DO
adaivo.doursdo@mpba.mp. br ESTADO DA BAHIA
- = oo =
HLEE IR WEITIE IETES m Adeildo Dos Santos Bamrelo Junior (Gerente) DGP - DIRETORIA DE GESTAO DE
T IO R Vet PESSOAS
®  Outras Confi B . :
uiras Connguragoes Pagina1de207 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 » 10 ftens por pagina_
+ Atalhos Legenda: =8 Associar Papéis

Importante: A Controladoria estara associada, no sistema, a todos os cronogramas de projetos e planos de agéo do
MPBA e nao devera ser desassociada, pois essa Unidade acompanha as informacdes referentes a execucao dos
projetos/ planos de acéo cadastrados no Channel (ver tépico “COMO ANEXAR DOCUMENTOS”).
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COMO ASSOCIAR USUARIO AO CRONOGRAMA

Para conhecer todos os usuarios associados ao projeto, clique no campo Mostrar somente associados.

Atencao: o campo Usuario deve estar vazio.

§ weeenws  Channel === a0
)= ”H[ T Release notes sss é - @

¥ Meu Channel X Estratégia @ Desempenho = Projetos e demandas

Editar projeto - CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025 - Associar recursos ao projeto

7T, Navegagio < T Selegdo da equipe (4 itens) (4 associados)

Associar Usudrio « Area Papel de Usudrio Agoes

*  Informacdes do Projete

] |! ! | [Todas v! | | [ Limpar | Filtrar
Alessandra Da Silva Cruz Urbane (Gestor) GGE (COORDENADORIA DE GESTAO - =5
slezzandrs. urbano@mpba mp. br ESTRATEGICA) =
* Configurar Alarmes Elaene Pereira Costa (Gestor) CGE (COORDENADORIA DE GESTAO - 8
elsene@mpbs.mp.br ESTRATEGICA) =
N . . . .
Classificadores Associados Esther dos Santos Marins (Gestor) MP-BA - MINISTERIO PUBLICO DO~ - i
esther. marinz.esti@mpba.mp.br ESTADOC DA BAHIA =
- : -
Programas Associados Suane Santos da Silva (Gestor) GGE (COORDENADORIA DE GESTAO - =8
suane. siva@mpba.mp. br ESTRATEGICA) =)
N i i
PSS Pagina 1 de 1

- :
Configurar E-Mail Legenda: @E Associar Papeis

MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DA BAHIA
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COMO DESASSOCIAR USUARIOS DO CRONOGRA

Para desassociar um usuario do projeto, basta desmarcar a selegido, clicando no quadrado ao lado do nome do

usuario.

& pussmues  Channel ==z 40 [
@) =, [mfb e Release notes 355 AY -

Z¥ Meu Channel X Estratégia ® Desempenho = Projetos e demandas

Editar projeto - CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025 - Associar recursos ao projeto

= Navegagio < v Selegio da equipe (4 itens) (3 associados)

Associar Usudrio « Area Papel de Usudrio Agles

O | | [7oqas ~v| | | [ Limpar || Fittrar
- . . =
Alessandra Da Silva Cruz Urbano (Gestor) CGE (COORDEMADORIA DE GESTAD - =8

mpba.mp. br ESTRATEGICA)

®  Informacdes do Projeto

alezzandra. urba

®  Configurar Alarmes

Elazne Pereira Costa (Gestor) CGE (COORDENADOCRIA DE GESTAD - ol
elaene@mpba.mp.br ESTRATEGICA) =
- : ) . .
Classificadores Assodados []  Estherdos Santos Marins (Gestor) MP-BA - MINISTERIO PUBLICO DO -
G f e EaT ESTADO DA BAHIA
- i =
Programas Associados Suane Santos da Silva (Gestor) CGE (COORDENADORIA DE GESTAD - )
suane. siva@mpba.mp. br ESTRATEGICA) -
~ . -
FillnE demaEie Pagina 1 de 1

- .
Configurar E-Mail Legenda: @‘Z Associar Papéis

MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DA BAHIA
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COMO INCLUIR COGERENTES

Cogerente € a pessoa designada pela geréncia para auxiliar no gerenciamento do projeto e podera visualizar o projeto
como um todo, tendo permissao plena em todas as atividades do projeto.

Para associar alguém da equipe como cogerente, cligue no menu Projeto, em seguida, leve o cursor do mouse até

Pessoas e partes interessadas e clique em Papéis e atribuicoes.

@ =5 m] [9 Ftedeer] FE%T:E' Release notes 388 éo - .
Z¥ Meu Channel X Estratégia @ Desempenho = Projetos e demandas
a - . . } 0 DO ESTADO DA BAHIA - Status: Em iniciacio - Criador: Elasne Pereira Costa 9 0
= Cronograma 23 Relatorios & Documentagio
A Riscos » Alocacio da equipe » Proposta Gantt - | ¥ ~ b
+ (Gastos + Termo de abertura
[ Problemas » Ver mais » Plano integrado 7
— ) . -
:= Demandas associadas <. Escopo = Formularios
I B Documentos + EAP (WBS) grafica l A Pessoase partes interessadas ] (+) (-}  Imicic Plan. Fim Plan. Duragdo Percentual Predecessoras
Ver mais Papeis e atribuicbes
# Ligées aprendidas ‘ e 9058 07/01/2026 18/12/2026 235,00 0,00
$ Financas ¥ Comunicagéo
I » Receitas planejadas » Plano de comunicacdo 0Ti01/2028 18/12iz028 235,00 0.00
| * Receitas realizadas « Reunides 07/01/2026 1811212026 235,00 0,00
» Restricbes orcamentarias » \er mais _
| Vi . e e eficiente. 070172026 181272026 235,00 0,00
* Vermais ¥ Configuragdes
5 . lidade - RZ20.000,00 07/01/2026 1871212026 235,00 0,00
I © Desempenho » Parametros do projeto acace '
| » Planos de acdo » \er mais anejamento 2026. 07/01/2026 181212026 235,00 0,00
] T || TInsenr ANVIDAUES SUBURUINAUAS (QETAINAMENID O3S eNregas)” 07/01/2026 1871212026 235,00 0,00
D 111112 2] “Inserir ATIVIDADES SUBORDINADAS (detalhamento das entregas)’ 07/01/2026 19/06/2026 115,00 0,00
|:| 111113 & “Inserir PELO MENOS UM MARCO no cronograma (aquele que representa a enfrega mais significativa para a Iniciati... = 18/12/2026 18/12/2026 0,00 0,00

MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DA BAHIA
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COMO INCLUIR COGERENTES

Na tela seguinte, clique na lupa, referente ao nome da pessoa que tera o papel de cogerente:

p— §) wememmce  Channel 2 A0 m
© = Jll]! TExperts Release notes 222 MY - N -

Gestor

£% Meu Channel ¥ Estratégia €@ Desempenho = Projetos e demandas

& Administracio

CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025 - Gerente: Alessandra Da Silva Cruz Urbano - Empresa: MP-BA - MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA - Status: Em iniciacio - Criador: Alessandra Da Silva Cruz Urbano ° Dados atualizados o
Papéis e atribuigdes

Usuarios (4 itens)

Nome « Papel Atribuigbes Horas alocadas Custo Co-Gerente Vé valores Agdes

| i | | Todos | [ Tados v| Limpar || Filtrar
Alessandra Da Silva Cruz Urbano - - 00:00 - Nzo Sim Q’
Elaene Pereira Costa = = 00:00 = Nao Sim Q
Esther dos Santos Marins - - 00:00 - Nao Sim Q
Suane Santos da Silva - - 00:00 - N&o Sim Q
Pagina 1de 1 10 itens por paging o

Legenda: Q Editar o Remover

Channel - Da estratégia & execucdo ©@ JExperts Tecnologia 2025 - Direitos reservados

MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DA BAHIA

COORDENADORIA DE GESTAO
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COMO INCLUIR COGERENTES

No campo "Papel", escreva "Cogerente" e depois selecione o campo “E co-gerente?” para efetivar a configuragéo da
pessoa escolhida como cogerente do projeto/subprojeto/plano de acdo. Além disso, selecione, também, a opc¢ao

“Pode visualizar valores?’.

£¥ Meu Channel X Estratégia © Desempenho = Projetos e demandas & Administracio ?

CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025 - Gerente: Alessandra Da Silva Cruz Urbano - Cliente: MP-BA - MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA - Status: Em iniciacio

Matriz de Papéis e Atribuicies

Campos r dos com * sdo obrigatdri

Nome

Elaene Pereira Costa
(_Papel

[Cogerentq ]

Atribuigées

BIU|ES=EE|ZIZ | A ~ Fonte v Temanho - ([ G ‘a7

E co-gerente? Pode visualizar valores?

|||P::o‘§$m§::‘ COORDENADORIA DE GESTAO
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COMO PREENCHER A COLUNA RESPONSAVEL

ApOs ter associado os usuarios e incluido os cogerentes, € necessario inserir na coluna "Responsavel" o nome da

pessoa responsavel por alimentar o sistema Channel com os dados da execucao.

Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025

| Nome # () Inicio Plan. Fim Plan. Responsavel
01/09/2025 21/10/2025
- DTG UG WCIOUITg T Virvsrevey T E e AT I G OO U T
E] Realizar reunido para discutir o novo formato do manual do Channel 01/09/2025 12/09/2025 Alessandra Dia Silva Cruz Urbano
E] Preparar método para definicdo dos criterios de atualizagdo 12/09/2025 15/00/2025 Alessandra Dia Silva Cruz Urbano
E] Planejar novas acoes 12/09/2025 15/09/2025 Alessandra Dia Silva Cruz Urbano
E] Realizar reunido para discutir o novo formato do manual do Channel 01/09/2025 12/09/2025 Alessandra Dia Silva Cruz Urbano
~ mm Flaboracdo do novo manual 01/09/2025 12/09/2025 Alessandra Da Silva Cruz Urbano
E] GCriar novo layout e elaborar o novo manual 01/09/2025 12/09/2025 Alessandra Dia Silva Cruz Urbano
E] Realizar revisdo orfografica 02/09/2025 12/09/2025 Elaene Pereira Costa
E] Realizar ajustes finais 02/09/2025 12/09/2025 Alessandra Da Silva Cruz Urbano
& Manual finalizado 12/09/2025 12/09/2025 Alessandra Dia Silva Cruz Urbano
v mm Validacdo do Manual 12/09/2025 01/10/2025 Alessandra Da Silva Cruz Urbano
E] Submefer o material a apreciacdo da Geréncia da Unidade de Projetos 12/09/2025 19/09/2025 Alessandra Da Silva Cruz Urbano
E] Submeter o material & apreciacdo da Coordenacdo da CGE 22/09/2025 29/09/2025 Rita de Cassia Leal Santos Andrade
& Manual validado 01/10/2025 01/10/2025 Alessandra Da Sifva Cruz Urbano
w @ Divulgacdo do nove manual do Channel 01/10/2025 211072025 Alessandra Da Silva Cruz Urbano
E] Solicitar elaboracdo de infomail para divulgacdo 01/10/2025 10/10/2025 Suane Santos da Silva
E] Aprovar e divulgar o novo manual 13/10/2025 20/10/2025 Rita de Cassia Leal Santos Andrade
4 Manual do Channel publicado 21/10/2025 2111072025 Suane Santos da Silva

|||P'f.o‘§$mm:‘:° COORDENADORIA DE GESTAO
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COMO PREENCHER A COLUNA RESPONSAVEL

Primeiro, adicione a coluna de nome Responsavel (consulte o topico COMO ADICIONAR E REMOVER UMA

COLUNA), em seguida, dé um duplo clique com o mouse, em cima do nhome que sera alterado, e escolha no menu

suspenso uma pessoa da equipe . Veja a imagem a seguir:

Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025 -
Nome #) (=) Inicio Plan. ‘ Fim Plan.
. 01/09/2025 21/10/2025
UG GG TG I Crrvareves rarvsrevey LSO U LU O U T
E] Realizar reunido para discutir o novo formato do manual do Channel 01/09/2025 12/09/2025 Alessandra Da Silva Cruz Urbano
E] Preparar método para definicdo dos critérios de atualizagdo 12/09/2025 15/09/2025 Alessandra Da Silva Cruz Urbano
E] Planejar novas agles 12/09/2025 15092025 Alessandra Da Silva Cruz Urbano
[£] Realizar reunido para discutir o novo formato do manual do Channel 01/00/2025 12/00/2025 Alessandra Da Silva Cruz Urbano ( ~ ’
~ &= Elaboragdo do novo manual 01/09/2025 1210072025 Alessandra Da Silva Cruz Urbano
E] Criar novo layout e elaborar 0 novo manual 01/09/2025 12/09/2025
Esther dos Santos Marins.
E] Realizar revisdo orfografica 02/09/2025 12/09/2025 Rita de Cassia Leal Santos Andrade
[&] Realizar gjustes finais 02/09/2025 12/09/2025 Suane Santos da Silva
& Manual finalizado 12/09/2025 12/09/2025 Alessandra Da Silva Cruz Urbano
v @ Validacdo do Manual 12/09/2025 01/10/2025 Alessandra Da Silva Cruz Urbano
E] Submeter 0 material & apreciagdo da Geréncia da Unidade de Projetos 12/09/2025 19/09/2025 Alessandra Da Silva Cruz Urbano
E] Submeter o material & apreciagdo da Coordenacio da CGE 22/09/2025 29/09/2025 Rita de Cassia Leal Santos Andrade
& Manual validado 01/10/2025 0171042025 Alessandra Da Silva Cruz Urbano
w @ Divulgacdo do novo manual do Channel 01/10/2025 211072025 Alessandra Da Silva Cruz Urbano
E] Solicitar elaboracdo de infomail para divulgacdo 01/10/2025 10/10/2025 Suane Santos da Silva
E] Aprovar e divulgar o novo manual 13/10/2025 20/10/2025 Rita de Cassia Leal Santos Andrade
4 Manual do Channel publicado 21/10/2025 211072025 Suane Santos da Silva
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COMO PREENCHER A COLUNA RESPONSAVEL

IMPORTANTE:

Quando o cronograma estiver em fase de execucao e houver alteragdo da pessoa designada como

responsavel, esta recebera uma mensagem do sistema, via e-mail, informando a nova designacao.

O e-mail informara o nome do cronograma, a atividade para qual a pessoa esta sendo designada, a data da

designacao, quem designou, a data inicio e fim da atividade, bem como seu percentual de execugao.

Veja na pagina seguinte um modelo de um e-mail enviado pelo sistema:

ll. MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DA BAHIA
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COMO PREENCHER A COLUNA RESPONSAVEL

Para alimentar as informag¢des da execucgao, va até o e-mail recebido, e clique na opcdo "Atualizar atividade".

[CHANNEL] Encaminhamento de atividade

Sistema Channel Produgdo @ <

® Para: @ Elaene Pereira Costa

Vocé foi designado como responsdvel pela seguinte atividade:

Projeto: CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025 Ver projeto

Item de escopo

Atividade

Data de Envio:

Data de Inicio:

Data de Fim:
Percentual Concluido:
Ultimo Comentario:

Encaminhado por:

1.Projeto Manual do Channel ? 2025 / 1.1.Iniciativa do PE: Aprimoramento continuo da drea de
planejamento institucional. / 1.1.1.Iniciativa do PPA: Promover a execucdo do plano estratégico da
instituicdo, fortalecendo a governanca, por meio da gestdo integrada, compliance & controle interno,
buscando o didlogo permanente entre as unidades da organizacdo e a consecucdo de projetos
intersetoriais. / 1.1.1.1.Fonte de Recurso: PAOE: 5107 - R$ 50.000,00 / 1.1.1.1.4.Divulgacdo do
nove manual do Channel f

1.1.1.1.4.2.Manual do Channel publicado - Atualizar atividade _
23/09/2025 11:52

21/10/2025

21/10/2025

0 %%

Alessandra Da Silva Cruz Urbano em 23/09/2025 11:52

« 7~ o B

Ter, 23/09/2025 11:52

p

MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DA BAHIA
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COMO PREENCHER A COLUNA RESPONSAVEL

ApOs clicar em atualizar atividade, o sistema levara para a pagina de detalhes da execugao da atividade, na qual os

dados da execucgao poderao ser alimentados:

=% Meu Channel X Estratégia @ Desempenho = Projetos e demandas

CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025 - Gerente: Alessandra Da Silva Cruz Urbano - Empresa: MP-BA - MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA - Status: Em execuc3o - Criador: Alessandra Da Silva Cruz Urbano

CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025 > 1.Projeto Manual do Channel — 2025 > 1.1.Iniciativa do PE: Aprimoramento continuo da area de plangjamento institucional. = 1.1.1,
plano estratégico da instituicde, fortalecendo a governanga, por meio da gestdo integrada, compliance e controle intemno, buscando o didlogo permanente entre as unidades da organiz
Planejamento intersetoriais. > 1.1.1.1.Fonte de Recurso: PAOE: 5107 - R$ 50.000,00 = 1.1.1.1.4.Validaciio do Manual > 1.1.1.1.4.2.Submeter o material & apreciacio da Coordenacio da CGE

Detalhes da atividade

Recursos Etapa 4 de 14

Execugdo
Tarefas
Percentual | 0 ~
o Execugio Iniciol Fim/ Duragio  [22100/2025 | [z0i00r2025 | [6.00 |
Inicio Real e Término | | | | | |
Apontamentos Real e Duragao Real
Responsavel |F.Ha de Cassia Leal Santos Andrade
Custos planejados (Bpene seta para baixo ou digits 3 Caracieres para niciar pEsqUisa)
Formulérios El
Custos Reais CETERIED
Comentario === ==
B ru|EE=E=E|ziz
Predecessoras
Documentos
Riscos
* Este comentano pode ser visualizado no Histdrico da Atividads
Historico

Cancelar | Salvar | Salvar e listar |

|||p::o‘§:‘m:::‘ COORDENADORIA DE GESTAO
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COMO ADICIONAR E REMOVER UMA COLUNA

Para adicionar ou remover uma coluna clique no botdo - e selecione, com um clique, a coluna desejada (anexo,

custos planejados, custos reais, percentual, responsavel, etc.).

IMPORTANTE: Na coluna responsavel, para cada atividade listada no cronograma, devera constar o nome da

pessoa responsavel pela alimentagao das informagdes no sistema Channel.

Meu Channel X Estratégia @ Desempenho = Projetos e demandas & Administragdo
nel/PE 3.1.1 - 2025 - Gerente: Alessandra Da Silva Cruz Urbano - Empresa: MP-BA - MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA - Status: Em iniciacio - Criador: Alessandra Da Silva Cruz Urbano e o
Y Fittrar | ¥=salvos v Gantt - | £f v 31
| do Channel/PE 3.1.1 - 2025 q i~
Nome (+) ()  Inicio Plan. Fim Plan. Duracgéo Responsavel
15/01/2025 21/10/2025 184,00
~ @@ Projeto Manual do Channel — 2025 15/01/2025 211072025 184,00 Alessandra Da Silva Cruz Urbano
* == Iniciativa do PE: Aprimoramento continuo da drea de planejamento institucional. 15/01/2025 211102025 124,00 Alessandra Da Silva Cruz Urbano
~ @ Iniciativa do PPA: Promover a execucde do plano estratégico da instituicdo, fortalecende a governanca, por meio da gestdo integrada, compliance e con. 15/01/2025 211072025 184,00 Alessandra Da Silva Cruz Urbano
w == Fonte de Recurso’ PAOE" 5107 - R$ 50.000,00 15/01/2025 2111072025 184,00 Alessandra Da Silva Cruz Urbano
- = Definicéo de Metodologia 15/01/2025 30/09/2025 171,00 Alessandra Da Silva Cruz Urbano
[£] Realizar reunido para discutir o novo formato do manual do Channel 01/09/2025 18/09/2025 15,00 Alessandra Da Silva Cruz Urbano
L;] Preparar método para definicio dos critérios de atualizagio 15/01/2025 30/09/2025 171.00 Alessandra Da Silva Cruz Urbano
Ié] Planejar novas acbes 10/02/2025 30/09/2025 153,00 Alessandra Da Silva Cruz Urbano
v = Elaboracéo do novo manual 01/04/2025 30/09/2025 122,00 Alessandra Da Silva Cruz Urbano
E] Criar novo layout e elaborar o nove manual 01/04/2025 30/09/2025 122,00 Alessandra Da Silva Cruz Urbano
E] Realizar revisio ortografica 02/09/2025 12/09/2025 9,00 Elaene Pereira Costa
E] Realizar ajustes finais 02/08/2025 12/09/2025 9,00 Alessandra Da Silva Cruz Urbano
& Manual finalzado 12/09/2025 12/09/2025 0,00 Alessandra Da Silva Cruz Urbano
v == Validagdo do Manual 12/09/2025 01/10/2025 13,00 Alessandra Da Silva Cruz Urbano
| Submeter o material 4 apreciacio da Geréncia da Unidade de Projetos 12/09/2025 19/09/2025 6,00 Alessandra Da Silva Cruz Urbano

|||p::o‘§:‘m:::‘ COORDENADORIA DE GESTAO
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COMO ADICIONAR E REMOVER UMA COLUNA

Veja na figura abaixo as possiveis colunas que podem ser adicionadas/removidas.

© Desempenho %= Projetos e demandas &= Administr

35 - Gerente: Alessandra Da Silva Cruz Urbano - Empresa: MP-BA - MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA - Status: Em iniciacio - Criador: Alessandra Da Silva Cruz Urbano

Y=salvos v

'PE 3.1.1 - 2025

#6)

Projeto Manual do Channel — 2025
&= Iniciativa do PE: Aprimoramento continuo da érea de planejamento institucional.
+ = Iniciativa do PPA: Promover a execucdo do plano estratégico da instituicio, fortalecendo a governanca, por meio da gestdo integrada, compliance e controle interno, bus...
~ @m Fonte de Recurso: PAOE: 5107 - R$ 50.000,00

= @@ Definigio de Metodologia
[£] Realizar reunifo para discutir o novo formato do manual do Channel
[£] Preparar método para definigéio dos critérios de atualizaciio
|£] Planejar novas acbes

~ == Elaboracdo do novo manual
[£] Criar novo layout e elaborar 0 nove manual
[%] Realizar revisdo ortografica
|£] Realizar ajustes finais
# Manual finalizado

v @= Validacio do Manual
[%] Submeter o material & apreciacio da Geréncia da Unidade de Projetos

|£] Submeter o material & apreciagio da Coordenacio da CGE

MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DA BAHIA

p

Inicio Plan.

15/01/2025

15/01/2025

15/01/2025

15/01/2025

15/01/2025

15/01/2025

01/09/2025

15/01/2025

10/02/2025

01/04/2025

01/04/2025

02/09/2025

02/09/2025

12/09/2025

12/09/2025

12/09/2025

22/09/2025

Adicionar / remover colunas I

Fim Plai
21M10/20
21020
211020
21020
211020
30/09/2(
19/09/2(
30/09/2(
30109720
30/09/2(
30109720
12109720
12109720
12109720

o120

19/09/2025

29/09/2025

] Restricdo

O Variacédo no término
EDT

Nome

[ Formulario

O pemanda

O Anexo

O Fotografia

[ predsrsucs

Inicio Plan.

Fim Plan.

O Duragdo

[ 1rabalho Flanejado
[ Trabalho Realizado
O Custo Planejado
O custo Real

] Receita Planejada

Alessandra Da Silva Cruz Urbano

00
L A

Gantt “=_

[J receita Real

[ percentual

[ Inicio Real

[ Fim Real

Responsavel

[ predecessoras

[ Area

[ peso

[ Etapa

O Liberacéo

[ classificador

O Uttima Modificacéo Percentual Real
([ Inicio na Uttima Linha de Base
[J Fim na Uttima Linha de Base

O Duracdo na Ultima Linha de Base
[ visivel para Clientes

Rita de Cassia Leal Santos Andrade

COORDENADORIA DE GESTAO
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COMO ADICIONAR E REMOVER UMA COLUNA

MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DA BAHIA

IMPORTANTE:

Sempre que um cronograma estiver
em execugao € um novo usuario for
designado como responsavel por
alimentar a execucao da atividade, o
sistema enviara automaticamente um

e-mail informando da designacao.
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COMO INSERIR OS CUSTOS PLANEJADOS

NAS ATIVIDADES

Para incluir os custos planejados, cligue com o botao direito do mouse sobre a atividade na qual se deseja incluir o

custo e, em seguida, clique em Custos planejados.

£% Meu Channel X Fsiratégia © Desempenho = Prc

CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025 - Gerente: Alessandra Da Silva Cruz Urbano - Empresa: MP-BA - MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA - Status: Em inidacdo - Criador: Alessandra Da Silva Cruz Urbano

Q Y Fittrar = Y=Salvos = »=Recuo v ®Rem0ver r_/" Editar A Alarmes

CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025

[ EDT Nome {(+) (-} : Inicio Plan. Fim Plan.
15/01/2025 21110/2025

n
o000 QU0oL0oo0oLboouoouUb oo gao

1 ~ == Projeto Manual do Channel — 2025 15/01/2025 211002025

11 ~ @ Iniciativa do PE: Aprimoramento continuo da drea de planejamento institucional. 15/01/2025 21M10/2025

111 « @ Iniciativa do PPA: Promover a execucdo do plano estratégico da instituicio, fortalecendo a governanca, por meio da gestéo integrada, compliance e controle interno, bus... ~ 15/01/2025 21M10/2025

1111 + = Fonte de Recurso: PAOE: 5107 - RS 50.000,00 15/01/2025 21102025

11111 * = Definicio de Metodologia 15/01/2025 30/09/2025

111111 5 E] Realizar reunidio para discutir o novo formato do manual do Channel 01/09/2025 19/09/2025

111142 ; |£] Preparar método para definige dos critérios de atualizacio 15/01/2025 30/09/2025

111113 . [2] Pianejarno 3¢ Detalhes 10/02/2025  30/09/2025

11112 w @ Elaboracdo ( L?i AloCar recursos 01/04/2025 30/09/2025

1.1.1.1.21 ’ E] Criar novo | 01/04/2025 30/09/2025
o N ] s Custos planejados
A1.1.22 ’ |2] Realizar rey 02/09/2025 12/09/2025

s Custos reais

= 111123 4 E] Realizar aju 02/09/2025 12/09/2025

= 111124 4 & Manual fina E] Tarefas 12/09/2025 12/09/2025
A

= 11113 ¥ ma Valicacio do (® Remover 12/09/2025  01/10/2025

= 111134 5 LE] Submetero  _ | Unidade de Projetos 12/08/2025 19/09/2025
- » = Aumentar recuo da atividade

= 111132 4 E] Submeter o io da CGE 22108/2025 29/09/2025

< 4 Diminuir recuo da atividade

= 111133 4 & Manual vali 0110/2025 0110/2025
A

= 11114 ¥ = Divulgacdo ¢ +' Adicionar atividade acima 01102025 21/10/2025

. & o

= 11.1.1.4.1 4 [E] solicitar ela 4, agicionar atividade abaixo 01/10/2025  10/10/2025

= 111142 5 Aprovar e d 1310/2025 201072025
o -+, Adicionar atividade filha

= 11.1.1.43 5 4 Manual do ! 2110/2025 211002025

+) Inserir Atividade Recorrente

|||P::o‘§$m§::‘ COORDENADORIA DE GESTAO
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COMO INSERIR OS CUSTOS PLANEJADOS

NAS ATIVIDADES

Na proxima tela, clique em Incluir custo planejado:

tratégia © Desempenho = Projetos e demandas & Administrag

25 - Gerente: Alessandra Da Silva Cruz Urbano - Empresa: MP-BA - MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA - Status: Em iniciacio - Criador: Alessandra Da Silva Cruz Urbano

21]25 > 1.1.Iniciativa do PE: Apnmnmmentu continuo da drea de planEJamentc institucional. > 1.1.1.Iniciativa do PPA: Promover a execucdo do plano estratégico da instituicdo, fortalecendo a
organizacdo e a consecucdo de projetos intersetoriais. = 1.1.1.1.Fonte de Recurso: PAOE: 5107 - R$ 50.000,00 > 1.1.1.1.4.Divulgacdo do novo manual do

CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025 > 1.Projeto Manual do Channel —
govemanca, por meio da gestdo integrada, compliance e controle interno, buscando o didlogo per nte entre as
Channel > 1.1.1.1.4.2.Ap e divulgar o novo manual
Detalhes da atividade
Etapa 6 de 14
Custos planejados
#] Importar do Excel [incluir custo planejado...]

Data Valor Agdes

Empresa recebedora

[] Tipo de Custo

Menhum registro encontrado.
Voltar ao escopo | Remover selecionados

COORDENADORIA DE GESTAO
ESTRATEGICA

MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DA BAHIA




COMO INSERIR OS CUSTOS PLANEJADOS
NAS ATIVIDADES

Por fim, preencha os campos com valor, data, plano de conta, descricdo do custo e, por fim, clique no botao Salvar.

Incluir Custo Planejado

Campos marcados com * s30 obrigatorios
Projeto: CGE/Projeto Manual do ChannelFE 3.1.1 - 2025

Atividade: Aprovar e divulgar o novo manual

Valor *

[ ]

Data de apropriagdo *
O Datainicio ) DataFim @ Personalizado| |7
Plano de Conta *

(Aperte seta para baixo ou digite 3 caracteres para iniciar pesquisa)
Empresa recebedora

(Aperte seta para baixo ou digite 3 caracteres para iniciar pesquisa)

Cancelar | | Salvar

Confira algumas informagoes importantes a seguir:




COMO INSERIR OS CUSTOS PLANEJADOS

NAS ATIVIDADES

5. Clique na pasta “Elemento e

1. O campo Valor devera 3. O campo Data Inicio e Fim
. . o Subelemento de Despesa” e escolha o
ser preenchido com o correspondem as datas de inicio e
: tipo de arquivo (PDF ou Excel). Em
valor do custo planejado término da atividade (datas que P G ( )
seguida, cligue no icone \.p (Ver
(valor que consta no constam no cronograma).
arquivo)
cronograma). [

2. Se a apropriagdo do custo tiver 4. Preencha o campo Plano de Conta 5. Preencha o campo Descrigio
ocorrido em data diferente do inicio de acordo com a tabela “Elemento de com a explicagdo do que originou

e término da atividade, preencha o despesas”. *Para consultar essa tabela, o custo.
campo de nome Personalizado, feche a janela aberta e cliquenomenu O campo Empresa recebedora

com a data em que ocorreu 0 Projetos e demandas/ Documentos ndo €& de  preenchimento

custo. compartilhados/ Elemento e obrigatério.
Subelemento de despesa. Os passos 4 e 5 estdo ilustrados na préxima imagem.
|||p::o‘§:‘m:::‘ COORDENADORIA DE GESTAO
ESTRATEGICA
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COMO INSERIR OS CUSTOS PLANEJADOS

NAS ATIVIDADES

L] 2% Meu Channel X Estratégia © Desempenho = Projetos e demandas & Administracio ? i

Pastas (2itens) () l Documentos (2 itens)

Cligue com o botdo direito sobre uma pasta e verifique as
opcides disponiveis

[incluir documentos em lote...]  [induir documento...]

Abrir fodas | Fechar todas Titulo Ultima alteragio = Agbes
i Pastas e documentos cadastrados O | |
1 Elemento e Subelemento de Despesa - 2 documenios . j T T G G T LA LI s 160118 ke
(] Recomendagfies - 2 documentos =| por Suane Santos da Siva — - :
= || elementos_de_despesa_channel_2024_2.xlsx _ §
O J por Suane Santos ¢a Siva SR R L4 B

Pagina 1 de1

Remover documentos em lote H Editar documentos em lote

10 itens por pagina

Legenda: ,p Ver arquivo \\ Editar 0 Remover .Y Bloguear Desbloquear é Aprovar Documento q Reprovar D & Er Dy

Ao clicar no icone "Ver arquivo" sera aberta uma nova janela. Faca o download do arquivo da Tabela de

Elementos e Subelementos de Despesa, clicando em “Baixar arquivo’.

Titulo do documento :elementos_de_despesa_channel_2024_1
Autor:Suane Santos da Silva
Data:26/08/2025

Resumo:
Comentario da Verséo:
Versdo inicial

E Arquivo: elementos_de_despesa_channel_2024_1_1_pdf Baixar arquivo

Comentarios desta versdo (0 item) [Incluir]

Comentério Usuadrio = Data « Versdo » Agdes

| | | Limpar || Filtrar|

Nenhum comentario cadastrado.

MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DA BAHIA

IMPORTANTE
= Ao preencher o campo Plano de Conta,
escolha sempre o cédigo de despesa com a
letra “I” (investimento);
= Em caso de duvidas sobre o plano de contas,
consulte a Diretoria de Programacao e
Gestao Orgcamentaria (DPGO).



COMO CONFIGURAR ALARMES

A configuragédo do envio de e-mails dos alarmes, relativos ao andamento das atividades do projeto/plano de agéo, é

feita clicando no menu Projeto, em seguida, Configuragcées, Parametros do Projeto e, logo apds, clique em

Configurar Alarmes.

Importante ressaltar que o sistema ja traz uma configuracdo padrdo, mas é responsabilidade de gerentes e

cogerentes do projeto/plano de agao configurar os alarmes conforme as necessidades do seu setor.

Durante a configuragao dos alarmes € possivel:

» Configurar as pessoas que deverao receber os alarmes;

» Definir se os alarmes serao enviados apenas para as atividades atrasadas;

» Escolher um numero de dias antes do inicio/fim de uma atividade para receber lembrete sobre essa atividade;

» Definir a periodicidade do envio dos alertas.
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COMO CONFIGURAR ALARMES

ATENGAO

Apobs configurar os alarmes, é necessario clicar no botao “Alterar’ para que as alteracdes sejam salvas.

= = Configure o envio de e-mails de alarme ao das ativi do projeto.
“ Navegagao ‘ Escolha umas das opgbes abaio:
¥ Informagdes do Projeto O o enviar
P Usugrios Associados ® Personalizar (padrio)
Pessoas que devem receber alarmes
[ Toda time do projsta
»  (lassificadores Associados Responsavel da atividade
(] Superior imediato do responsavel
®  Programas Assocados
D Gerente do Frojeto
®  portfdlios Associados [0 Co-gerente do projeto
(] Responsaveis por itens de escopo relacionados a esta atividade
®  Configurar E-Mail
D Todos alocados na atividade
> Editar Margens do Projeto [ Selecionar pessoas)
) seleconar grupo(s}
*  Log Status Projeto
[ Email=):
®  Campos Personalizados
Definir datas
®  Restrighes orgamentirias Feriodicidade: Dia da semana:
= . Semanal ol Dam Seg Ter Qua Qui Sex Sab
Toies SIS O ® O O O O O

[} Enviar slarme % dias antes da inicio da stvidade
# Atalhos
[ Enviar alarme ' dias antes do fim da atividade

¥ Escopo do Projeto Enwiar alarmes para athvidades atrasadas

D Enwiar alarme para marcos atingidos

[ Enviar alarme ' dias antes do inicic da atividade com base na Gitima linha de base
O Enviar alarme ' dias antes do fim da atividade com base na (itima linha de base

D Enwiar alarmes para afividades atrasadas com base na itima linha de base

Chbservagdo:

BIU|E=SE=E=S|EE|= | A ~|Fonte v | Tmarho |- (@ @M ‘&l

[Cancelar | [ Aerar | w_

-
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COMO CONFIGURAR ALARMES

Também é possivel personalizar um alarme diferente do geral para cada atividade do cronograma.

Selecione a atividade desejada, clicando na caixa de selecdo no canto esquerdo e, em seguida, clique no botao

Alarmes, na barra de atalhos.

Q|Buscar por NDme.EDTouF| Y Filtrar Y-5salvos ~ »=Recuo ¥ ®Remover EEditar |1_§_L|(

CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025

(] EDT Nome (#) (=) Inicio Plan. Fim Plan. é{:usto Planejado Custo Real Percentual

01/09/2025  21/10/2025 50.000,00 15.000,00 52,50

= [OdJ 1 « mm Projeto Manual do Channel — 2025 01/09/2025  2110/2025 50.000,00 15.000,00 52,50

= d |11 w @ Iniciativa do PE: Aprimoramento continuo da drea de planejamento institucional. 01/09/2025  21110/2025 50.000,00 15.000,00 52,50

= [ /[111 w @ Iniciativa do PPA: Promover a execucdo do plano estratégico da instituicdo, fortalecen_..  01/09/2025  21/10/2025 50.000,00 15.000,00 52,50

= Od 1111 ~ mm Fonte de Recurso: PAOE: 5107 - R$ 50.000,00 01/09/2025  2110/2025 50.000,00 15.000,00 52,50

= [ |11114 ~ mm Definicdo de Metodologia 01/09/2025 15/09/2025 0,00 0,00 100,00

= 1. 1_1_1_1_14 Realizar reunido para discutir o novo formato do manual do Channel 01/09/2025 12/08/2025 a.00 .00 100,00

= (O |111112 4 E] Preparar método para definicdo dos critérios de atualizacdo 12/08/2025 15/09/2025 0,00 0,00 100,00
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COMO CONFIGURAR ALARMES

Escolha a opgéo "Personalizar". Personalize o alarme da atividade.

p

MINISTERIO PUBLICO
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CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025 > 1.Projeto Manual do Channel — 2025 > 1.1.Iniciativa do PE: Aprimoramento continue da drea de planejamento institucional. > 1.1.1.Iniciativa do PPA: Promover a execucdo do
ecendo a governanca, por meio da gestdo integrada, compliance e controle intemo, buscando o didloge permanente entre as unidades da organizacdo e a consecucdo de projetos
intersetoriais. = 1.1.1.1.Fonte de Recurso: PAOE: 5107 - R$ 50.000,00 = 1.1.1.1.1.Definicdo de Metodologia = 1.1.1.1.1.1.Realizar reunido para discutir o novo fermato do manual do Channel

plano estratégico da instituicdo, fortal

Detalhes da atividade

Etapa 14 de 14

Alarmes

Configure o envio de e-mails de alarme referentes ao andamento das atividades do projeto.

Escolha umas das opgdes abaio:

O e enviar

O assumir configuracdo do projeto (padréo)

@® Ppersonalizar _

— Pessoas que devem receber alarmes
D Todo time do projeto
Responzavel da atividade

D Superior imediato do responsavel

D Gerente do Projeto

O Co-gerente do projeto

D Responsaveis por itens de escopo relacionados a esta atividade
D Tedos alocados na atividade

D Selecionar pessoals)

D Selecionar grupo(s)

[ Emailis):
— Definir data
Periodicidade: Dia da semana:
Semanal v | Dom Seq Ter Qua Qi Sex Sab
O ® @] O @] O O

COORDENADORIA DE GESTAO
ESTRATEGICA




COMO CONFIGURAR ALARMES

ApOs personalizar o alarme, role a pagina até o final e clique no botdo "Salvar e listar" para retornar ao cronograma.

Observacio:

B 7 U | E=

I11
-

Cancelar l Salvar | Salvar e listar

Observagao: Caso opte por clicar no botdo "Salvar", o sistema salvara e permanecera na mesma pagina.

|||Pso§$m::'° COORDENADORIA DE GESTAO
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COMO CONFIGURAR ALARMES

Outro caminho para fazer uma configuracédo personalizada, € clicando na atividade desejada com o bot&o direito do
mouse, em seguida clique em detalhes > Alarmes (do lado esquerdo da tela — n° 14) > selecione a opgao
| personalizar > configure o alarme, conforme desejado e, por fim, clique em “salvar e listar” para salvar a

{ configuracao e voltar para o cronograma do projeto/plano de acéo.
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COMO CONFIGURAR ALARMES

o Planejamento

Recursos

Tarefas

Execucdo

Apontamentos

Custos planejados

Custos Reais

Predecessoras

Documentos

Riscos

Histdrico

E-mails

Demandas

{ | Recolher

CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025 > 1.Projeto Manual do Channel —

2025 = 1.1.Iniciativa do PE: Aprimoramento continuo da drea de plamaJamentc institucional.

govemnanca, por meio da gestdo integrada, compliance e controle |ntann, buscando o dilogo permanente entre as unidades da organizacdo e a consecucdo de projetos interse

1.1.1.1.1.2

Etapa 1 de 14

Planejamento

do para definicdo dos critérios de

Detalhes da atividade _|_> O alarme esta sendo

personalizado para essa
atividade apenas.

Codigo
Nome *
Calendario *

Inicio/ Fim/ Duragao

Tipo de restrigéo e
Data de restrigdo

Responsavel

Area Responsdvel

Prioridade

Visivel para Clientes

Atualizar progresso
fisico

Classificador

Descrigdo

[111112 v

do dos critérios de atualizacido

| Preparar método para

[ Calendario do MP-BA - Dias dteis

[150112025 | [30/09/2025 | [17100 |

| O Mais Breve Possivel v| | |

|Alessandla Da Silva Cruz Urbano

(Aperte seta para baixo ou digite 3 caracteres para iniciar pesquisa)

|CGE (COORDENADORIA DE GESTAQ ESTRATEGICA)

[Aperte sets para baixo ou digite 3 caracteras para iniciar pesquisa)

[ Alta ~|
[sm 7
[ 2
[ selecione M

BZU| EES=ES]|

Cancelar ] Salvar([ Salvar e listar ]
v

COORDENADORIA DE GESTAO
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COMO ENVIAR O CRONOGRAMA PARA APROV/

Apobs associar usuarios e cogerentes, configurar alarmes e preencher o cronograma do projeto, subprojeto ou plano
de agao € necessario envia-lo para aprovagao. Ao ser enviado para aprovagao, o cronograma sera validado pela
Unidade de Projetos.

Para encaminhar o projeto, subprojeto ou plano de acao para aprovagao, clique no menu Projeto e, em seguida, em

Enviar para aprovacao.

£¥ Meu Channel X Estratégia 0 Desempenho = Projetos e demandas ? i

= (Custos Realizados

o =c 3 Relatori 2 b tac BAHIA - Status: Em iniciacdo - Criador: Alessandra Da Silva
= Cronograma =3 Relatdrios ocumentagiao
A Riscos + Alocacdo da equipe + Proposta
+ (astos + Plano integrado
[ Problemas + Ver mais + Formuldrios
i= Demandas associadas i Escopo A Pessoas e partes interessadas
B Documentos « EAP (WBS) gréfica = Papéis e atribuicbes (+)(-) InicioPlan.  Fim Plan, Du
i \E{:fl:ﬂic::sdeescopo i i::eri:?sdaequme 15012025 21102025 18
. .
$ Financas % Comunicagio 15/01/2025 211002025 18
* Receitas planejadas * Plano de comunicacdo 15/01/2025 211072025 18
* Receitas realizadas * Alarmes 0d o 15012025 /1012025 i
+ Importacdo de custos planejados do excel « Analise critica for meio da geslao ...

+ Reunibes 15/01/2025 211072025 18«

+ Restricbes orcamentarias » Ver mais

) 15/01/2025 30/0912025 17
s \er mais

¥ Configuragdes

o _ 01/08/2023 19/09/2025 =t
+ Parimetros do projeto

© Desempenho

+ Planos de acdo + Programas 15/01/2025 30/09/2025 17
S UEITEE S LETIE S 10022025 30092025 15
= D 1.1.1.1.2 + @ Elaboracio do nove manual 01/04/2025 30/09/2025 12
= D 111121 E] Criar nove layout e elaborar o novo manual 01/04/2025 30/09/2025 12
= D 111122 E] Realizar revisdo ortografica 021092025 1210972025 9.0

Observagao: no campo "Motivo" escreva "Envio para aprovacao".

MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DA BAHIA
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CRONOGRAMA EM FASE DE APROVACAO

Ao ser enviado para aprovagao, o cronograma do projeto, subprojeto ou plano de agdo passa para o status “Em
aprovacgao’ e fica indisponivel para o acesso da area. Nesta fase, ele passara pela validagao da Unidade de Projetos,

podendo ser aprovado ou reprovado para ajustes e posterior aprovagao

£¥ Meu Channel X Estratégia © Desempenho = Projetos e demandas & Administracdo

CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025 - Gerente: Alessandra Da Silva Cruz Urbano - Empresa: MP-BA - MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA € Status: Em aprovacdo -)Criador: Alessandra Da Silva Cruz Urbano

Q Buscar por Mome, EDT ou F Y Filtrar T:- Salvos =

CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025

[[] RestEDT Nome (+} (-}  Inicio Plan. Fim Plan.
16/01/2025 21M10/2025
|:| 1 + @ Projeto Manual do Channel — 2025 150172025 21M10/2025
|:| 11 + @ Iniciativa do PE: Aprimoramento continuo da area de planejamento institucional. 15/01/2025 21102025
D 111 w @@ Iniciativa do PPA- Promover a execucdo do plane estratégico da instituicdo, fortalecendo a govemanca, por meio da gestio integrada, compliance e controle interno. buscande o didloge permanente... | 15/01/2025 21M10/2025
O 1.1.11 « @m Fonte de Recurso: PAQE: 5107 - RS 50.000,00 15/01/2025 211072025
O 11114 + mm Definicdo de Metodologia 15/01/2025 3000972025
|:| 111114 E Realizar reunido para discutir o novoe formato do manual do Channel 01/09/2025 19/09/2025
O 111112 [£] Preparar método para definicio dos critérios de atualizacéo 15/01/2025 30/09/2025
D 111113 2 Planejar novas acdes 100272025 30092025
a
[l 11112 ~ mm Elaboracdo do nove manual 01/04/2025 3000972025
|:| 111124 E Criar novo layout e elaborar o novo manual 01/04/2025 30/09/2025
|:| 111122 E] Realizar revisdo ortografica 02/09/2025 12092025
D 111123 E Realizar ajustes finais 0210972025 12092025
O 1.1.11.24 # Manual finalizado 1210912025 120972025
O 11113 « @ Validacdo do Manual 121092025 011072025
|:| 1.1.1.1.34 E] Submeter o maferial 3 apreciacdo da Geréncia da Unidade de Projetos 12/09/2025 19/09/2025

gt COORDENADORIA DE GESTAO
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PROPOSICAO DE PROJETO NAO VALIDADA

O cronograma do projeto,
subprojeto ou plano de
acao sera reprovado (ndo
validado pela Unidade de
Projetos) quando estiver
incompleto ou ndo atender
aos requisitos técnicos
necessarios para o
preenchimento. Nesse
caso, o responsavel pelo
envio recebera um e-mail
informando o motivo da
reprovacao e devera
realizar os ajustes
solicitados e enviar

novamente o cronograma

\ para aprovacgao.
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PROPOSICAO DE PROJETO NAO VALIDADA

|
\

O cronograma do projeto, subprojeto ou plano de agao sera reprovado (nao validado pela Unidade de Projetos)
quando estiver incompleto ou ndo atender aos requisitos técnicos necessarios para o preenchimento. Nesse caso, 0
responsavel pelo envio recebera um e-mail informando o motivo da reprovacéo e devera realizar os ajustes
solicitados e enviar novamente o cronograma para aprovagao.
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CRONOGRAMA APROVADO (VALIDADO)

Depois de validado pela Unidade de Projetos, o
cronograma passara para o status Em

planejamento.

ll.p MINISTERIO PUBLICO
DOESTADO DABAHIA
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CRONOGRAMA EM FASE DE PLANEJAMENTO

Quando o cronograma estiver com status Em planejamento a Unidade de Projetos criara a linha de base para que o

cronograma passe para a fase Em execugao.

£¥ Meu Channel X Estratégia © Desempenho = Projetos e demandas & Administraggo

CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025 - Gerente: Alessandra Da Silva Cruz Urbano - Empresa: MP-BA - MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BaHIA (@Status: Em plangjamento) Criador: Alessandra Da Silva Cruz Urbano

Q Buscar por Nome, EOT ou F

Y Filtrar | Y= Salvos ~

CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025

[] Rest EDT

1

11

111
1114
111141
111111
111112
111113
11112
1111241

111122

111123
111124

11113

O
O
O
O
O
O
O
=0
O
O
O
O
O
O
O

MINISTERIO PUBLICO
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111131

RN

R

BN

Nome

+ @ Projeto Manual do Channel - 2025

« @m Iniciativa do PE: Aprimoramento continue da area de planejamento institucional.

(+) (-  Imicio Plan.

15/01/2025

15/01/2025

15/01/2025

+ @ Iniciativa do PPA: Promover a execucio do plano estratégico da instituicdo, fortalzecendo a govemancga, por meio da gestio infegrada, compliance e confrols intermo, buscando o didlogo perman... | 15/01/2025

v @ Fonte de Recurso: PAOE: 5107 - RS 50.000,00

v @ Definicdo de Metodologia

&
&
&

Realizar reunido para discutir o novo formato do manual do Channel
Preparar método para definic3o dos critérios de atualizacio

Planejar novas acies

« mm Elaboracde do nove manual

E Criar novo layout & elaborar o nove manual

&
&
*

Realizar revisdo ortografica
Realizar ajustes finais

Manual finalizado

w @ Validacdo do Manual

&

Submeter o material 3 apreciacde da Geréncia da Unidade de Projetos

15/0172025
15/01/2025
01/09/2025
15/01/2025
10/02/2025
01/0472025
01/04/2025
02/09/2025
02/09/2025
12/09/2025
12/0972025
12/08/2025

Fim Plan.

211072025
211072025
211072025
211002025
2171072025
30/09/2025
19/0972025
0872025
300972025
30/09r2025
30/09/2025
1200972025
1200972025
1200972025
011072025
19/09/2025

COORDENADORIA DE GESTAO ESTRATEGICA



LINHA DE BASE

Plano do Projeto

CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025 A linha de base é como uma
GERENTE: Alessandra Da Silva Cruz Urbano
PATROCINADOR: Alessandra Da Silva Cruz Urbano

A B i e S fotografia, utilizada para avaliar a

DATA: 11/09/2025 - ,
evolugao do cronograma, através
Cronograma
A execugdo do projeto teré inicio em 15/01/2025 e deve durar 184,00 dias Uteis (até 21/10/2025). da comparagéao do planejado com
o realizado.
A primeira linha de base do
1. Projeto Manual do Channel - 2025 184.00 15/01/2025  21/10/2025 RS 0.00
1.1. Iniciativa do PE: Aprimoramento continuo da area de phn.]lm.n'o 184,00 15/01/2025  21/10/2025 R$ 0,00 Cro nog ram a Se ré ge rada pe Ia
institucional.
1.1.1. Iniciativa do PPA: Promover a execugao do plano estratégico da 184,00 15/01/2025 21/10/2025 R$ 0,00 Un idade de PrOjetOS sem haver

instituicdo, fortalecendo a governanca, por meio da gestdo integrada,
compliance e controle interno, buscando o didlogo permanente entre as

unidades da organizaclio e a consecucio de projetos intersetoriais. necessidade de solicitagcdo pela
1.1.1.1. Fonte de Recurso: PAOE: 5107 - R$ 50.000,00 184.00 15/01/2025 _ 21/10/2025 RS 0.00 , , , -
1.1.1.1.1. Definigao de Metodologia 171,00 15/01/2025 3010912025 RS 0,00 area responsavel. Apos a geragao
1.1.1.1.1.1. Realizar reunidio para discutir o novo formato do manual do Channel 15,00 01/09/2025  19/09/2025 R$ 0,00 . . .

1.1.1.1.1.2. Preparar método para definicio dos critérios de atualizacio 171,00 15/01/2025 _ 30/09/2025 RS 0,00 dessa primeira linha de base, 0
1.1.1.1.1.3. Planejar novas agdes 153,00 10/02/2025 _ 30/09/2025 RS 0.00 projeto, su bprojeto ou plano de
1.1.1.1.2. Elaboracao do novo manual 122,00 01/04/2025  30/09/2025 RS 0,00

1.1.1.1.2.1. Criar novo layout e elaborar o novo manual 122.00 01/04/2025  30/09/2025 RS 0.00 agéo entraré em “em execu géo”_
1.1.1.1.2.2_ Realizar revisio ortografica 9,00 02/09/2025 _ 12/09/2025 RS 0,00

1.1.1.1.2.3. Realizar ajustes finais 9,00 02/09/2025 121092025 RS 0,00

1.1.1.1.2.4. Manual finalizado 0,00 12/09/2025  12/09/2025 RS 0.00

1.1.1.1.3. Validacao do Manual 13.00 12/09/2025  01/10/2025 RS 0.00

1.1.1.1.3.1. Submeter o material 3 a da da Unidade de tos 6,00 12/09/2025  19/09/2025 RS 0,00
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COMO SOLICITAR A LINHA DE BASE

A linha de base é solicitada através de e-mail enviado pelo Channel. Para isso, clique no menu Projeto, depois leve

o cursor do mouse até Comunicagao, clique em Ver mais e, em seguida, clique em Envio de e-mails (veja as

imagens a seguir):

£¥ Meu Channel X Estratégia @ Desempenho = Projetos e demandas & Administracio
L] - - . . BAHIA - Status: Em execucdo - Criador: Alessand:

= Cronograma 23 Relatorios & Documentagio

/A Riscos « Dashboard * Proposta
* Relatorio de status = Termo de abertura

[l Problemas » Previsto x realizado * Plano integrado

i= Demandas associadas = Alocacio da equipe = Formuldrios
+ Gastos .

B Documentos I — 4 Pessoas e partes interessadas (+]() Inicio Plan.

. . ) = Papéis e atribuicies

# Ligbes aprendidas < Escopo - Selecio da equipe 1510172025
= EAP (WBS) grafica = \er mais 15/01/2025
* Exclusoes de escopo I"h Comunicacao | e

* Linhas de hase

) * Plano de comunicacio ] L
« \er mais nanga, por meio da gestdo integ... © 150172025
* Alarmes |
$ Finangas « Andlise critica 15/01/2025
. Rece!las DIErI.EJadEE . Reunlugs J—
* HReceitas realizadas
» |mportacdo de custos planejados do excel o Configuracées 01/09/2025
Custos Realizados . .
i o . * Parametros do projeto 15/01/2025
+ Restricoes orcamentarias
) * Programas
= \er mais . Ver mais 1000272025
© Desempenho 01/04/2025
+ Planos .de acao 01042025
* \fer mais
0210972025

MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DA BAHIA
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COMO SOLICITAR A LINHA DE BASE

Comunicagao

Acompanhamento fotografico

Alarmes

Andlise critica
Contatos das pess

I Envio de e-mails

Fémm

Glossano

Histénco de e-mails

Mural

Negociagdo de prazos

Plano de comunicacao

Reunides

Na tela seguinte, clique em enviar e-mail:

Channel AP ﬁﬂe;@mmﬁmmz .

: - : o . . : -
£} Meu Channel I Estratégia ) Desempenho = Projetos e demandas & Administrac 30

T
Envio de e-mails (1 ftem) ¥] Exportar Excel  [enviar e-mai ]
Periodo Assunto Destinatdrio Cc Acoes
o Jme JE | | i i
24040017 14:05:13 [CHANMEL - Alsssandra Tesis] Linha da Base Mirana Brito de Castro Alves Ramos|mirena. alvesGempba.mp br), Elaene Pereira Costa(shens@mpba.mpbe), AlssancraDs  mirsnaahesd. ... F

Siva Cnuzialessandra cnuzibmoba mo brl

|||P::o‘§$m§::‘ COORDENADORIA DE GESTAO
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COMO SOLICITAR A LINHA DE BASE

Na proxima tela, selecione as pessoas da equipe que receberao uma copia desse e-mail.

Observacgao: O e-mail da Unidade de Projetos (cge.projetos@mpba.mp.br) devera ser incluido no campo Cc.

Enviar E-mail

De
Alessandra Da Siva Cruz (alessandra.cruzmpba. mp b

Destinatarios * (4 itens) (0 associado)

W pacatrar somente ssosmoos

Associar Usudrio -

Area Agies
¥ Inchuir subdreas

Ahu-nnuru Da Sﬁnl‘.mz

alersance o rebe mp.k

Ebcﬂqurunc«ll

mpbs. by

n-maﬂnu- Costro Alves Romos
LT WL T

Rty o Cosain Leal Sanics Andrade
fitl ShEmae erpba. e br

Pagina 1.de1

& [Separsdos por ponte & vingula) I

| [Foans ] | Limpar || Filtrar |

CGE (COORDENADORIA DE
GESTAQ ESTRATEGICA)

CGE (COORDENADORIA DE
GESTAD ESTRATEGICA)

CSE (COORDE DE
GESTAD ESTRATEGICA)

CGEl QORDENADORIA D
ESTRATEGICA)

Assunto *

Mensagem *

P/ U EEEME|E IS | A - Fonte = e,

Aneno

Choose File | Mo file chosen * -

- @ @B

Por ultimo, preencha os demais campos e clique no botdo Enviar. O e-mail sera enviado para a Unidade de Projetos,

que gerara a linha de base e enviara uma mensagem para equipe do cronograma, informando a geragao da linha.
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COMO SOLICITAR A LINHA DE BASE

IMPORTANTE:
O e-mail da Unidade de Projetos
(cge.projetos@mpba.mp.br)

devera ser incluido no campo Cc.
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QUANDO SOLICITAR A LINHA DE BASE

Quando for inserida uma
nova atividade durante a execucgao
do projeto/plano de agao;

Observacgao:

Alteracao de prazo nao implica

geragcao de nova linha de base.

COORDENADORIA DE GESTAO
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CRONOGRAMA EM FASE DE EXECUCAO

£¥ Meu Channel X Estratégia © Desempenho = Projetos e demandas & Administracéio

CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025 - Gerente: Alessandra Da Silva Cruz Urbano - Empresa: MP-BA - MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA -(Status: Em execuc3o) Criador: Alessandra Da Silva Cruz Urbano

Q |EI.15c:ar por Mome, EOT ou F| Y Filtrar T:- Salvos «

CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025

[] Rest EDT Mome {(+) (-}  Inicio Plan. Fim Plan. Dura
15/0172025 211072025 184,0

= D 1 + @ Projeto Manual do Channel — 2025 150172025 211072025 184.(
= D 11 + @ Iniciativa do PE: Aprimoramento continuo da drea de plangjamento institucional. 15/0172025 211072025 184.(
= 111 « @ Iniciativa do PPA: Promover a execugdo do plano estratégico da instituicdo, fortalecendo a govemnanga, por meio da gestdo integ... | 15/01/2025 21102025 184.(
= |:| 1111 + @ Fonte de Recurso: PAQE: 5107 - RS 50.000.00 15/0172025 211072025 184.(
= D 1.1.1.1.1 « @ Definigdoe de Metodologia 15/0172025 3000912025 1710
= D 1.1.1.1.1.4 21 Realizar reuniic para discutir o novo formato do manual do Channel 0170872025 1910972025 15,00

]

= [ 111112 Y E] Preparar metodo para definicdo dos critérios de atualizagdo 15/01/2025 300092025 171.0
= D 1.1.1.1.13 Y E Planejar novas acies 10010272025 30/0912025 153.(0
= D 11112 + mm Elaboracdo do nove manual 01/0472025 30/0912025 1220

Veja, na imagem a seguir, o que precisa ser feito quando o cronograma do projeto, subprojeto ou plano de

acao estiver na fase de execucgao.

|||P::o‘§$m:::‘ COORDENADORIA DE GESTAO
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5.4 CRONOGRAMA EM FASE DE EXECUCAO

Durante a fase de execu¢ao do cronograma, o(a) gerente/cogerente deve:

Inserir os
custos
reais

Anexar
documentos
de evidéncia
da execugao
da atividade
(mesmo que
seja parcial)

A

A/

Inserir Justificar
percentuais as
de ~ atividades
execugao que nao
das serao
atividades. realizadas.

COORDENADORIA DE GESTAO

ESTRATEGICA
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COMO INSERIR OS CUSTOS REAIS

Para incluir os custos reais, clique com o botao direito do mouse sobre a atividade na qual se deseja incluir o custo e,

em seguida, clique em Custos reais.

CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025

[] Rest EDT Nome (+} () Inicio Plan.  Fim Plan.
01/09/2025 21M0r2025
= |:| 1 + @ Projeto Manual do Channel — 2025 0170972025 211072025
= |:| 1.1 + = Iniciativa do PE: Aprimoramento continuo da area de nlanejamento institucional. 0170972025 211072025
= [ 111 + @ Iniciativa do P ‘ﬁ Detalhes tratégico da instituicdo, fortalecendo a governanca, por meio da gestdoi..  01/09/2025 21102025
= |:| 1.1.11 + @ Fonte de L.l Alocar recursos P 01/0972025 21102025
= 1.1.1.1.4 Iy MA2025 15092025
D v = $ Custos planejados
= |:| 1.1.1.1.44 O afo do manual do Channel MAO2025 12092025
P
' Custos reais
= [ 111112 H térios de atualizacdo 12/09/2025 15/09/2025
= 111113 & ¢ [7] Tarefas 12/09/2025 1509/2025
= [ 11112 v o= E @ Remaver 0140872025 12409/2025
= 1.1.1.1.21 E - . | 01/0%2025 124092025
D A4 I;I ¥ = Aumentar recuo da atividade Pua
= [J 111122 [E] F 02/09/2025 12/09/2025
) = « Diminuir recuo da atividade
=:i[dJ 111123 [E] £ ‘ 02/09/2025 12/09/2025
f P - .
= [ 111124 & ! 4 Adicionar atividade acima 12/09/2025 12/09/2025
= 0O 11113 v 4; Adicionar atividade abaixo ‘ 1240972025 01r10/2025
= 2 ¢ erénci i -
= |:| 1.1.1.1.31 4 =] = +‘ Adicionar atividade filha werencia da Unidade de Projetos 1210912025 190972025
= D 1.1.1.1.32 4 E L ordenacdo da CGE 220912025 29/09/2025
: +) Inserir Atividade Recorrente
= D 1.1.1.1.33 4 & 012025 0102025
™ 11114 . I%1 Mz Lo INSEMIT subprojeto | A4 MNNIE FUANNIE

|||Pxo§$mm::¥ COORDENADORIA DE GESTAO
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COMO INSERIR OS CUSTOS REAIS

Na préxima tela, clique em incluir custo real:

CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025 > 1.Projeto Manual do Channel — 2025 = 1.1.Iniciativa do PE: Aprimoramento continuo da area de plangjamento institucional. = 1.1.1.Iniciativa do PPA: Promover a execucdo do plano estratégico
da instituicio, fortalecendo a governanca, por meio da gestio integrada, compliance e controle interno, buscando o didlogo permanente entre as unidades da organizacio e a consecucio de projetos intersetoriais. = 1.1.1.1.Fonte de Recurso:
PAQE: 5107 - R$ 50.000,00 = 1.1.1.1.2.Elaboracdo do novo manual = 1.1.1.1.2.1.Criar novo layout e elaborar o novo manual

Detalhes da atividade

Etapa 7 de 14

Custos Reais

¥] Importar do Excel [incluir custo real.. ]

[] Tipo de Custo Empresa recebedora Data Documento Autor Vz Acodes

Nenhum registro encontrado.

Voltar ao escopo ] Remover selecionados
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COMO INSERIR OS CUSTOS REAIS

Por fim, preencha os campos com valor, data, plano de conta, descricio e, por ultimo, clique no botdo Salvar.
Observagao: Os campos "Reembolsavel", "Documento” e "Empresa recebedora" nao sido de preenchimento

obrigatorio.

Incluir Custo Real x

Campos marcados com * sdo obrigatdrios

I Passo 1 H Passo 2 ‘

Valor * Data*

[35.000,00 | 151092025 |77 [Nao

Documento

Plano de Conta *

|52.021 - Sistema de Comunicagzo
{Aperie sefa para baixo ou digite 3 para iniciar

Empresa recebedora

{Aperie sefa para baixo ou digite 3

Descrigio
B I U|EE=E=E|Z=|

Insira aqui a descricdo do custo planejado.

Cancelar ] [ Salvar ]

|||p:o§$m?f COORDENADORIA DE GESTAO

ESTRATEGICA
107



COMO INSERIR OS CUSTOS REAIS

Observacgoes:

1. O campo data devera preenchido com a data na qual atividade foi executada;
2. O campo Plano de Conta devera ser preenchido de acordo com a tabela de elemento de despesas. Para consultar
a tabela, acesse o seguinte caminho: Projetos e demandas/ Documentos compartilhados/ Elemento e

subelemento de despesa. Em seguida, escolha o formato que deseja abrir o arquivo (PDF ou Excel) e clique no
icone ‘¥ (ver arquivo).

& £¥ Meu Channel K Estratégia @ Desempenho = Projetos e demandas & Administraciio ? i

Pastas (2 itens) () l Documentos (2 itens)

Clique com o botio dirsito sobre uma pasta & verfique as

‘opges disponfueis

[incluir documentos em lote...]  [inchuir documento...]

Abrir todas | Fechar todas Titulo Ultima alteragdo = Agbes
) Pastas e documentos cadastrados O [ [ [ezz2]
1 Elemento e Subelemento de Despesa - 2 documentos ; —— e L e — =
= elementos_de_despesa_channel_ _1.p - =
-] Hecomendacoes - £ documentos ) ﬁ por Suane Sanios da Silva 26/08/2025 14:01:19 YYae
= | elementos_de_despesa_channel 2024 2.xlsx — I =
U J por Suane Santos da Silva 26/08/2025 14:00:27 59 =
pagina 1o 1
Legenda: i) Ve ivo| &, Editar () Re 2 &l o d D Rej & inhar D
egenda- rarquivo itar mover |4 Bloquear [y Aprovar E] Repravar

Remover documentos em lote ‘ | Editar documentos em lote

|||P::o‘§$m:::‘ COORDENADORIA DE GESTAO
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COMO INSERIR OS CUSTOS REAIS

3. Escolha sempre o cédigo de despesa com a letra “I” (investimento);

Incluir Custo Real x

Campos marcados com * sdo obrigatdrios

[ e

Valor * Data * Reembolsavel?

35.000,00 | 151092025 |7 [ Nao

Documento

Plano de Conta *

Sistema de Comunicagaq|
Sfot  Sistersade ComunicacAc

1
(Aperte seta para baixo ou digite 3 caracteres para iniciar pesquisa)
Descrigao
BJZ U E= |

u = E =

Insira aqui a descricdo do custo planejado.

[ Canoelar] [ Salvar]

4. Em caso de duvidas sobre o plano de contas, consulte a DPGO.
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COMO INSERIR OS CUSTOS REAIS

IMPORTANTE:
Os custos reais devem estar
alinhados com o FIPLAN.
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COMO ANEXAR DOCUMENTOS

De acordo com a Recomendagao 001/2023 da Controladoria, as informacdes referentes as despesas dos projetos,

subprojetos e planos de ac&o deverdo ser comprovadas mediante anexacao dos seguintes documentos no Channel:

1.Nota de
empenho

(extraida do
FIPLAN);

2.Liquidacao

(extraida do

FIPLAN);

3.NOB (Nota
de ordem
bancaria)

extraida

COORDENADORIA DE GESTAO
ESTRATEGICA
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COMO ANEXAR DOCUMENTOS

IMPORTANTE: Conforme a recomendacdo da Controladoria, devem constar no campo HISTORICO do documento de

empenho, as seguintes informacdes:

@ O numero do Processo (SEI / SIMP / E-dia) @Atividade (nome ou cédigo, conforme
RUe SCREETE; descrito no sistema Channel);
N° de contrato/convénio (caso haja); @ Nome do evento (caso haja);

Bl leistolplanoideracdo; @ Outras informagoes pertinentes que

permitam identificar exatamente a que se

Nome da Atividade Pai; refere a despesa realizada.

000

MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DA BAHIA
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COMO ANEXAR DOCUMENTOS

A Controladoria recomenda aos executores que, regular e rotineiramente, sejam inseridas no SISTEMA CHANNEL,

preferencialmente, em tempo real (concomitante a realizagdo do empenho) e com periodicidade que n&o ultrapasse

30 (trinta) dias entre um registro e outro, as informagdes pertinentes a execugéo dos projetos e planos de agéo,

mantendo o referido sistema atualizado, para que, trimestralmente, os 6rgaos de gestdo e controle possam acessar e

conferir os referidos dados.

Para anexar um documento, clique sobre a atividade com o botao direito do mouse, depois clique na opcao Detalhes,

em seguida, Documentos e, por fim, clique em Incluir documento. Veja as imagens a seguir:

£% Meu Channel © Desempenho = Projetos e demandas

X Estratégia

& Administragdo Q ?

CECOM/Dialogo com veiculos de comunicacdo (Com. Mais Social)/PE:18.2.3/PEN - 2020 - Gerente: Janary Sergio Ferreira da Siva - Cliente: MP-BA - MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA - Status: En
Da Silva Cruz Urbano

np

MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DA BAHIA

»= Aumentar recuo =<« Diminuir recuo @ Remover [Z, Editar @, Alarmes P, Gerar predecessoras Gantt . = Opgoes
CECOM/Dialogo com veiculos de comuniclPE:18.2.3/PEN - 2020
Rest EDT Nome l.‘ Acar ity (+)(-} Inicio Plan. FimPlan. Duracdo
04/05/2020 14/12/2020 150,00
§ Custos planejados
v == Plano de acdo Proje 04/05/2020 14/122020 150,00
11 v @& PE Estabelec S Cusion reels o como mecanismo de prevencdo a violagdo dos direitos fundame 04/052020 14/12/2020 150,00
1.1.1 v o= PPA Ap EJ Tarefas |cacdo com a Imprensa 04/0572020 14/12/2020 150,00
1111 v = P ®Removef midia (mediatraining) 04/052020 06/11/2020 126,00
14431 ¢ _ 06/11/2020 06/11/2020 0,00
.. ¥ Aumentar recuo da atividade
11112 = 04/0572020 19/06/2020 33,00
a . =<« Diminuir recuo da atividade
4 11114 [§] F 4T Adicionar atividade acima  Jstre 0171072020 06/11/2020 25,00
1.1.12 v = C +. Adicionar alividade ababxo ocal 01/07/2020 14/12/2020 113,00
14421 P 14/122020 14/12/2020 0,00
+, Adicionar atividade filha
11122 [ F & Centros de Apoio e Grupos de Atuacdo para identificar principais | . 01/07/2020 03/08/2020 23,00

4N incane Atwidsda Dararanta
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COMO ANEXAR DOCUMENTOS

Na tela seguinte, clique em Escolher Arquivo, para anexar o documento, marque a opc¢éo(a) "Gerente" (tanto na

permissao de visualizagdo quanto na permisséo de edicdo),e clique no botdo Salvar.

Campos marcados com * 3o obrigatdrios
Arquivo
I Escolher Arquive | Menhum arguivo escolhido |
Permissoes (Visualizagao) *
d [ Colaborador [ Cliente

: D Colaborador D Clienis

. | Cancelar Salvar -

Voltar ao escopo
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COMO ANEXAR DOCUMENTOS

IMPORTANTE:
Caso haja mais de um arquivo
para ser anexado, pode-se
inclui-los de uma unica vez. Veja

a seguir como fazer.
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COMO ANEXAR VARIOS DOCUMENTOS

Para anexar varios documentos de uma sé vez, € preciso criar uma pasta zipada, no computador, com todos os
arquivos que serao anexados.

Clique sobre a atividade com o botao direito do mouse, depois na opcaéo Detalhes e em seguida, Documentos. Por

fim, clique em Incluir documento, marque a op¢ao gerente (tanto na permisséo de visualizacdo quanto na permissao

de edicdo) e anexe a pasta, clicando em Escolher arquivo. Logo apds, marque a opc¢ao Incluir em Lote e clique no
botdo Salvar.

Incluir documento x

Campos marcados com * sdo obrigatérios
Arquivo

| Escolher Arquive | Nenhum arquive esealhide

Permizsies (Visualizagdo) =
Gestor B Gerente |_| Colaborador | Cliente
Permizsdes (Edigdo) *

Gestor B Gerente |_| Colaborador | Cliente

Incluir em Lote

Cancelar ] [ Salvar ]

|||Pso§$m:;° COORDENADORIA DE GESTAO
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COMO ANEXAR VARIOS DOCUMENTOS

Apos clicar no botdo Salvar os documentos ficaréo listados um a um (embaixo um do outro):

z - Cliente: MP-BA - MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA - Status: Em execucio - Criador: Alessandra Da Silva Cruz

Alessandra Teste > 1,PROJETO SAO JOAQ NO MP > 1.1,PE:Firmar parcerias com o Poder Executivo estadual e municipal para criacdo e implantacdo de Conselhos Municipais de Meio Ambiente, de carater normativo e
deliberativo, em 100% dos municipios do estado. > 1.1.1,PPA:Implementar projeto para fomentar a estruturacdo de Sistemas Municipais do Meio Ambiente, SISMUMA, e seus instrumentos de politica ambiental, nos municipios
do Estado da Bahia > 1.1.1.1.Acdo 7318- Atuacdo Ministerial no Fomento a Estruturacdo de Sistema Municipal de Meio Ambiente - SISMUMA - R$35.000,00 > 1.1.1.1.1.Definicdo de cronograma > 1.1.1.1.1.1.Verificar a
disponibilidade do espaco

Detalhes da atividade

Etapa 9 de 14

Documentos

[incluir documento.. ] [incuir url...]

Nome Tipo pasta Autor Agoes
CRONOGRAMA CAOPAM TRANSPARENCIA_1 Documento / Alessandra Da Silva Cruz Q o
Apostila SICONV I1_Prof Murillo_1 Documento / Alessandra Da Silva Cruz Q o
Convenente_Inclusao_Envio_Propostas_1 Documento / Alessandra Da Silva Cruz Q o

Voltar ac escopo
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COMO ANEXAR VARIOS DOCUMENTOS

Outra opcéo é, em vez de listar os arquivos uma a um, anexar uma pasta que, ao clicar sobre ela, sejam exibidos os
seus arquivos. Para isso, crie uma pasta zipada (como ja explicado anteriormente) e, estando no Channel, clique
sobre a atividade com o botao direito do mouse, depois clique na opgdo Detalhes e em seguida Documentos. Por

fim, clique em Incluir documento e anexe a pasta, clicando em Escolher arquivo. Nao marque a opc¢éo Incluir em

Lote, clique apenas no botdo Salvar.

'
Permissdes (Visualizagio) *
" Gestor | Gararte [ Coanoracor | Chamte
Permissdes (Edigho) *
12 Gestor | Garente [ Cotanorador [ Ciarte

|||pxo“m§‘f l COORDENADORIA DE GESTAO
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COMO ANEXAR VARIOS DOCUMENTOS

Veja como ficarado listados os documentos, apds clicar no botdo Salvar:

- Cliente: MP-BA - MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA - Status: Em execucio - Criador: Alessandra Da Silva Cruz

Alessandra Teste > 1,PROJETO SA0 JOAO NO MP > 1.1.PE:Firmar parcerias com o Poder Executivo estadual e municipal para criacio e implantacio de Conselhos Municipais de Meio Ambiente, de carater normativo e
deliberativo, em 100% dos municipios do estado. > 1.1.1.PPA:Implementar projeto para fomentar a estruturacdo de Sistemas Municipais do Meio Ambiente, SISMUMA, e seus instrumentos de politica ambiental, nos municipios
do Estado da Bahia > 1.1.1.1.Ac80 7318- Atuacdo Ministerial no Fomento a Estruturagdo de Sistema Municipal de Meio Ambiente - SISMUMA - R$35.000,00 > 1.1.1.1.1.Definicdo de cronograma > 1.1.1.1.1.1.Verificar a

disponibilidade do espaco
Detalhes da atividade

Etapa 9 de 14

Documentos

Nome

Teste.zip

C:\Users\alessandra.cruz\Downloads\teste_1 (1).zip\Teste\

T3] CRONOGRAMA CAOPAM TRANSPARENC...

Arquivo Editar Ver Favoritos Ferramentas Ajuda
Qo
b = v W = X i
Adicionar Extrair  Testar  Copiar Mover  Apagar Info
1} 1. C:\Users\alessandra.cruz\Downloads\teste_1 (1).zip\Teste\ v | ncluir documento.. ] [incluir url...]
Nome Tamanho  Tamanho Co.. Modificado Criado Agoes
60913 547 60620728 2015-11-18 0835 2017-02-0210:56 B Siva Cruz Qe
E Convenente_Inclusao_Envio_Propostas.pdf 2986 923 2790846 2016-04-1211:54 2017-02-0210:56
197 974 167 218 2016-10-1310:49 2017-02-02 10:56

Observe que agora os arquivos ndo estdo mais listados um a um. Eles estdo dentro da pasta anexada. Ao clicar na

pasta e fazer o download da mesma os arquivos seréo exibidos.
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COMO ANEXAR DOCUMENTOS

IMPORTANTE:
Também é possivel fazer a
inclusao de documentos no

momento de inserir os custos

reais. Acompanhe o passo a

passo a seguir:
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COMO ANEXAR DOCUMENTOS

Clique sobre a atividade com o bot&o direito do mouse, depois clique na opcédo Custos reais:

£¥ Meu Channel X Estratégia © Desempenho = Projetos e demandas &= Administragso

CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025 - Gerente: Alessandra Da Silva Cruz Urbano - Empresa: MP-BA - MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA - Status: Em iniciacio - Criadol

Q [Buscar por Nome, EDTou k| W Filtrar | 'Y=Salvos « »=Recuo v (®Remover  [#Editar = [\ Alarmes = [S)Copiar P Pre

CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025

4
() Nome & Detalnes (+)(-) Inicio Plan. Fim Plan. Custo Planejad: Custo Real
b‘-i Alocar recursos 01/09/2025 23/10/2025 50.000,00 15.000,00
= 0O v mm Definicdo de Metodologia s Custos planejados 01/09/2025 18/09/2025 0,00 0,00
= E Realizar reunido para discutir o novo fo | 01/09/2025 11/09/2025 0,00 0,00
Cuslos reais
= 0 [%] Preparar método para definicdo dos cri 12/09/2025 15/09/2025 0,00 0,00
Tarefas
= D [ﬂ Planejar novas acdes E] 12/09/2025 15/09/2025 0,00 0,00
= O ~ @m Claboracdo do novo manual ® Remover 01/09/2025 12/09/2025 50.000,00 15.000,00
= [:l =| Criar novo layout e elaborar o novo ma e i 01/09/2025 11/09/2025 35.000,00 0.00
» = Aumentar recuo da atividade
= 0O [%] Realizar reviséo ortografica - o 02/09/2025 11/09/2025 10.000,00 10.000,00
= 4 Diminuir recuo da atividade
= D El Realizar ajustes finais 02/09/2025 11/09/2025 5.000,00 5.000,00
o +' Adicionar atividade acima
= 0O & Manual finalizado 12/09/2025 12/09/2025 0,00 0,00
= 0 ~ @ Validacgo do Manual +. Adicionar atividade abaixo 12/09/2025 10/10/2025 0,00 0,00
= (0 [%] Submeter o material a apreciacdo da G < - Adicionar atividade filha 12/09/2025 19/09/2025 0,00 0,00
= D [ﬂ Submeter o material & apreciacéo da C o 22/09/2025 10/10/2025 0,00 0,00
+) Inserir Atividade Recorrente
= 0O & Manual validado 01/10/2025 01/10/2025 0,00 0,00
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COMO ANEXAR DOCUMENTOS

Na tela seqguinte, clique em Incluir custo real:

X Estratégia €@ Desempenho = Projetos e demandas & Administragdo |

| - Gerente: Alessandra Da Silva Cruz Urbano - Empresa: MP-BA - MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA - Status: Em iniciacio - Criador: Alessandra Da Silva Cruz Urbano €9 @

CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025 > 1.Projeto Manual do Channel — 2025 > 1.1.Iniciativa do PE: Aprimoramento continuo da area de planejamento institucional. > 1.1.1.Iniciativa do
PPA: Promover a execucao do plano estratégico da instituicao, fortalecendo a governanca, por meio da gestdo integrada, compliance e controle interno, buscando o didlogo permanente entre as

unidades da organizacao e a consecucao de projetos intersetoriais. > 1.1.1.1.Fonte de Recurso: PAOE: 5107 - R$ 50.000,00 > 1.1.1.1.1.Definicao de Metodologia > 1.1.1.1.1.1.Realizar reunigo
para discutir o novo formato do manual do Channel

Detalhes da atividade

] Importar do Excel [incluir custo real.. ] '

(] Tipo de Custo Empresa recebedora Data Documento Autor

Nenhum registro encontrado.

Voltar ao escopo ] Remover selecionados

Em caso de duvidas sobre inclusao de custos reais, consulte o tépico COMO INSERIR OS CUSTOS REAIS.

MINISTERIO PUBLICO
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COMO ANEXAR DOCUMENTOS

Apods preencher as informacdes do custo real, na aba Passo 1, clique na aba Passo 2 para inserir o documento de

evidéncia. Para isso, € necessario clicar em Adicionar arquivos. Veja a imagem abaixo:

Incluir Custo Real x

pos marcados com * séo obrigatorios
Passo 1 ( Passo 2 ,
b 4

Clique aqui para adicionar arquivos ou arraste

- - L
Arguivos aceitos: PDF, DOC, DOCX, XLS, XLSX, PPT, PPTX, JPG, PNG e TXT :
: :
- -
@ Abrir X
T ; » Este Computador » Downloads » v |0 Pesquisar em Downloads y=
Organizar * Nova pasta =~ [N 9 Salvar
" o~
3 Este Computader Mome b
vl Area de Trabalhc Comprovante_13-07-2026_105654_0208 13
Documentas ~ Semana passada (40)
‘ Downloads Cronograma DGP-Projeto UNIFICAR-PE 5.1.4 - 2025 10
[=] Imagens Cronograma DGP-Projeto Unificar-PE 14.3.1 - 2019 10
L. [£] Cronnarama DARH-F-SOCIAI -PF 145 - 208 mne
ﬁ Musicas w < >
MNome: | v| |Alquiuos personalizados V|
| Abrir | | Cancelar |
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COMO ANEXAR DOCUMENTOS

Ap0os selecionar o documento de comprovacao, cliqgue no botdo Salvar:

Incluir Custo Real

Gampos marcados com * sdo obrigatorios

el | e

Clique aqui para adicionar arquivos ou arraste
Arquivos aceitos: PDF, DOC, DOCX, XLS, XLSX, PPT, PPTX, JPG, PNG e TXT

Comprovante_13-07-2026_105654_0208.pdf (1.3 KB)

i
Cancelar L Salvar
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COMO ANEXAR DOCUMENTOS

IMPORTANTE: Ao inserir a comprovagéo concomitantemente ao langamento do custo real, o documento anexado

nao ficara visivel na coluna 'Anexo' do cronograma.

£% Meu Channel X Estratégia © Desempenho = Projetos e demandas & Administracdo

CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025 - Gerente: Alessandra Da Silva Cruz Urbano - Empresa: MP-BA - MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA - Status: Em iniciaco - Criador: Alessandra Da Silva Cruz Urbano

Q|Buscar por Nome, EDT ouF| Y Filtrar Y=salvos ~ »=Recuo ¥ ®Remover EEditar QAIarmes @Copiar

CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025

[J Nome (+) (-) Anex Inicio Plan. Fim Plan. Custo Planejado Custo Real

01/08/2025 23/10/2025 50.000,00 50.000,00

= d v @w Projeto Manual do Channel — 2025 01/09/2025 23M10/2025 50.000,00 50.000,00

= 0 + @m Iniciativa do PE: Aprimoramento continue da area de plangjamento institucional. 01/09/2025 23/10/2025 50.000,00 50.000,00

= 0O ~ @ Iniciativa do PPA: Promover a execucdo do plano estratégico da instituicio, fortalecendo a governanca, por meio da gesta. .. 01/09/2025 23/10/2025 50.000,00 50.000,00

= 0 « @m Fonte de Recurso: PAOE: 5107 - R$ 50.000,00 01/09/2025 23/10/2025 50.000,00 50.000,00

= d v @ Definicdo de Metodologia 01/09/2025 15/09/2025 0,00 0,00

= Od [£] Realizar reunido para discutir o novo formato do manual do Channel 01/09/2025 11/09/2025 0,00 0,00

= 0 E] Preparar méfodo para definicdo dos critérios de atualizacdo 12/09/2025 15/09/2025 0,00 0,00

= 0 [£] Pianejar novas acdes

= 0 ~ &= Elaboragdo do novo manual Observe que o icone de anexo NAO aparece

= [£] Criar novo layout e elaborar o novo manual O quando a comprovacdo é anexada juntamente

= 0 2| Realizar revisdo ortogréfica coma insergéo do custo real.

= 0 E] Realizar ajustes finais VRV E) RFivie T R TAYY) SO0 00

= 0O & Manual finalizado 12/09/2025 12/09/2025 0,00 0,00

= Od v @ Validacio do Manual R . oo oo

= 0 [£) Submeter o material 4 apreciagdo da Geréncia da Unidade de Projetos O icone de anexo aparece quando a comprovacéo

= 3] [£] Submeter o material 4 apreciaco da Coordenacio da CGE $ll.'l € anexada, apés a inserc¢do do custo real.

= 0O & Manual validado OT02025 0171072025 0,00 0,00

I

Z

ESTRATEGICA
125

|||P::o‘§$m:::‘ COORDENADORIA DE GESTAO




COMO ANEXAR DOCUMENTOS

Para visualizar o documento anexado, siga o mesmo procedimento utilizado para incluir o custo real. Em seguida,
cligue no icone de lupa e selecione a aba Passo 2:

Estratégia © Desempenho

= Projetos e demandas & Administracéo

Gerente: Alessandra Da Silva Cruz Urbano - Empresa: MP-BA - MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA - Status: Em iniciacio - Criador: Alessandra Da Silva Cruz Urbano

00

CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025 = 1.Projeto Manual do Channel — 2025 = 1.1.Iniciativa do PE: Aprimoramento continuo da area de planejamento institucional. = 1.1.1.Iniciativa do PPA: Promover a execucéo do plano estratégico

da instituicéo, fortalecendo a governanca, por meio da gestéo integrada, compliance e controle interno, buscando o didlogo permanente entre as unidades da organizacio € a consecucio de projetos intersetoriais. = 1.1.1.1.Fonte de Recurso:
PAOE: 5107 - R$ 50.000,00 > 1.1.1.1.2.Elaboracao do novo manual > 1.1.1.1.2.1.Criar novo layout e elaborar o novo manual

Detalhes da atividade

#] Importar do Excel [incluir custo real...]
(] Tipo de Custo Empresa recebedora Data Documento Autor Valor Agodes
Senvicos de Divulg, Impres, Encademacio, Emolduracdo Alessandra Da Silva
U Reprod Grafica e Microfiimagem TigeneE FERIETE Cruz Urbano Tl EALLLAL
Total: R$ 35.000,00
Pagina 1 de 1 10 itens por pagina
Voltar ao escopo | Remover selecionados

Em caso de duvidas sobre inclusao de custos reais, consulte o tépico COMO INSERIR OS CUSTOS REAIS.

MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DA BAHIA
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COMO ANEXAR DOCUMENTOS

ApOs acessar a aba Passo 2, sera possivel ter acesso ao documento de comprovacao anexado anteriormente.

Editar Custo Real -

Campos marcados com * sdo obrigatdrios

Clique aqui para adicionar arquivos ou araste
Arquivos aceitos: PDF, DOC, DOCX, XLS, XLSX, PPT, PPTX, JPG, PNG e TXT
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COMO INSERIR O PERCENTUAL DE EXECUCAO

NAS ATIVIDADES

O percentual de execucgao das atividades deve ser inserido somente na fase de execug¢ao do projeto, subprojeto ou
plano de acido e precisa ser atualizado constantemente. Para inseri-lo, inicialmente, insira a coluna Percentual
(reveja o topico COMO ADICIONAR E REMOVER UMA COLUNA)

£} Meu Channel 1 Estratégia © Desempenhy % Projetos e demandas & Administracic

CGE/Sal da Rua - Sérglo/PE 5,114 - 2020 - Gerente: Alessandra Da Siva Cruz Urbano - Cliente: MP-BA - MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA - Status: Em execugdo - Criador: Alessandra Da Siva Cruz Urbano

Gantt. Opsoesfy + @ @ ot

CGE/Sai da Rua - Sérgio/PE 5.1.14 - 2020 »
Adicionar / remover colunas
RetEDT  Nome (4)6) AnexinicioPlan, FmPlan g oo @ cusoRen
0710412020 301020 () \aizeo no término ¥ Percentual
1 v & Plano de Acdo 2020 07042020 301020 @ goT Inicio Real
11 v & PE Elaborar e implementar agdes visando 4 realizacdo de campanhas educalivas direcionadas 4 sociedade civil @ & rede de atendiment 07042020 301020 ¥ Nome Fim Real
111 v & PPA Promover o aperfeicoamento  a estruturacdo da atuago na protecdo A crianca e ao adolescente 071042020  301020; = Formutario Responsavel
v
? 1111 v & Acko 0101 - Defesa e Protecdo da Crianga e do Adolescente OT042020 300 - Sokcacdo Predecessaras
v
11111 v & Elaborar e mplementar projeto visando 4 reaizacdo de campanhas educativas direcionadas 4 sociedade ciil sobre te oT042020 dtoe; R0 -
5 - Fotografia Peso
= 1111 v & ELABORACAO DE CAMPANHA DE DIVULGAGAO 07/0472020  1307/20;
. Preds/Sucs Etapa
111114 Planejar e produzir campanha ¥ 07042020 080520
I Pt o ¥ Inicio Plan Liveragdo
111114 Langar campanha junto aos 6rgdos interessados 110052020 1307720
" ) Lancar ' s @ Empan Classitcador
111119 ¢ Campanha de divuigagdo elaborada 13072020 130720 @ Duracko (tima Modficagdo Percentual Real
111 v & DIVULGAGAO DO PROJETO 14072020 3110820 £ rabaino Planejado Inicio na Uttma Linha de Base
111112 (&) Oivuigar campanha em locass de grande concentragdo pibica a exemplo de pragas, parques, shoppings, baimo. ¥ 14072020 310720¢ £ Trabaino Realizado Fim na Utima Linha de Base
111112 E] Divuigar o Projeto no Interior do estado 14072020 31077200 Custo Planejado Duragdo na Ukima Linha de Base
111112 81 Realzar palestras sobre o proieto 03082020 07082020 500 000 0.00
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COMO INSERIR O PERCENTUAL DE EXECUCAO

NAS ATIVIDADES

Em seguida, basta dar um duplo clique no campo percentual de cada atividade e atualizar os dados.

£% Meu Channel X Estratégia © Desempenho = Projetos e demandas & Administracio Q

CGE/Sai da Rua - Sérgio/PE 5.1.14 - 2020 - Gerente: Alessandra Da Silva Cruz Urbano - Cliente: MP-BA - MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA - Status: Em execucdo - Criador: Alessandra Da Siva Cruz Urbano

Gantt .  Opgoes{}

CGE/Sai da Rua - Sérgio/PE 5.1.14 - 2020

Resti EDT Nome (+)(-) AnexinicioPlan. FimPlan.  Duragio  CustoReal Percentual  Pn
07/04/2020  30/10/2020 136,00 0,00 0,00

= 1111 v @& Acd00101- Defesa e Protecdo da Crianca e do Adolescente 07/0472020  30/10/2020 136,00 0,00 0.00
11111 v &= Elaborar e implementar projeto visando a realizag3o de campanhas educativas direcionadas a sociedade civil sobre t 07/0422020  30/1072020 136,00 0,00 0,00

= 111111 v & ELABORACAO DE CAMPANHA DE DIVULGACAC 07/04/2020 13072020 | 59.00 0,00 0,00
11011 (&) Pianejar e produzir campanha § 07042020 08052020 1900 0.00

= 111111 [8] Langar campanha junto aos 6rgdos interessados 1052020 13072020 40,00 : §; G
111111 @ Campanha de divuigacio elaborada 130772020 130772020 0 0,00 :i

= 111112 v & DIVULGACAO DO PROJETO 1407/2020  31/082020 3500 0,00 :‘?
11111 E] Divuigar campanha em locals de grande concentracdo publica a exemplo de pracas, parques, shoppings, bairr ¥ 14072020 310772020 1400 0,00 :;
111112 [5] Divuigar o Projeto no interior do estado 14072020 3100772020 1400 0,00 gg
1111128 E] Realizar palestras sobre 0 projeto 03082020 07/0872020 500 0,00 :;

= 111112 E] Lancar projeto pelos promotores nos municipios de suas respectivas comarcas 10/08/2020 140872020 500 0,00 93
1.1.1.1.12¢ E] Efetuar visitas nas escolas 17/08/2020 31082020 11,00 0,00 ;
111112 & Divuigacdo do projeto realizada 310872020 31082020 000 0,00 33
111113 v & ACOES DE ACOMPANHAMENTO 01/09/2020 151072020 31,00 0,00 :g

= 111113° E] Realizar reunides penddicas com as escolas (diretores/professores) e pais de alunos para avaliagdo dos quant 01092020 15102020 31,00 0,00 m v

440 aans A ArRns An Arsmmannha saalivadas AEManmMnn ARAn/NA nan nan nan
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COMO INSERIR O PERCENTUAL DE EXECUCAO

NAS ATIVIDADES

Outra maneira de inserir o percentual de execugdo da atividade é clicar com o botdo direito do mouse sobre a

atividade na qual se deseja atualizar a execugao e, em seguida, clicar em Detalhes.

& MeuChannel N Estratégia @ Desempenho 3 Projetos e demandas 8 Admint

CGE/Sai da Rua - Sérgio/PE 5.1,14 - 2020 - Gerente: Alessandra Da Siva Cruz Urbano - Cliente: MP-8A - MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA - Status: Em execucdo - Criador: Alessandra Da Siva Cruz Urbano

v=Aumentar recuo  Z«Diminuirrecuo ~ ()Remover [#Editar [\ Alarmes Dy Gerar predecessoras  Gantt -,  Opcoes{y v

CGE/Sai da Rua - SérgiolPE 5.1.14 - 2020

Rest EDT  Nome (#)(-) AnexlnicioPlan.  FimPlan.  Duragdo  CustoReal Percentual
07/042020  30110/2020 136,00 0,00 0,00

1 v o Plano de Acdo 2020 07042020 30102020 136,00 000 0,00
= 11 v @ PE Elaborar & implementar acdes visando 4 realizacdo de campanhas educativas direclonadas a sociedade civil & & rede de atendimento da crianca 071042020 30102020 136,00 0,00 0,00
3 111 v @ PPA Promover 0 aperfeioamento e a eslrL N¢a e a0 adolescente 07042020 30102020 136,00 000 0,00
Detalhes
= 1111 v & Acdo0101- Defesa e Protegdo da Cr 07042020 30102020 136,00 0,00 0,00
(4 Alocar recursos
z 11111 v & Elaborare implementar projeto “4 wucativas direcionadas & sociedade civil sobre temas relacio 07042020 30102020 136,00 0,00 0,00
= 111111 v & ELABORACAO DE CAMI S Custos planejados 07042020 13072020 59,00 0,00 0,00
v 111114 (8] Pianejar e produzr camy s Cusios reais § 07042020 08052020 1900 0,00 0,00
2 111114 [§] Lancar campanha junto 1052020 13072020 4000 00 000
Tarefas
111114 ¢ Campanha de divulgacd 13072020 13072020 0,00 000 000
¢ f
= 111112 v @ DIVULGACAO DO PROJ ® - 14072020 31082020 3500 0,00 0,00

111112 [i] Divuigar campanha em | »= Aumentar recuo da atividade 2 exemplo de pracas, parques, shoppings, baimos maispopu... ¥ 14072020 31072020 1400 000 000
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COMO INSERIR O PERCENTUAL DE EXECUCAO

NAS ATIVIDADES

Na tela seguinte, clique em Execugao (n° 4), preencha o campo Percentual e clique no botdo Salvar:

£% Meu Channel K Estratégia © Desempenho = Projetos e demandas & Administraciio

CGE/Proj | do Ch. I/PE 3.1.1 - 2025 - Gerente: Alessandra Da Silva Cruz Urbano - Empresa: MP-BA - MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA - Status: Em execucio - Criador: Alessandra Da Silva Cruz Urbano o o

CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025 > 1.Projeto Manual do Channel — 2025 = 1.1.Iniciativa do PE: Aprimoramento continuo da drea de planejamento institucional. = 1.1.1.Iniciativa do PPA: Promover a execucdo do plano estratégico
da instituicdo, fortalecendo a governanga, por meio da gestao integrada, compliance e controle interno, buscando o didlogo permanente entre as unidades da organizacio e a consecucgdo de projetos intersetoriais. > 1.1.1.1.Fonte de Recurso:
Planejamento PAOE: 5107 - R$ 50.000,00 > 1.1.1.1.1.Defini¢do de Metodologia = 1.1.1.1.1.4.Realizar reunido para discutir o novo formato do manual do Channel

Detalhes da atividade

Recursos Etapa 4 de 14

Execucdo

Tarefas

Percentual [0 v —
'@ Iniciol Fim/ Duragio  [01/09/2025 | [12009/2025 | [10.00 |

Inicio Real e Término

Apontamentos Real e Duragio Real | | | | |

Responsavel |Al%sandra Da Silva Cruz Urbano
Custos planejados (Aperte seta para baixo ou digite 3 caracteres para iniciar pesquisa)

Formularios E
Custos Redis associados —

Comentario _— e o —

B I U|EE=EE|=i=
Predecessoras
Documentos
Riscos
* Este comentdrio pode ser visualizado no Histérico da Atividade

Histérico | Canoelz‘ | Salvar |¥alvar e listar

Observagao: Caso queira acrescentar algum comentario este ficara disponivel no Histérico da atividade (n° 11).
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COMO INSERIR O PERCENTUAL DE EXECUCAO

NAS ATIVIDADES

E importante manter os percentuais atualizados. Se a atividade estiver com percentual de execugao inferior a 100%,
e, ja tiver decorrido o periodo planejado, o Channel emitira um "Aviso de Atividades Pendentes", via e-mail, para o
responsavel da atividade e/ou outras pessoas da equipe (vai depender da configuragédo dos alarmes do cronograma).

Para sanar a pendéncia, va até o e-mail recebido e clique em "Atualizar" (veja a imagem abaixo).

‘ [CHANNEL] Aviso de Atividades Pendentes = [ Resumir

Sistema Channel Producdo @ 4~ Responder % Responderatodos (7 Encaminhar &
Para: Alessandra da Silva Cruz Urbano Dom, 21/09/2025 00:01
Projeto

CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025

[ver projeto...] [ver pendéncias...] [responder ao responsavel...]

Data Plan. Data Plan. de

Status  Atividade Responsavel Concluido Inicio T

Agoes

Medido contra: Planejamento atual

Item de escopo: 1.1.1.1.1. Definigdo de Alessandra Da Silva 0% 01/09/2025 12/09/2025 Atualizar _
Alrasada Metodologia Cruz Urbano

1.1.1.1.1.4 - Realizar reunido para discutir o novo
formato do manual do Channel

Item de escopo: 1.1.1.1.3. Validacdo do Manual Alessandra Da Silva 20 % 12/09/2025 19/09/2025 Atualizar
GEE=GER 1.1.1.1.3.1 - Submeter o material 4 apreciacdo da Cruz Urbano
Geréncia da Unidade de Projetos
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COMO INSERIR O PERCENTUAL DE EXECUCAO

NAS ATIVIDADES

Em seguida, o sistema levara para a pagina de detalhes da execugao da atividade. Ent&do, atualize o percentual ou

justifique a ndo execucgao, conforme ja demonstrado neste manual.

Planejamento intersetoriais. > 1.1.1.1,Fonte de Recurso: PAOE: 5107 - R$ 50.000,00 > 1.1.1.1.4.Validagio do Manual > 1.1.1.1.4.2.5ubmeter o material  apreciacio da Coordenacio da CGE

Detalhes da atividade

Recursos Etapa 4 de 14

Execugdo
Tarefas
Percentual | o Q vl )

Iniciol Fim! Duragio  [z20e2025 | [20i08/2025 | [s.00 |

Inicio Real e Término | | | | | |

Apontamentos Real e Duragao Real
Responsével |Rita de Cassia Leal Santos Andrade

Custos planejados (Apene sets para bato cu digite 3 caracterss para iniciar pesquiss)
Formularios ﬂ

Custos Reais CESTEELTE
Comentério

B r u
Predecessoras

Documentos
Riscos
* Este comentario pode ser visualizado no Histérico da Atividade
T —
Historico | Cancelar I Salvald Salvar e listar

Em caso de duvidas sobre alarmes e atividades nao realizadas, consulte os tépicos COMO CONFIGURAR
ALARMES e COMO JUSTIFICAR ATIVIDADES NAO REALIZADAS.
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COMO ALTERAR O FATOR DE PERCENTUAL

DE EXECUCAO

Caso haja necessidade de alterar a graduacéo do percentual de execucédo, clique em Projeto e em seguida em

Parametros do projeto.

£¥ Meu Channel X Estratégia © Desempenho = Projetos e demandas & Administracdo
9 = Cronograma 3 Relatorios E Documentagdo IA - Status: Em execucdo - Criador: Alessandra Da Siva Cruz Urbano
/A Riscos ¢ Dashboard * Proposta < !
¢ Relatorio de status ¢ Termo de abertura et %, | Opghes Q ’
Problemas + Previsto / realizado + Plano integrado
Documentos ¢ Alocagdo da equipe * Formuldrios
* Gastos & Pessoas e partes interessadas
# Licoes aprendidas o Ver mais . (+)( AnexinicioPlan. FimPlan.  Duragdo  CustoReal Percentual
* Papéis e atribuicbes
) Escopo + Seleg3o da equipe 07042020 3011012020 136,00 0,00 0,00
* EAP (WBS) gréfica * Vermals 07042020 30102020 136,00 0,00 0,00
¢ Exclusdes de escopo ¥ Comunicagdo
¢ Linhas de base vil e & rede de atendimento da crianca 07/0472020  30/10/2020 136,00 0,00 0,00
. V'e’ mais * Plano de comunicagdo
: « Alarmes 07/042020 301102020 136,00 0,00 0,00
Finanges * Andiise critca
07/0422020  30/10/2020 136,00 0,00 0,00
* Receitas e fluxo de caixa * Reunides
* Importac3o de custos planejados do excel ¢ Ver mais 3 @ socledade civil sobre temas relacio 07/042020 30102020 136,00 0,00 0,00
Importacdo [ s do excel
S BOABCROth ONAN NS % Configuragoes 07042020 13072020 59,00 00 000
& RS o e Parametros do projeto
* Ver mais proe § omoa2020 0805200 1900 000 000
*+ Programas
© Desempenho o Ver mais 1052020 13072020 4000 000 000
¢ Planos de acdo
. aca 13072020 13072020 000 0,00 0,00
ef mais
A A ey 141072020  31/082020 3500 0,00 0,00
111112 E] Divuigar campanha em locais de grande concentracdo pliblica a exemplo de pragas, parques, shoppings, baimos mais popu... ¥ 14/07/2020 31072020 14,00 0.00 0,00
= 111112 E] Divuigar 0 Projeto no interior do estado 140072020  31/07/2020 14,00 0,00 0,00

Na tela seguinte, altere o valor no campo Graduag¢ao do Percentual Concluido. Lembrando que o campo so aceita

numeros divisores de 100 (cem).
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COMO ALTERAR O FATOR DE PERCENTUAL

DE EXECUCAO

¥ Configurar Alarmes [CGE/Sai da Rua - Sérgio/PE 5.1.14 - 2020 |
» (Classificadores Associados Area Responsavel *
| CGE (COORDENADORIA DE GESTAO ESTRATEGICA) v

»  pProgramas Associados
Nome da empresa (cliente) *

»> Configurar E-Mail [MP-BA - MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA ]
(Aperte seta para baixo ou digite 3 caracteres para iniciar pesguisa)
¥ Editar Margens do Projeto Categoria do Projeto

> Log Status Projeto | Profissionalizacdo da Gestao v |

Patrocinador do projeto *

= o
Campos Adicionais |Alessandra Da Silva Cruz Urbano |

(Aperte seta para baixo ou digite 3 caracteres para iniciar pesquisa)

™ Restricdes orcamentarias

Gerente do projeto *
®  Qutras Configuracdes |Alessandra Da Silva Cruz Urbano |
(Aperte seta para baixo ou digite 3 caracteres para iniciar pesquisa)
Tipo de Projeto * Status *
» Atalhos - :
| Infancia e Juventude v | ‘ Em execucdo v |
»  Escopo do Projeto
Reservar recursos até: Eum projeto modelo? ™

I

Graduagao do Percentual Concluido *

® Ndo ) Sim

(Deve ser divisor de 100) Calendario
T— (1 | Calendario do MP-BA - Dias diteis v
Sincronizar planejamento com Gerente recebe todos os e-mails do
cronograma fisico? * sistema? *
® nzo O sim ® nzo O sim
Pode ser subprojeto? * Mostrar Formularios Padroes? *
® Nao © sim ) Ndo ® sim

3 - o Permite medigdo retroativas de %
Permite edigao do termo de abertura realizado

|||P§o§$m:‘:° COORDENADORIA DE GESTAO
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PORTAL DA TRANSPARENCIA

Atendendo a Resolugdo do CNMP, a Unidade de Projetos gera, trimestralmente, relatérios de desempenho dos

projetos/planos de agao para publicagéo no Portal de Transparéncia do MPBA.

-

|

Em abril de cada ano é

publicado o 1° do ano corrente,
referente aos meses de janeiro,
fevereiro e marco.

) 4

J U

agosto e setembro.

MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DA BAHIA

Abril

Julho

Em julho de cada ano é
publicado o 2° do ano corrente,
referente aos meses de abiril,
maio e junho.

\
Em outubro de cada ano é
publicado o 3° do ano corrente,
referente aos meses de julho,
4
. Janeiro
o °
Outubro

-

U

Em janeiro de cada ano é
publicado o 4° do ano anterior,
referente aos meses de
outubro, novembro e dezembro.

\

)
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PORTAL DA TRANSPARENCIA

IMPORTANTE:
Mantenha os dados atualizados

no Channel.
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COMO JUSTIFICAR ATIVIDADES NAO REALIZAD

Durante a fase de execucéo, as atividades planejadas ndao poderao ser excluidas do cronograma. Em caso de nao
execucgao dessas atividades devera ser inserida uma justificativa, porém jamais a exclusédo da atividade. Veja abaixo,

como inserir a justificativa:

1) O(A) gerente ou cogerente devera clicar com o botdo direito sobre a atividade que nao foi executada e, em

seguida, clicar em Detalhes (veja a figura abaixo):

i*MeuChannel N Estratégia  © Desempenho = Projelos e demandas & Administracdo

CGE/Sai da Rua - Sérgio/ PE 51,14 - 2020 - Gerente: Alessandra Da Siva Cnz Urbano - Cliente: MP-BA - MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA - Status: Em execudo - Criador: Alessandra Da Siva Cnuz Urbano

»=Aumentar recuo =+« Diminuir recuo ®Remover [:/,Editar [)Alarmes EuGerarpredecessoras Gantt OpQOesQ v

CGE/Sai da Rua - Sérgio/PE 5.1.14 - 2020

ReSUEDT  Nome (4)() AnexinicioPlan. FmPln.  Durgio  CustoReal Percentual
OT042020 30102020 1600 000 000

= 1 v & PlanodeAgdo 2020 07042020 30102020 136,00 000 0,0
£ 11 v @& PE Elaborar e impiementar agdes visando a realizagdo de campanhas educativas direcionadas a sociedade civil e  rede de atendimento da crianga 070042020 30102020 136,00 000 000
111 v & PPA Promovefoapeﬂe»goamemoeaesmn;aeao adolescente 07042020 30102020 136,00 000 000
1114 v & Acdo 0101 - Defesa e Protegdo da Cr 07042020 30102020 136,00 000 0,00
]
= 11114 v & Eaborare inplementar poety L ARCAITecUSos Kducativas Girecionadas 3 Sociedade civl sobre temas relaco. 07042020 3010200 136,00 00 000
141114 v & ELABORAAODE CAMI § Custos pianejados 07042020 13072020 59,00 0,00 000
28 111114 [£] Pianefar e produzi camy S - ¥ 07042020 08052020 19,00 0,00 000
= 111114 [£] Lancar campanha junto - 11052020 13072020 40,00 0,00 0,00
111114 & Campanha de dvuigacd 13072020 13072020 0,00 0,00 0,00
z 111112 v & DVULGAGAO DO PROJ @ remoer WOT2020 31082020 3500 000 00

111112 [£] Divuigar campanha em | ¥ Aumentar recuo da atvidade a exemplo de pracas, parques, shoppings, baimos maispopu... ¥ 14072020 31072020 1400 000 000

|||P::o‘§$m§::‘ COORDENADORIA DE GESTAO
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COMO JUSTIFICAR ATIVIDADES NAO REALIZADE

2) Na préxima tela, clique na opgao Execucédo (n°. 4) e adicione a justificativa no campo Comentario. Clique em Salvar

apos o término (Veja a figura abaixo):

CECOM/ CECOM ITINERANTE/ PE 18.1.1/ Ac3o 7330 > 1.Plano de A¢3o CECOM ITINERANTE 2017 > 1.1.PE:Elaborar @ Impleme
MP/BA > 1.1.1.PPA:Aprimorar fluxos e procedimentos da area de comunicagdo institucional do Ministério Pablico do Estado da B:

(f;'j"} Planejamento Procedimentos da Area <.ie (.:omnkaci) Institucional- R$4500,00 (recebeu aporte de R$4.500,00 da a¢3o 2050) > 1.1.1.1.1.Pre
Detalhes da atividade
€) Recursos Etapa 4 de 14
' Execugao
l,{:-f?\v Tarefas
teh Percentual [100 Y

Exec
/o e 8 inicio/ Fim/ Duragdo  pioao17 | [i7oa2017 | f13c0 |

35 i é

5 tamentos Inicio Real e Término - m " ”

- et Real e Duragao Real W” I@ 20032017 ]@ ["m ]

) Custos pianciad Responsavel [Otévio Avares De Almeisa Filo |
= (Aperte 3013 Para Dax0 ou dighe 3 CATACIeeS DATA NICAr PRSQUISS)

£ : Formularios =

1 Custos Reais Associados =

P ———-  COMentario P

{1 Predecessoras B/U|EEEE | EIE

' Documentos

an :
L1} Riscos
* Este comentario pode ser visuakzado no Histdric o da Alividade

71 Ao
Wl " Histérico

| Cancelar | Salvar | Salvar e listar |

/
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COMO JUSTIFICAR ATIVIDADES NAO REALIZA

3) Os comentarios (justificativas) inseridos poderao ser visualizados clicando na opc¢éo Histérico (n°. 11) — Veja a

figura abaixo:

to continuo da drea de planejamento institucional. > 1.1.1.Iniciativa do PPA: Promover a execucdo do plano estratégico da instituicdo, fortalecendo a governanca, por meio da gestdo integrada,
igis. = 1.1.1.1.Fonte de Recurso: PAQE: 5107 - R$ 50.000,00 > 1.1.1.1.1.Definicdo de Metodologia > 1.1.1.1.1.3.Planejar novas acies

CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025 > 1.Projeto Manual do Channel — 2025 > 1.1.Iniciativa do PE:
compliance e controle interno, buscando o didlogo entre as unidades da izagdo e a consecucdo de proj

Detalhes da atividade

Etapa 11 de 14

Historico

Inicio Real Fim Real Responsavel Status Percentual Comentario
Atualizado por Elaene Pereira Costa para Alessandra Da Silva Cruz Urbano em 12/09/2025 - 12:09 - - Aleszandra Da Silva Cruz Urbano Mao Iniciada 1] A aijvidade néo
SEra mais
realizada em
2025 por motivo

Histérico

de
replangjamento
intermo.

Criado por Alessandra Da Silva Cruz Urbano em 11/09/2025 - 11:44

COORDENADORIA DE GESTAO
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COMO JUSTIFICAR ATIVIDADES NAO REALIZAL

IMPORTANTE:
Caso a atividade tenha custo,
o(a) gerente ou cogerente
devera zerar o custo planejado e

alocar o recurso em outra

atividade.
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FORMULARIO DE LICOES APRENDIDAS

As licdes aprendidas do projeto tém como objetivo principal evitar que os erros e problemas encontrados nao se
repitam nos projetos futuros, servindo de referéncia para o aperfeicoamento continuo do Gerenciamento de Projetos
no MPBA. Nesse formulario sdo abordados os principais problemas enfrentados no projeto, as licdes aprendidas,

sugestdes para melhoria futura e analise das variagdes de prazo e custo do projeto.

De acordo com o Art.13 do Ato Normativo n° 13 de 18 de fevereiro de 2025, o referido formulario deve ser preenchido

apo6s o encerramento do projeto e ndo se aplica aos planos de acéo.

O formulario de Licbes Aprendidas sera disponibilizado pela Unidade de Projetos da CGE, para ser preenchido pela

area, e tramitado através do Sistema Eletrénico de Informacdes (SEI).

ll.p MINISTERIO PUBLICO
DOESTADO DABAHIA
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RELATORIOS

O Channel possibilita a geracao de relatérios que

fornecem informagdes que podem auxiliar o(a)
gerente na tomada de decisdes. Veja a seguir os 3

relatorios mais utilizados:

e

6.1. RELATORIO PREVISTO/REALIZADO:
Confronta os custos e prazos previstos no cronograma
do projeto, subprojeto e plano de agdo com os dados
(custos e prazos) realizados durante a execugao.

A W - - __ ¢
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6.2. RELATORIO DE CONTROLE DE DESPESAS:

Facilita a comparagcao entre os custos planejados e os

realizados, organizando as despesas por tipo e exibindo uma

lista com o detalhamento das mesmas.
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RELATORIOS

¥ 2 Completions
RowHtneioelisupsite

B 28 4 Clorresure Rate
=3 Bigerimeitchngtion

¥ Returming Visitors
180003 /Iz"é'l'bfﬁ’o//s’f/és

Returning Visitors

Dwverys

206>

<

6.3. RELATORIO PLANO INTEGRADO:

Facilita a comparagao entre os custos planejados e os

realizados, organizando as despesas por tipo e

exibindo uma lista com o detalhamento das mesmas.
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RELATORIO PREVISTO/REALIZADO

O relatorio Previsto/realizado € gerado para projetos, subprojetos e planos de acdo em execugao. Confronta os

custos e prazos previstos com o0s custos e prazos realizados durante a execucdo. O acesso ao relatorio é feito através

do menu Projeto, clicando, em seguida, em Previsto/realizado:

£} Meu Channel X Estratégia @ Desempenho = Projetos e demandas
G - . . w
= Cronograma =3 Relatdrios E Documentacéo
A Riscos +« [Dashboard + Proposta
+ Relaigno de status + Termo de abertura
[?] Problemas + Previsto x realizado + Plano infegrado
EE uemamEs aﬁsﬂciadas [ ] Alﬂca‘;aﬂ ad qu..l']]} [ ] Fl]"ﬂulériﬂﬂ
B Documentos S & Pessoas e partes interessadas
. ) . S » Papéis e atribuigtes
# Ligbes aprendidas I} Escopo

¥: Comunicagao
» Plano de comunicag3o
« Reunides
= \er mais

£* Configuragdes

« Pardmetros do projeto
* \Ver mais

» EAP (WBS) grafica
# Linhaz de base
» Ver mais
$ Finangas
#+ Receitaz planejadas
» Receitas realizadas
» Restricies crcamentarias
* \er mais
&' Desempenho
» Planos de agdo

MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DA BAHIA
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RELATORIO PREVISTO/REALIZADO

Ao clicar em Previsto / realizado, sera gerado o relatério. E necessario clicar em todos os icones # para mostrar a

lista com as atividades do cronograma, conforme imagem abaixo:

CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025 - Gerente: Alessandra Da Silva Cruz Urbano - Empresa: MP-BA - MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA - Status: Em execucdo - Criador: Alessandra Da Silva Cruz Urbano Q Dados atualizados 0
Previsto x realizado e Medido sobre: | Planejamento atual do Projeto V| Referéncia: Q 47| Exportar para Excel <> Sincronizar planejamento com fisico
CROMOGRAMA TRABALHO {H) VALOR (RS)
""’”39“,52 % Plan. % Real. Inic.Plan. Term.Plan. Inic. Real Term. Real Plan. Real. Var. Plan. Real. Var.
CGE/Projeto Manual do Channel/PE 3.1.1 - 2025 - 5417 52,50 01/09/2025 21/10/2025 01/09/2025 NA P?;ﬁ' ggfgg 00:00 %fgg P?;ﬁ' g'gg 0,00 g'gg
. z : . ! !
1.Projeto Manual do Channel 7 2025 Org. 00:00 . 00:00 Org. 0,00 0,00
Resp: Alessandra Ds Silva Cruz Urbano - T TLEY WIRENED ZiriAlE e L Plan. 00:00 e 00:00 Plan. 0,00 0w 0,00 R
. 1.1.Iniciativa do PE: Apri 1to continuo da area de ’ ’
“+ @ planejamento institucional. 5417 5250 0U092025 211102025 01092025 NA P?"" gg;gg 00:00 gg;gg P?"" g'gg 0,00 g'gg Q,
Resp: Alessandra Da Silva Cruz Urbano B - - T 4 4
1.1.1.Iniciativa do PPA: Promover a execugdo do plano
estratégico da instituicdo, fortalecendo a governanga, por
meio da gestio integrada, compli e trole interno, Org. 00:00 . 00:00 Org. 0,00 0,00
L | buscando o dil permanente entre as uni da 5417 52,50 01/09/2025 21102025 01/09/2025 NA Plan.  00-00 00:00 00-00 Plan. 0.00 0,00 0.00 Q
organizagiao e a consecucao de projetos intersetoriais.
Resp: Alessandra Da Silva Cruz Urbano
1.1.1.1.Fonte de Recurso: PAOE: 5107 - R$ 50.000,00 Org.  00:00 . 00:00 Org. 0,00 0,00
Resp- Alessandra Da Silva Cruz Urbano ’ - T EEED) WA SR LR LR Plan.  00:00 (I 00-00 Plan. 0,00 B0 000
1.1.1.1.1.Definigio de Metodologia Org.  00:00 . 00:00 Org. 0,00 0,00
' Resp: Alessandra Da Silva Cruz Urbano - Y AIREY LIRS AT A e Plan. 00:00 e 00:00 Plan. 0,00 0w 0,00 Q‘
1.1.1.1.2.Elaboragiéo do novo manual Orz.  00:00 . 00:00 Org. 0,00 0,00
" B Resp Alessandra Da Siva Gruz Urbano - IOy N OHIEENED  (RAAEE RNEARE RUEERD | oo g (I 00-00 Flan. 0,00 B0 000
1.1.1.1.3.Validagdo do Manual Org. 00:00 . 00:00 Org. 0,00 0,00
= Resp: Alessandra Ds Silva Cruz Urbano - Hm Ly TR DRI el B Plan. 00:00 e 00:00 Plan. 0,00 00 0,00 R
- 1.1.1.1.3.1.5ubmeter o material 4 apreciagdo da Geréncia ’ ’
“+ da Unidade de Projetos i} 1333 3333 2000 12092025 19092025  15/09/2025 NA P?"" gg;gg 00:00 gg;gg P?"" g'gg 0,00 g'gg Q,
Resp: Alessandra Da Silva Cruz Urbano B - - T 4 4
- 1.1.1.1.3.2.5ubmeter o material & apr do da - ’
“r Coordenagio da CGE } 0,00 0,00 22092025 290082025 NA NA P?"" gg;gg 00:00 gg:gg p?"" g'gg 0,00 g'gg Q,
Resp: Rita de Cassia Leal Sanfos Andrade e - - e 4 4
;. 1.1.4.1.3.3. Manual validado Org.  00:00 . 00:00 Org. 0,00 0,00
' Resp Alessandra Da Silva Cruz Urbano - Gy iy NS IFART ROARE RUEARD o o (I 00-00 Flan. 0,00 B0 0,00
1.1.1.1.4.Divulgagéo do nove manual do Channel Org. 00:00 . 00:00 Org. 0,00 0,00
' Resp: Alessandra Da Silva Cruz Urbano - e TR AN SR L ne Plan.  00:00 e 00:00 Plan. 0,00 00w 0,00

No relatorio, ha uma coluna chamada Variagao %, a qual permite comparar, em termos percentuais, a diferenca entre

o realizado e o planejado das atividades do escopo do projeto/plano de agao.
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RELATORIO CONTROLE DE DESPESAS DO PROJ

Através do menu Projeto > Relatérios > Gastos sera apresentada uma tela contendo graficos com a comparacéo

entre os custos planejados e os realizados, organizando as despesas por tipo e exibindo uma lista com o

detalhamento das mesmas. Esse relatério é gerado para projetos/planos de agédo em execugao.

£% Meu Channel X Estratégia © Desempenho = Projetos e demandas & Administracdo
Ci - . . BAHIA - Status: Em execucdo - Criador: Alessandra Da Silva Cruz Urbano 0 0
Cronograma 23 Relatorios E Documentagéo
/A Riscos + Dashboard * Proposta Gantt —_ “ - : :
* Relatorio de status * Termo de abertura
(] Problemas * Previsto x realizado * Plano integrado -
i= Demandas associadas » Alocacdo da equipe * Formulérios i
Documentos 4 Pessoas e partes interessadas Inicio Plan. Fim Plan. Duragio Percentual  Predecessoras
: * Papéis e atribuicdes
e : e 01/09/2025 21/10/2025 35,00 97,50
# Ligbes aprendidas i Escopo + Selecdo da equipe
+ EAP (WBS) grafica * Ver mais 01/09/2025 211072025 35,00 97,50 -
* ExclusGes de escopo ¥, Comunicagéo 01/09/2025 21/10/2025 35,00 97.50
* Linhas de base * Plano de comunicacio
* Ver mais e 01/09/2025 21M10/2025 35,00 97,50
i * Alarmes
$ Financas « Andlise critica 01/09/2025 21/10/2025 35,00 97,50
e - e 01/09/2025 30/09/2025 22,00 100,00
* Receitas realizadas * Ver mais
* Importacéo de custos planejados do excel #% Configuracoes 01/09/2025 19/09/2025 15,00 100,00
S Dl R Lo - eETrmEdErwEs 1500/2025 30092025 12,00 100,00
* Restricfies orcamentarias . p
0 VECOES rogramas 15/00/2025 30/09/2025 12,00 100,00
* Ver mais
@ Desempenho 01/09/2025 12/09/2025 10,00 100,00
* Planos de acéo 01/09/2025 12/00/2025 10,00 100,00
* Ver mais
02/09/2025 12/09/2025 9,00 100,00
= 0 111123 [&] Realizar ajustes finais 02/09/2025 12/09/2025 9,00 100,00
=: 0 11.1.1.24 & Manual finalizado 12/09/2025 12/09/2025 0,00 100,00 S

MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DA BAHIA
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RELATORIO CONTROLE DE DESPESAS DO PROJETO

Veja abaixo, os graficos que sao gerados:

Relatério de Gastos

Medido sobre: | Planejamento atual do Projeto v | Q

@ Relagdo Custos T Custos Planejados B cCustos Reais
Planejados x Reais

Custos Planejados x Reais

R$50K r——

R$40K |

~ |
£ R$30K |
e

=

-]

W R$20K
>

R$10K

Tipo de Custo

|\, Planejado i, Real

COORDENADORIA DE GESTAO

ESTRATEGICA
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RELATORIO CONTROLE DE DESPESAS DO PROJETO

Relatorio de Gastos

Medido sobre: | Planejamento atual do Projeto vl Q

[ Relagdo Custos & cCustos Planejados El Custos Reais
Planejados x Reais

Custos Planejados do Projeto

7 — Contrato de Consultoria Técnica

, Pessoa Fisica, R$10k

Sistema de Comunicagao,
RS40k

Contrato de Consultoria Tecnica Pessoa Fisica (¢ Sistema de Comunicacio

E 0o nome do Plano de Conta que foi inserido no

Custo Planejado i i
Tabela Custos Planejados do Projeto

Tipo Atividade Empresa recebedora Data Valor
Sistemna de Comunicagdo 1.1.1.1.2.1_Criar nove layout  elaborar o novo manual 12/09/2025 RS 35.000,00
Caontrato de Consultoria Técnica Pessoa Fisica 1.1.1.1.2.2 Realizar revisdo ortografica 1210972025 RS 10.000,00
Sistema de Comunicagio 1.1.1.1.2.3 Realizar ajustes finais 1210972025 RS 5.000,00
Total RS 50.000,00
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RELATORIO CONTROLE DE DESPESAS DO PROJ

Relatério de Gastos

Medido sobre: | Plansjamento stual do Projeto v| Q

@ Relagdo Custos I Custos Planejados Bl custos Reais
Planejados x Reais

Custos Reais do Projeto

Sistema de Comunicacio, R$40k

Contrato de Consultoria
Técnica Pessoa Fisica, RS10k

Contrato de Consultoria Técnica Pessoa Fisica (& Sistema de Comunicacdo

E 0 nome do Plano de Conta que foi inserido no

Custo Real Tabela Custos Reais do Projeto
Tipo Atividade Empresa recebedora Documento Registrado por Data Valor
Confrato de Consultoria Técnica Peszoa Fisica 1.1.1.1.2 2 Realizar reviszo ortografica Elaene Pereira Costa 1210872025 RS 10.000,00
Sistema de Comunicagdo 1.1.1.1.2.3 Realizar ajusies finais Elaene Pereira Costa 1210972025 RE 5.000,00
Sistema de Comunicagdo 1.1.1.1.2.1 Criar novo layout e elaborar o novo manual Elaene Pereira Costa 1510972025 RS 34.000,00
Total RS 49.000,00
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RELATORIO PLANO INTEGRADO

E possivel imprimir o cronograma do projeto, subprojeto e plano de ag&o através do seguinte caminho: Clique em

Projeto, em seguida leve o cursor do mouse até Documentagao e, por ultimo, clique em Plano integrado.

£¥ Meu Channel X Estratégia &) Desempenho = Projetos e demandas
C - . . . L
= Cronograma =3 Relatorios
& m5m5 « [Dashboard s PIoDosiE
» Relatorio de status = Termo de abertura

(] Problemas « Previzto x realizado (+ Planc integrado )
:= Demandas associadas * Alocacdo da equipe + Formularios
E Documentos : S:ftr::is £ Pessoas e partes interessadas

. _ = Papéis e atribuigies
# Ligoes aprendidas {: Escopo

’ ¥ Comunicagdo
* E.AF (WBS) grafica = Planc de comunicacio
+ Linhas de base + PReunifes

» Wer mais . le
= \er mais

$ Financgas
= Receitas planejadas
» Receitas realizadas
» Resfripies orcamentarias
» \er mais -
&' Desempenho
+ Planos de agdo

1+ Configuragies
» Pardmetros do projeto
= Wer mais

MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DA BAHIA
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RELATORIO PLANO INTEGRADO

Flano integrado

Apresentar valores?

® sim O nio

Afributos do Plano de Projeto

O US| item associado

Descricdo
Obijefivo do Projeto

Justificativa do Projeto

Critérios de Aceife (Metas)

| |
| |
| |
| |
| Premissas |
| |
| |
| |
| |

I Cronograma -

Na préxima tela, certifique-se de que

apenas o item Cronograma esteja B Restigdss

Stakeholders (Partes Interessadas)

adicionado. Em seguida, clique em Ver

Diretrizes Gerais

[Ex Plano de Entrenas e Marcos do broieto
(itens disponiveis) (itens aszociados)

Legenda: Ah'il:lutns de Plano de Projeto E Formularios

Plano

-

Channel - Da estratégia & execucdo @ JExperis Tecnologia 2025 - Direitos reservados

|||Pso§$m::'° COORDENADORIA DE GESTAO
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RELATORIO PLANO INTEGRADO

IMPORTANTE:
Esse tipo de relatério pode ser
gerado tanto para os
cronogramas que estiverem

com status Em execucao quanto

para os que estiverem Em

iniciacao.

MINISTERIO PUBLICO
DO ESTADO DA BAHIA
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RELATORIO PLANO INTEGRADO

Sera gerado o relatorio abaixo. Para imprimir, clique no botdo Imprimir ao final da pagina.

@ Plano de Projeto - Google Chrome — O e

2% channelsistemas.intranet.mpba.mp.br/channel/planoProjeto.do?action=verPlanoProjeto&key=2570

Urbano ! -

La 1.1.1.1.3.1. Submeter o material & 6,00 1210952025 19/08/2025 20,00
apreciacdo da Geréncia da Unidade de
Frojetos RS 0,00
Responsavel Alessandra Da Silva Cruz
Urbano

te 1.1.1.1.3.2. Submeter o material & 6,00 22/09/2025 29/09/2025 0,00
apreciagdo da Coordenagdo da CGE RS 0,00
Responsavel: Rita de Cassia Leal Santos !
Andrade

i 4 1.1.1.1.3.3. Manual validado 0,00 01M0/2025 01M0/2025 100,00
Responsavel: Alessandra Da Silva Cruz R$ 0,00
Urbano

L+ 1.1.1.1.4, Divulgagdo do nove manual do 13,00 0M1M0/2025 21M0/2025 0,00

Channel
Responsavel: Alessandra Da Silva Cruz R$ 0,00

Urbano

fa 1.1.1.1.4.1. Solicitar elahurag:ﬁn de infomail 7,00 011052025 10/10/2025 0,00
para divulgagdo RS 0,00
Responsavel Suane Santos da Silva

L+ 1.1.1.1.4.2. Aprovar e divulgar o novo 6,00 131072025 20M10/2025 0,00

manual
Responsavel: Rita de Cassia Leal Santos R$ 0,00

Andrade

e 4 1.1.1.1.43 Manual do Channel 0,00 211052025 21110/2025 0,00
publicado RS 0,00
Responsavel Suane Santos da Silva

4

Channel - Da estratégia a execucdo @ JExperts Tecnologia 2025 - Direitos reservados

|||P'f.o‘§$mm:‘:° COORDENADORIA DE GESTAO

ESTRATEGICA
156




6.3 RELATORIO PLANO INTEGRADO

Esse relatorio s6 apresenta os /

custos planejados. ‘ F o

Para gerar um relatério com os custos planejados
e os custos reais é necessario gerar o relatério

Previsto/realizado, através do caminho: Menu

Projeto> Relatérios > Previsto/realizado.
(Veja o tépico RELATORIO PREVISTO REALIZADO

neste manual).

Importante: para gerar este relatério o status do

cronograma devera estar “Em execucao".
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ORIENTACOES FINAIS

7.1 CANCELAMENTO DE CRONOGRAMA DE PROJETO/PLANO DE ACAO:
Havendo necessidade de cancelar um cronograma de um projeto/plano de acao, o(a) gerente devera
formalizar o pedido ao Coordenador da Gestao Estratégica, via SEl, apresentando os motivos. O pedido sera

analisado e havendo deferimento, o status do cronograma sera alterado para “cancelado”.

7.2 MUDANGA NOS VALORES DAS ACOES ORGCAMENTARIAS:

Nos casos das areas que possuem mais de uma agcao orcamentaria, quando houver reprogramacao de
valores, ap0s a autorizagdo da DPGO, a area devera solicitar nova linha de base a Unidade de projetos,
além de registar no histérico a mudanca realizada. Ex.: o valor de R$XX foi remanejado para a agdo xxxx.
Consulte os tépicos “COMO SOLICITAR A LINHA DE BASE” e "COMO JUSTIFICAR ATIVIDADES NAO

REALIZADAS". Esse ultimo tépico também se aplica nos casos em que se deseja inserir uma

justificativa no histérico da atividade.

7.3 CRONOGRAMAS DE CONVENIOS:
Caso a area possua convénio federal em execugao, sera necessario preencher um cronograma no Channel,

com suas principais atividades, aportando os valores de contrapartida e repasse, conforme FIPLAN.
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ORIENTACOES FINAIS

7.4 ORIENTAGOES SOBRE O FECHAMENTO DO EXERCICIO

7.4.1 Valores planejados que nao serao remanejados dentro do cronograma e nao serao transferidos para

outras agbes deverao continuar_no custo planejado da atividade. Esses valores serao devolvidos para

Administracao, cabendo a pessoa do gerente ou cogerente justificar, no Channel, o motivo da ndo execucao.

N/ Importante: consulte o tépico
(o 7
wa@ "COMO JUSTIFICAR AS

ATIVIDADES NAO REALIZADAS").
DICA

7.4.2 Despesa do Exercicio Anterior (DEA) - veja na, imagem abaixo, como proceder em caso de DEA:

|||p i)
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ORIENTACOES FINAIS

DEA

Em caso de duvidas sobre como incluir justificativa no campo "Comentario da execucdo", consulte o
tépico COMO JUSTIFICAR ATIVIDADES NAO REALIZADAS
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ORIENTACOES FINAIS

7.4.3 Como proceder em caso de Restos a Pagar (RP):

Manter os custos planejado e real, langados anteriormente, e inserir justificativa no comentario do “campo de

Execucéo” da atividade. Além disso, anexar o comprovante de inscricdo de Restos a pagar.
Acrescentamos ainda, a necessidade de justificar a execugcdo “completa” ou “incompleta” de todas as

atividades previstas no cronograma do projeto/plano de acdo, com informagdes ou evidéncias relacionadas a

execucao da mesma.

Para justificar, consulte o topico COMO JUSTIFICAR ATIVIDADES NAO REALIZADAS
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ORIENTACOES FINAIS

7.4.4 Acdes nao-orcamentarias: veja, na ilustracdo abaixo, como proceder na comprovacdo das agdes nao-

orcamentarias:
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CONTATOS

Em caso de duvidas, seguem nossos contatos:

Unidade de Projetos Institucionais e Captacao de Recursos

Coordenadoria de Gestao Estratégica

E-mail: cge.projetos@mpba.mp.br

Site: https://gestaoestrategica.mpba.mp.br/unidades-da-cge/unidade-de-projetos

(71) 3103-0452 / 3103-0453 / 3103-0667 / 3103-0668
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